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PRESENTACION

La Universidad del Valle de Atemajac, como universidad catdlica de reconocida excelencia,
tiene por misién "Incidir en la transformacion social desde la cosmovision catdlica y formar
personas integras en lo humano, cientifico, tecnolégico y profesional, que sean lideres con
espiritu de servicio, comprometidos con el bien comun y el desarrollo sustentable”.

Para ello ofrece programas educativos en todos los niveles y modalidades, dentro de su
sistema de educacién superior, conformado por los planteles ubicados en diversos estados
de nuestro pais.

Como Universidad, queremos ser una comunidad educativa que se caracterice por su
creatividad, responsabilidad, compromiso, solidaridad y competitividad en el logro de su
mision.

Queremos que nuestra Universidad se distinga por su excelencia y valores catélicos, porque
creemos en los valores espirituales como el centro de toda educacién humana. La
honestidad, la responsabilidad, la eficacia, el liderazgo, la competitividad y el
profesionalismo son el fundamento del quehacer universitario.

Nuestro lema, “Saber mas, para ser mas”, resume todo el quehacer de nuestra vida
universitaria. Nuestra pedagogia se centra en el alumno como principio ordenador de todo
el quehacer educativo.

Los sistemas académico-administrativos de nuestra Universidad son parte del proceso
educativo y garantia de nuestra excelencia académica. Por ello hemos creado el presente
Reglamento General de Alumnos del Sistema UNIVA de Educacidn Superior, que tiene por
objeto contribuir al ordenamiento de los procesos académicos y administrativos de nuestra
Institucion y podra consultar el mismo de manera electrénica en la pagina www.univa.mx
y www.alumnos.univa.mx , en esta ultima ingresando con matricula y contraseiia.
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TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES.
Capitulo 1. Definiciones

Articulo 1°.- El presente reglamento tiene como objetivo contribuir al ordenamiento de
los procesos académicos y administrativos de nuestra Institucion, para hacer posible que
cada uno de nuestros estudiantes y egresados haga vida el lema de la UNIVA y contribuya
al logro de nuestra visién y mision como Universidad.

Articulo 2°.- El presente reglamento es de observancia obligatoria para la comunidad
universitaria del Sistema UNIVA, en el que se imparten programas académicos de
educacion superior en todas sus modalidades; tanto de licenciatura, como de especialidad,
maestria y doctorado. El presente reglamento se aplicara en cuanto a lo que resulte
conducente en el caso de educacidn continua.

Articulo 3°.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

l. Acto académico: el acto protocolario de entrega de diplomas que significa la conclusién
del plan de estudios del alumno.

Il Alumno activo: aquel que se encuentra oficialmente inscrito o reinscrito en un periodo
escolar o ciclo lectivo.

. Alumnos de intercambio: estudiantes de tiempo completo en universidades mexicanas
o extranjeras que tienen convenio con la UNIVA o que participan en una red de
colaboracién con membresia multiple en la que también es miembro, y que se
encuentren (en cualquier campus) como estudiantes temporales de tiempo completo,
cursando una carga de entre 3 a 5 asignaturas y/o unidades de aprendizaje por uno o
dos ciclos escolares, donde el alumno realizara los pagos respectivos de la colegiatura
en su universidad de procedencia, y un seguro escolar en la universidad donde realiza
el intercambio.

V. Alumnos visitantes: estudiantes de tiempo completo en universidades mexicanas o
extranjeras que participan en programas de corta duracién que son organizados por la
UNIVA en cualquiera de sus campus. También aplica para aquellos estudiantes externos
(nacionales o extranjeros) que desean cursar uno o mas periodos escolares o ciclos
lectivos (en cualquier campus) pero que al ser originarios de instituciones con las que
la UNIVA no tiene convenio, entonces deben pagar una matricula completa de esta
Universidad.

V. Alumno regular: aquel que se encuentra al corriente con todos los tramites
administrativos inherentes a su programa de estudios y que ha venido cumpliendo en
tiempo y forma con las materias y créditos que va marcando el plan de estudios
correspondiente.

a) No tiene adeudo de documentos

b) No tiene adeudos financieros

¢) Haaprobado todas las asignaturas que ha cursado

d) No ha dejado de estudiar algin periodo escolar o ciclo lectivo y no ha
causado baja
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Alumno irregular podra ser:

a)

b)

Por equivalencia de estudios: aquel que ha cursado y aprobado alguna o
algunas asignaturas en una institucidon de educacién superior perteneciente
al Sistema Educativo Nacional y cuenta con documento de resolucién de
equivalencia con asignaturas de nuestros programas académicos, expedido
por la autoridad educativa.

Por revalidacion de estudios: aquel que ha cursado y aprobado alguna o
algunas asignaturas en una institucién de educacién superior del extranjero
y cuenta con documento de resoluciéon de revalidacion con asignaturas de
nuestros programas académicos, expedido por la autoridad educativa.

Por reprobacidn: aquel que tiene pendiente por cursar alguna asignatura
reprobada.

Por ser recursador: aquel que cursa alguna asignatura reprobada de
periodos anteriores.

Por solicitar la baja de asignaturas y/o unidades de aprendizaje por
voluntad propia.

Alumno condicionado se puede considerar:

a)

b)

d)

e)

Por documentacion: aquel que ha sido inscrito como alumno de primer
ingreso a nuestra Universidad a pesar de no contar con toda la
documentacién requerida en tiempo y forma, y cuya inscripcidn queda
condicionada a la entrega de la misma en un plazo maximo de 10 dias
habiles anteriores a la conclusién del primer periodo escolar.

Por razones psicopedagégicas y de salud: aquel que ha obtenido bajos
resultados en las evaluaciones de los procesos de admisidn, inscripcion y/o
reinscripcion, por lo cual se determina que requiere apoyo
psicopedagdgico.

Por razones académicas o disciplinarias: aquel que ha sido sancionado por
la autoridad académica por faltas al presente reglamento.

Por razones financieras: aquel que ha sido condicionado al cumplimiento
de convenios de pago realizados entre la Institucién y el alumno o su padre
o tutor.

Por razones deportivas: aquel que ha sido condicionado por
incumplimiento a obligaciones deportivas adquiridas.

Alta-reingreso: reincorporacién de un alumno que ha estado de baja.

Autoridad académica y/o administrativa: persona que tiene la facultad para hacer
cumplir y/o sancionar con base en lo que se establece en el presente reglamento y de
acuerdo con sus competencias dentro de la Institucién, entendiéndose como dicha
figura al profesor, coordinador, jefe o director del area correspondiente y, en ultima
instancia, el director de plantel.

Autoridad educativa: las unidades administrativas y érganos competentes de la
Secretaria de Educacion Publica.

Asignatura y/o unidad de aprendizaje: conjunto de actividades de aprendizaje
metodoldgicamente planeadas con la finalidad de obtener, desarrollar y fomentar
competencias en un ambito del saber.
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Asignaturas o Unidades de Aprendizaje institucionales: tipo de asignatura que
desarrolla un conjunto de actividades de aprendizaje metodolégicamente planeadas,
cuyo objetivo es lograr el perfil institucional UNIVA.
Asignatura o unidad de aprendizaje optativa especializante: tipo de asignaturas que,
de acuerdo con un menu de opciones determinadas en el plan de estudios, le permiten
al estudiante profundizar en alguna de las areas de su dmbito disciplinar, garantizando
conexidn y continuidad con el posgrado de dicho dambito.
Asignatura optativa: Tipo de asignaturas que, de acuerdo con el plan de estudios, el
estudiante puede elegir de acuerdo con el menu de opciones, con el objetivo de ampliar
y/o profundizar sus competencias en su ambito disciplinar.
Baja temporal: suspensién temporal de los estudios del alumno.
Baja definitiva: suspensidon permanente de los estudios del alumno, ya sea por solicitud
propia o por aplicacion del presente reglamento.

a) Baja definitiva del programa: suspensiéon permanente de un programa

académico de la Institucidn.
b) Baja definitiva Institucional: suspensién permanente del alumno a todos
los programas del Sistema UNIVA.

Beca: exencién del pago total o parcial de las cuotas de inscripcién y de colegiaturas
vigentes para cada periodo escolar o ciclo lectivo.
Calendario escolar oficial: calendario que fija los dias lectivos, festivos y procesos
administrativos del Sistema UNIVA.
Carga académica: asignaturas o unidades de aprendizaje que el alumno elige de
acuerdo con la oferta académica de la Institucién, para el plan de estudios o programa
correspondiente, para su registro y posterior autorizacién, a efecto de que curse
durante un periodo escolar o ciclo lectivo determinado las asignaturas elegidas y
autorizadas.
Comunidad universitaria: conjunto de personas que conforman la Institucion, que
directa o indirectamente participen en el proceso de ensefianza-aprendizaje.
Concejal de grupo: alumno representante de sus compafieros, elegido de comun
acuerdo por simple mayoria por ellos, conforme a las bases y procedimientos que se
fijen libremente por parte de los propios alumnos en cada salon de clase.
EGEL: Examen General para el Egreso de Licenciatura.
Egresado: aquel que ha cursado y acreditado totalmente las asignaturas o unidades de
aprendizaje y completado el nimero total de créditos exigido por su plan de estudios.
Evaluacidn final ordinaria: resultado de las evaluaciones parciales, trabajos y, en su
caso, del examen final ordinario.
Evaluacion final extraordinaria: resultado obtenido de una evaluaciéon posterior
aplicada como alternativa para aprobar una unidad de aprendizaje y/o asignatura.
Examen recepcional para la obtencidn del titulo, diploma o grado: suceso programado
en el cual el egresado defiende su trabajo o proyecto de tesis, informe de servicio social,
informe de experiencia profesional o informe de experiencia como asistente de
investigacion institucional.
Examen a Titulo de Suficiencia (EATS): procedimiento por el cual un alumno puede
acreditar una asignatura o unidad de aprendizaje con base en la demostracion de los
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conocimientos y/o habilidades establecidos en el programa de estudios, a través de la
aplicacion de una evaluaciéon con una metodologia apropiada.

Falta: actuar en contra del presente reglamento (ver capitulo X).

Invasién de ciclo: Cuando un estudiante realiza estudios en un nivel educativo
determinado, sin haber acreditado en su totalidad el inmediato inferior.

Institucidn: se refiere al Instituto Superior Auténomo de Occidente, A.C., en su caracter
de administrador y propietario de la Universidad del Valle de Atemajac.

Medios de comunicacidn oficiales: los diferentes instrumentos que utiliza la Institucién
para informar y comunicar mensajes a través de medios impresos y digitales.

Mencién honorifica: maximo reconocimiento otorgado al egresado por el nivel
alcanzado en sus estudios y haber logrado el punto 6ptimo de calidad profesional,
durante su proceso de la obtencién del titulo, diploma o grado.

Modalidad educativa: forma en la que se ofrece el servicio educativo:

a) Escolarizada: mediante la presencia fisica, tanto del alumno como del profesor
en la Institucién para los procesos de ensefianza-aprendizaje.

b) No Escolarizada, UNADIS: sin la presencia fisica del alumno ni del profesor en la
Institucion y en donde el proceso de ensefianza-aprendizaje es impartido por
medio de las tecnologias de la informacion.

c) Mixta, IMPULSO o IMPULSO PROFESIONAL: combinacion de las anteriores.
Oferta académica: las asignaturas o unidades de aprendizaje que la Institucidn tiene
ofertadas para ser cursadas en un periodo escolar o ciclo lectivo.

Opcion de titulacion: cada una de las alternativas por las que un egresado del Sistema
UNIVA de Educacidon Superior puede obtener su titulo de licenciatura, diploma de
especialidad o grado de maestria o doctorado, conforme a la oferta de la Institucién,
de acuerdo con su programa o modalidad.

Opinién técnica de equivalencia: documento que elabora la autoridad académica y/o
administrativa competente, en el que se enuncian tentativamente asignaturas que
pueden ser sujetas a una equivalencia o revalidaciéon por parte de las autoridades
oficiales.

Plagio: usar el trabajo, las ideas o las palabras de personas diversas como si fueran
propias, sin citar de forma expresa la fuente.

. Practica profesional y/o practica de vinculaciéon: actividad que el alumno realiza

conforme a la ley como parte integral de su programa académico, para enriquecer los
conocimientos tedricos y practicos adquiridos en el estudio de sus asignaturas, a través
de su aplicacién en las organizaciones.

Periodo escolar o ciclo lectivo: cuatrimestre o semestre, segln sea el caso del plan de
estudios respectivo conforme al programa registrado, durante el cual el alumno podra
cursar y aprobar un determinado nimero de asignaturas o unidades de aprendizaje,
dada la carga académica unilateralmente registrada por él, de acuerdo con la oferta
establecida por la Institucidn.

Plan de estudios: la referencia sintetizada, esquematizada y estructurada de las
asignaturas u otro tipo de unidades de aprendizaje, incluyendo una propuesta de
evaluacidn para mantener su pertinencia y vigencia.

Planes de estudios equivalentes: aquellos planes de estudio afines, que por dicha
circunstancia permiten la movilidad nacional e internacional de los alumnos, en el
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entendido de que el plan de estudios original del alumno deberda permitir
expresamente que el estudiante realice determinadas actividades, asignaturas o
unidades de aprendizaje en un plan de estudio distinto.

Prerrequisito académico: requisitos que sefiala algin programa de estudios en
particular a ser cubiertos por el aspirante o alumno.

Proceso de titulacion: etapas académicas y/o administrativas que el egresado debe
agotar conforme al presente reglamento con el fin de obtener su titulo de licenciatura,
diploma de especialidad o grado de maestria o doctorado.

Programa académico: el plan de estudios y, en su caso, el modelo pedagdgico, los
programas de estudio de las asignaturas, el listado del acervo bibliogréafico y el
programa de investigacion para posgrados.

Programa de estudios: la descripcion sintetizada de los contenidos de las asignaturas o
unidades de aprendizaje, ordenadas por secuencias o por areas relacionadas con los
recursos diddacticos y bibliograficos indispensables, con los cuales se regula el proceso
de ensefianza-aprendizaje.

Resoluciéon de equivalencia y/o revalidacion de estudios: documento oficial validado
por las autoridades educativas, que avala las asignaturas o unidades de aprendizaje
realizadas en un plan de estudios y/o instituciones diferentes que resultan
equiparables.

RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado por la autoridad
educativa estatal y/o federal.

Sancion: consecuencia o efecto de una conducta (ver capitulo X del presente
reglamento).

Servicio social: actividad conforme a la ley que prestan los alumnos y/o egresados; es
uno de los requisitos indispensables para obtener el titulo de licenciatura.

Sistema UNIVA: sistema integrado por todos y cada uno de los planteles que
conforman la Universidad del Valle de Atemajac y que cuentan con acuerdos de
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de nivel superior.

Sustentante: egresado que se presenta ante un jurado para exponer y defender su
trabajo recepcional, ya sea tesis, informe de servicio social, informe de experiencia
profesional o informe de experiencia como asistente de investigacién institucional.
Titulacidn: la obtencién del titulo o grado académico.

Titulo: representacion grafica que acredita haber cubierto el plan de estudios
correspondiente, asi como el proceso administrativo/académico, con base en las
opciones autorizadas por esta Institucién.

Toma de protesta: evento programado por la Institucidn, en el que el egresado recibe
su titulo, diploma de especialidad o grado y donde realiza la promesa de cumplir
fielmente con los deberes y responsabilidades propios de su profesién ante la sociedad.
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Capitulo 2. Ambito de aplicacion

Articulo 4°.- Los aspirantes, alumnos y egresados, asi como toda persona que conforma
la comunidad universitaria, tienen el derecho y la obligaciéon de conocer y respetar, como
documento regulatorio de la prestacion de los servicios educativos de educacidn superior
que se imparten en la Universidad, el presente Reglamento General de Alumnos del
Sistema UNIVA de Educacion Superior; publicado en www.univa.mx y en el portal privado
de cada alumno, en esta ultima ingresando con matricula y contrasefia.

Articulo 5°.- Es obligacion de la autoridad académica y/o administrativa conocer y aplicar
las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Articulo 6°.- El desconocimiento del presente reglamento por parte del aspirante,
alumno o egresado, o bien de la autoridad académica y/o autoridad administrativa, o de
alguna persona que forme parte de la comunidad universitaria no les exime de su
observancia, cumplimiento y aplicacién.

TITULO Il. REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION Y
PERMANENCIA DE ALUMNOS

Capitulo 1. Admision

Articulo 7°.- La Institucién afirma su apertura ante toda persona que, cumpliendo con los
requisitos de admisidn e inscripcién que marcan la ley y el presente reglamento, desee
formarse profesionalmente, sin discriminacién alguna.

Articulo 8°.- El aspirante de primer ingreso debe cubrir los siguientes requisitos para su
admision:
l. Para todos los niveles y modalidades:

a) Presentar fotografias tamafio infantil en la cantidad que se le requiera.

b) Llenar la cédula de admisién elaborada en el formato oficial a entera
satisfaccién de la Institucidon, con sus datos personales requeridos,
aceptando el correspondiente aviso de privacidad, asi como el presente
reglamento.

c) Tramitar su matricula que lo identificard como un aspirante a un
programa de estudios ofertado por la Institucién.

d) Presentar y obtener dictamen aprobatorio y/o satisfactorio en las
respectivas evaluaciones de admisién que fije la Instituciéon para cada
programa y/o plantel.

e) Realizar los pagos correspondientes que fije la Institucidon para conformar
su debida inscripcion en el programa educativo de su eleccion.
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Cumplir con los demas requerimientos especificos del programa
académico de su eleccidn, si es que los hubiere.

g) No contar con algin condicionamiento disciplinario o cualquier otro que

la Institucion haya emitido (cuando vienen con indisciplina desde la
Preparatoria del Sistema UNIVA).

h) Se aplicara examen o diagndstico médico y/o psicoldgico, a los alumnos

i)

de nuevo ingreso, si asi lo fija la institucién.
La admision e inscripcidn unicamente se podra dar dentro de las fechas
establecidas por el calendario escolar oficial.

Para el nivel de licenciatura en modalidad escolarizada (presencial):

a)
b)

Cumplir con todos los requerimientos sefialados en la fraccion anterior.
Cumplir con el perfil de ingreso sefialado para cada programa de estudios
en lo particular.

Para el nivel de licenciatura en modalidad mixta:

a)
b)
c)

d)
e)

Cumplir con todos los requisitos sefialados en la fraccidn | del presente
articulo.

Cumplir con el perfil de ingreso sefialado para cada programa de estudios
en lo particular.

Entrevista y/o valoracion psicopedagdgica, como diagndstico de los
rasgos deseables de los aspirantes.

Asistencia al taller de induccidn.

Cumplir con el perfil de ingreso sefialado para cada programa de estudios
en lo particular.

Para el nivel de licenciatura en modalidad no escolarizada:

a)

b)

Cumplir con todos los requisitos senalados en la fraccién | del presente
articulo.

Cumplir con el perfil de ingreso sefialado para cada programa de estudios
en lo particular.

Para el posgrado en todos sus niveles y modalidades:

a)

b)

Cumplir con todos los requisitos senalados en la fraccién | del presente
articulo.

Cumplir con el perfil de ingreso sefialado para cada programa de estudios
de posgrado en lo particular.
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Capitulo 2. Inscripcion.

En caso de resultar admitido, el alumno debe entregar la siguiente

Para todos los niveles y modalidades:

a)

b)

f)

g)

h)

i)
j)

Solicitud de inscripcién elaborada en el formato oficial a entera
satisfacciéon de la Institucién, llenado con sus datos personales
requeridos, aceptando el correspondiente aviso de privacidad, asi como
el presente reglamento.

Original del acta de nacimiento con término de expedicién no mayor a un
afio (extracto), acompafiada de dos copias simples.

En el caso de ser extranjero, el documento debe estar legalizado por el
Servicio Consular Mexicano o apostillado en el pais de origen, y traducido
por un perito autorizado en México, si estd en un idioma diferente al
espafiol, o lo que el Acuerdo Secretarial 286 vigente, senale al respecto.
Copia de la CURP.

En el caso de ser extranjero, copia del documento migratorio vigente que
avale la legal estancia en el pais y que le permita estudiar o como lo
sefiale el Acuerdo Secretarial 286 vigente.

En el caso de ingresar con equivalencia o revalidacién: original y dos
copias del certificado de estudios de la universidad de procedencia y
copia de los programas de estudio y/o contenidos temdticos de las
asignaturas cursadas.

Si la procedencia es de alguno de los planteles del Sistema UNIVA,
entregar una constancia de estudios con calificaciones, en lugar del
certificado de estudios.

En el caso de que alguno de los documentos haya sido expedido en el
extranjero, debe estar legalizado por el Servicio Consular Mexicano o
apostillado en el pais de origen, y traducido por un perito autorizado en
Meéxico, si estd en un idioma diferente al espaiol, o lo que el Acuerdo
Secretarial 286 vigente, sefale al respecto.

En el caso de ingresar con solicitud de equivalencia o revalidacién de
estudios, debe entregar opinidn técnica elaborada y autorizada por la
autoridad académica responsable de administrar el programa de
estudios a cursar entre tanto presenta resolucion oficial definitiva.
Cuatro fotografias tamafio infantil.

Cubrir las cuotas correspondientes en tiempo y forma.

Para el nivel de licenciatura en cualquiera de sus modalidades:

a)

b)

Cumplir con todos los requisitos sefalados en la fraccidn | del presente
articulo.

Original y dos copias simples por anverso y reverso del certificado de
estudios totales de bachillerato o del documento que acredite la
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revalidacion total de sus estudios de educacién media superior, en su
defecto; constancia oficial de estudios concluidos, preferentemente con
calificaciones, en la que se sefale que el certificado oficial o la
revalidacion se encuentra en tramite y la fecha de probable entrega. Al
no presentar el certificado de estudios original, el aspirante deberd de
firmar e integrar la carta-compromiso con la fecha de entrega, de
acuerdo al tiempo establecido la normatividad para tal fin.

c) Presentar examen de ubicacién del idioma inglés, si la modalidad y el plan
de estudios del programa académico asi lo requiere.

Il. Para el nivel de especialidad y maestria:

a) Cumplir con todos los requisitos sefialados en la fraccién | del presente
articulo.

b) Original y 2 copias simples por anverso y reverso del certificado de
estudios de licenciatura o documento que acredite la revalidacion total
de licenciatura.

c) Dos copias simples por anverso y reverso del titulo de licenciatura
tradicional y/o electréonico que se encuentre debidamente registrado
ante la Direccidn General de Profesiones a nivel federal.

d) Dos copias simples por anverso y reverso de la cédula profesional
tradicional y/o electrénica que se encuentre debidamente registrado
ante la Direccidn General de Profesiones a nivel federal.

e) Cuando la maestria se curse como opcidon de titulacién para la
licenciatura, con el fin de otorgar una prdérroga como dispensa en la
entrega de los documentos descritos en los incisos c) y d) del presente
articulo, el alumno debe presentar los siguientes documentos:

1. Constancia de autorizacidn de titulacion por estudios de posgrado
expedida por la universidad donde realizé sus estudios de
licenciatura.

2. Constancia de liberacidon del servicio social o documento que
ampare, y donde se comprometa el alumno a que cumplird con
dicha obligacién constitucional en un término no mayor a 365 dias
naturales.

3. Solicitud de prérroga escrita, elaborada en el formato oficial a
entera satisfaccion de la |Institucion, que contenga el
condicionamiento para la entrega de los documentos descritos en
los incisos c) y d) de la fraccion Il

V. Para el nivel de doctorado:

a)  Cumplir con todos los requisitos sefialados en la fraccién | del presente
articulo.
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b) Dos copias simples por anverso y reverso del titulo de licenciatura
tradicional y/o electrénico que se encuentre debidamente registrado
ante la Direccion General de Profesiones a nivel federal

c) Dos copias simples por anverso y reverso de la cédula profesional
tradicional y/o electrénica que se encuentre debidamente registrado
ante la Direccion General de Profesiones a nivel federal

d) Original y dos copias simples del certificado total que acredite el grado de
maestria o del documento que acredite la revalidacién total de los
estudios de maestria.

e) Dos copias simples por anverso y reverso del titulo tradicional y/o
electrénico que se encuentre debidamente registrado ante la Direccién
General de Profesiones a nivel federal

f)  Dos copias simples por anverso y reverso de la cédula de maestria
tradicional o electrénica que se encuentre debidamente registrado ante
la Direccién General de Profesiones a nivel federal.

g) En caso de no presentar alguno de los documentos sefialados en los
incisos e) y f), de la fraccion IV se deberd de integrar la Solicitud de
proérroga escrita, elaborada en el formato oficial a entera satisfaccién de
la Institucién, que contenga el condicionamiento para la entrega de los
documentos de acuerdo a las fechas acordadas.

Articulo 10°.- El alumno que, inscrito en un programa académico, desee cursar
simultaneamente un segundo programa, lo podra hacer, siempre y cuando cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 9 y Titulo VII, del presente reglamento y acepte las
condiciones que para el efecto tiene establecidas la UNIVA.

Articulo 11°.- El alumno condicionado por falta de entrega de documentacidon debera
completar su expediente durante el curso de su primer ciclo escolar y/o periodo lectivo,
segun sea el caso; de lo contrario, causard baja temporal.

El alumno que haya causado baja temporal, dado el supuesto anterior, podra reingresar
después de presentar la documentacién faltante, siempre y cuando no generé invasion de
ciclo, dadas las fechas del curso y término de sus estudios conforme a la ley.

Las calificaciones obtenidas por el alumno en el primer periodo se conservan, siempre y
cuando la documentacidn entregada en forma extemporanea no implique invasion de ciclo.
En caso contrario, estas quedaran sin validez alguna.

Articulo 12°.- Si resultara sin validez oficial, apdcrifo o con ausencia de registro alguno de
los documentos oficiales descritos en el articulo 9 del presente reglamento, se procederd
inmediatamente a la cancelacién del tramite de admisidn, de inscripcidn o de reinscripcion,
y se suspenderd el servicio educativo. Una vez que le haya sido notificada dicha
circunstancia e impuesto un término oportuno para que realice las aclaraciones pertinentes
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al alumno, si este no aclara la circunstancia conforme a la ley, se procederd a la baja
definitiva institucional del alumno.

En caso de que el documento sin validez oficial, apdcrifa o con ausencia de registro, sea el
certificado o documento de estudios que sirve como antecedente académico, los estudios
realizados por el alumno en la Institucién serdn anulados; y los documentos en cuestion
serdn turnados a las autoridades competentes, previa constancia.

De comprobarse que la documentacidn no es auténtica, que la informacién sea falsa o que
haya sido alterada, UNIVA, dara parte a las autoridades competentes para los efectos
legales a que haya lugar; procedera a anular las calificaciones obtenidas por el alumno en
el nivel educativo del tipo superior que hubiese cursado, y lo hard del conocimiento al
alumno con base al articulo 62 del acuerdo secretarial 17/11/17.

En ningln caso se realizard reembolso de los pagos realizados como contraprestacién por
el servicio educativo prestado y no se expedira constancia alguna de los estudios realizados
en esta Institucion.

Articulo 13°.- Renuncia al derecho de inscripcién el aspirante o alumno que no haya
cubierto los requerimientos necesarios en las fechas establecidas por la Institucién para el
periodo escolar o ciclo lectivo en cuestion.

La Institucion anualmente publicard y pondra a disposicién de cada alumno, a través de los
medios de comunicaciéon que considere pertinentes, el calendario escolar oficial que
contendra las fechas de inicio y término de los ciclos escolares, asi como informacién con
las actividades académicas y tramites administrativos. Podra consultar el mismo de manera
electrénica en la pagina www.univa.mx y en el portal privado de cada alumno, en esta
ultima ingresando con matricula y contrasefia.

Capitulo 3. De la credencial de estudiante

Articulo 14°.- Todo alumno activo recibird de forma gratuita, por Unica y primera vez,
previa solicitud, su credencial que lo identifica como alumno de la Universidad del Valle de
Atemajac, con vigencia igual a la duracidn estimada de sus estudios, de acuerdo con el
programa académico al que se encuentra inscrito.

En caso de dafio o extravio, el alumno tendra que tramitar la reposicion de la misma, asi
como pagar el costo que por tal concepto fije la Institucion.

En caso de vencimiento, la renovacién de la credencial de alumno sera sin costo; el alumno

debera tramitar la misma, y la nueva le serd entregada contra la recepcién de la credencial
vencida.
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Uso de la credencial:

a) Todos los estudiantes deberdn portar su credencial de estudiante, sin distincién
alguna.

b) La credencial de identificacidn servird para el control de acceso, mediante el registro
de la entrada y salida de la Institucién. Lo anterior, a fin de garantizar la seguridad y el
orden en la Institucion.

c) Suuso es personal e intransferible y de exclusiva responsabilidad del estudiante.

En caso de mal uso, alteracion o manipulacion de la credencial de estudiante, sera acreedor a las
sanciones establecidas en el articulo 175 del presente reglamento.

Capitulo 4. Reinscripcion

Articulo 15°.- Podrad reinscribirse al siguiente periodo escolar o ciclo lectivo el alumno de
licenciatura o posgrado de cualquier modalidad que:

Elabore, registre y le sea autorizada la carga académica conforme a la oferta
institucional y en los términos que marque el calendario escolar oficial de la UNIVA.
No tenga condicionamiento que expresamente lo impida.

No presente adeudo de documentos.

. Realice el pago de las cuotas que correspondan para integrar debidamente su

reinscripcion, segun las fechas establecidas y publicadas por la Institucidn para cada
caso de cada programa de estudios en particular.

Solicite alta-reingreso después de estar en el estatus de baja temporal, con apego a
lo estipulado en el presente reglamento.

Articulo 16°.- No podra reinscribirse y, por tanto, no podra reiniciar la prestacién del
servicio educativo el alumno que:

Se encuentre en el estatus de baja definitiva institucional, conforme al presente
reglamento.

No haya cumplido o cubierto con los requisitos académicos y/o administrativos para
conformar su debida reinscripcion.

No haya regularizado su situacion financiera, mediante convenio de pago o
reestructuracion de pagos con la Institucion a través del area administrativa
correspondiente de forma oportuna, de acuerdo con los tiempos que se sefialen en
el calendario escolar oficial.

. Se encuentre con adeudo econdmico equivalente a tres meses de colegiatura o

mas, conforme al acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la
comercializacién de los servicios educativos que prestan los particulares, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de marzo de 1992.
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V. El alumno que haya causado baja definitiva por algin motivo disciplinario o
cualquier otro por el que la Institucion lo haya sancionado.

Articulo 17°.- La reinscripciéon se efectuard conforme a los siguientes términos y
condiciones:

I. Paratodos los niveles y modalidades:

a) El alumno debera elaborar y registrar para su autorizacién de parte de la
Institucidn su carga de asignaturas y/o unidades de aprendizaje conforme a
la oferta académica institucional para cada programa en particular o las
modificaciones a la misma, asentando las asignaturas o unidades de
aprendizaje a cursar en el periodo escolar o ciclo lectivo para en el que se
reinscribe en los términos establecidos en el calendario escolar oficial.

b) El alumno, con un costo adicional que serd fijado oportunamente por la
Institucidn, podra elaborar y registrar su carga académica o modificacion a la
misma extemporaneamente, en los términos establecidos para el efecto en
el calendario escolar oficial.

c) Se podran autorizar para su registro cargas académicas que contengan
asignaturas o unidades de aprendizaje que pertenezcan a un nivel o
programa académico diferente al que se cursa, siempre y cuando esta
caracteristica se encuentre establecida en el programa de estudios
correspondiente y que dichas asignaturas o unidades de aprendizaje se
encuentren en la oferta académica.

d) Se podran autorizar para su registro cargas académicas con asignaturas o
unidades de aprendizaje que pertenezcan a una modalidad diferente a la que
cursa el alumno, siempre en su beneficio, y cuando el programa académico
gue curse se encuentre en liquidacién y las asignaturas pendientes para
concluir su plan de estudios ya no se oferten.

e) Se podran autorizar para su registro cargas académicas con asignaturas o
unidades de aprendizaje que pertenezcan a una modalidad diferente a la que
cursa el alumno, siempre en su beneficio, y cuando se encuentre cursando
su ultimo periodo escolar o ciclo lectivo y alguna de las asignaturas que le
falte para concluir con su plan de estudios no se oferte por la Institucién en
la modalidad que le corresponde o se cruce en horarios con otra.

f) Lo estipulado en los incisos “d)” y “e)” de esta fraccion resultara procedente
con el comun acuerdo del alumno y la autoridad académica y/o
administrativa correspondiente, teniendo presente que el costo de la
asignatura y/o unidad de aprendizaje sera el de la modalidad original del plan
de estudios que esté cursando el interesado.

g) Los alumnos de intercambio que asistan a universidades nacionales o
extranjeras, cuyo periodo escolar sea semestral, podran reingresar al Periodo
escolar o ciclo lectivo respectivo conservando sus derechos de continuidad,
adecuando su carga académica correspondientes.
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h) El alumno que recurse alguna asignatura y/o unidad de aprendizaje debera
cubrir una cuota por irregularidad, adicional a los costos que de ordinario se
generen por su carga académica respectiva.

i) El alumno debera cubrir el pago correspondiente a su carga académica sin
exceder la fecha limite establecida por la Institucién conforme al calendario
escolar oficial.

j) Elalumno que no concluya todos sus tramites de reinscripcién en las fechas
limite establecidas para dicho fin en el calendario escolar oficial y conforme
a los términos del presente reglamento, causard baja temporal.

Il. Para el nivel de licenciatura en las modalidades escolarizada y mixta:

a) Se observard en cuanto sea aplicable lo dispuesto en la fraccién anterior del
presente articulo.

b) En los programas académicos que contienen asignaturas y/o unidades de
aprendizaje de lengua extranjera, el alumno solo podra cursar una asignatura
y/o unidad de aprendizaje de lengua extranjera por periodo escolar o ciclo
lectivo, a excepcion de los dos ultimos periodos escolares, en los que podra
cursar hasta dos asignaturas o unidades de aprendizaje de lengua extranjera
simultdneamente.

1. El idioma inglés se tendra como la primera opcién de idioma para
acreditar la asignatura de “lengua extranjera”; el alumno que
acredite en términos del presente reglamento el dominio del idioma
inglés deberd cursar un idioma distinto para acreditar esta
asignatura.

2. En caso de que el alumno, en términos del presente reglamento,
acredite el dominio del idioma que se encuentre cursando y no haya
concluido con el numero de asignaturas de “lengua extranjera”
establecidas en el programa respectivo deberd cursar otra lengua de
las que se oferten por la Institucion, hasta cubrir el total de
asignaturas requeridas.

c) El alumno regular podra cursar 3 asignaturas y/o unidades de aprendizaje
como minimo por periodo escolar o ciclo lectivo. Lo anterior, sin contravenir
lo dispuesto en el articulo 18 del presente reglamento respecto del lapso
maximo para cursar su programa de estudios. En el caso del alumno
recursador, se podra permitir una carga académica mayor a 5 asignaturas y/o
unidades de aprendizaje, incluyendo las materias recursadas con la
aprobacion de la autoridad académica correspondiente.

d) Después del cierre de inscripciones establecido en el calendario escolar
oficial no se permitird agregar asignaturas a la carga académica. Solo se
podran autorizar la baja de asignaturas, con la aprobacion de la autoridad
académica y/o administrativa correspondiente.
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La baja de asignaturas se debera tramitar antes de que transcurra el ultimo
dia habil del mes en el que inicid el periodo escolar o ciclo lectivo respectivo.
La Institucién solo autorizard a los alumnos elaborar y registrar una carga
académica inferior a 3 asignaturas por motivos académicos y/o financieros;
dicha aprobacion deberad ser emitida por la autoridad académica y/o
administrativa correspondiente. En los casos de alumnos provenientes de
intercambio, la Institucion podrd autorizar, elaborar y registrar una carga
académica inferior a 3 asignaturas. En ambos casos se deberd elaborar por
parte del alumno una solicitud en escrito libre, a efecto de que una vez que
cuente con las autorizaciones necesarias, sea integrada como constancia en
su expediente.

El alumno que se encuentre en el estatus de alta-reingreso podra elaborary
registrar para su autorizacién por parte de la Institucién su carga académica,
en un término que no exceda de diez dias habiles a partir de iniciado el
periodo escolar o ciclo lectivo de acuerdo con el calendario escolar oficial.
Asumiendo las inasistencias a que se hiciera acreedor en cada una de las
asignaturas respectivas de la carga académica autorizada.

Después de transcurrido el primer mes del periodo escolar o ciclo lectivo de
acuerdo con el calendario escolar oficial, no se autorizaran modificaciones
en la carga académica.

El alumno deberd respetar y cumplir los prerrequisitos académicos y/o
seriacion establecidos en cada asignatura y/o unidades de aprendizaje.

En los programas académicos de licenciatura que incluyan paquetes de
asignaturas optativas, el alumno:

1. Solo podra elegir el paquete de asignaturas optativas que se
encuentre debidamente ofertado por la Instituciéon para el ciclo o
ciclos escolares correspondientes.

2. Podrd cambiar de paquete optativo, si asi lo desea, siempre que
renuncie a los créditos de aquellas asignaturas o unidades de
aprendizaje que haya aprobado con anterioridad y que el paquete de
su interés se encuentre ofertado por la Institucion para el ciclo o
ciclos escolares correspondientes; dicho cambio se realizard bajo las
siguientes condiciones:

a) Elalumno podra conservar los créditos correspondientes, sélo si
la asignatura aprobada es la misma en ambos paquetes
optativos.

b) No habrd reembolso de los pagos realizados por aquellas
asignaturas o unidades de aprendizaje del paquete optativo al
gue el alumno ha renunciado.

3. Conforme a su plan de estudios, el alumno deberd cursar las
asignaturas denominadas “optativas especializantes”, de acuerdo
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con la oferta académica para el periodo escolar o ciclo lectivo
respectivo.

Ill. Para el nivel de licenciatura en la modalidad no escolarizada, el alumno debera:

a) Observar lo dispuesto en la fraccion Il del presente articulo.

b) Observar que el nimero de asignaturas a cursar por periodo estard regido
por el tiempo maximo y minimo para concluir el programa de estudios,
sefialado en los articulos 20 y 21 del presente reglamento.

c) El alumno podra dar de baja asignaturas de su carga académica en un
término que no exceda de 15 dias habiles contados a partir de la
presentacion de la carga académica correspondiente.

IV. Para el nivel de posgrado:

a) El alumno debera observar las disposiciones sefialadas en la fraccién Il del
presente articulo.

b) El alumno podra cursar hasta 4 asignaturas y/o unidades de aprendizaje
como maximo, en un periodo escolar o ciclo lectivo.

c) Solo en caso de que el alumno se encuentre en su Ultimo periodo escolar o
ciclo lectivo podrd cursar hasta 5 asignaturas, sin contravenir lo establecido
en el articulo 22. En caso de asignaturas de 15 o menos horas clase por
periodo escolar o ciclo lectivo, podrd cursar de 2 a 6 asignaturas o unidades
de aprendizaje. Lo anterior aplica también para el area de salud.

El alumno puede solicitar el alta de una asignatura en carga académica de
forma extempordanea, siempre y cuando esta no haya iniciado y el interesado
se haya inscrito en las fechas establecidas por la Institucién.

d) El alumno de posgrado tiene como mdaximo hasta antes de la segunda
semana de clases de la asignatura y/o unidad de aprendizaje en curso para
solicitar a la autoridad académica correspondiente la baja de dicha
asignatura y/o unidad de aprendizaje, sin que esto represente su
reprobacion o un cargo econdmico adicional.

V. Se entenderd que el alumno que no haya cubierto los requerimientos necesarios en
los términos y condiciones establecidos en el calendario escolar oficial renuncia al
derecho de reinscripcién y, por tanto, pasara de forma automatica al estatus de baja
temporal y/o definitiva, seguin sea el caso.
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Capitulo 5. Tiempos maximos y minimos para completar estudios,
para todos los niveles y modalidades

Seccion 1. De licenciatura en modalidad escolarizada o mixta

Articulo 18°.- La cantidad de periodos maxima para que un alumno de licenciaturas de la
modalidad escolarizada o mixta curse su programa académico es de 16 (dieciséis) periodos
escolares en forma continua y de 18 (dieciocho) efectivamente cursados en forma
discontinua.

Articulo 19°.- El lapso minimo para que el alumno de licenciatura de la modalidad
escolarizada o mixta, curse su programa de estudios sera de 10 periodos, a excepcién de
aquellos que se encuentren en trdmite de equivalencia o revalidacion.

Seccion 2. De licenciatura en modalidad No Escolarizada

Articulo 20°.- La cantidad de periodos maxima para que un alumno de licenciaturas de la
modalidad No Escolarizada curse su programa académico es de 16 (dieciséis) periodos
escolares en forma continua y de 18 (dieciocho) efectivamente cursados en forma
discontinua.

Articulo 21°.- El lapso minimo para que el alumno de licenciatura de la modalidad No
Escolarizada, curse su programa de estudios serd de 10 periodos, a excepcion de aquellos
gue se encuentren en tramite de equivalencia o revalidacion.

Seccion 3. De especialidad, maestria y doctorado.

Articulo 22°.- El lapso maximo para que un alumno de posgrado curse su programa
académico serd de 11 (once) periodos escolares en forma continua y de 13 (trece) en forma
discontinua.

Articulo 23°.- El lapso minimo para que un alumno de especialidad curse su programa
académico sera de 3 periodos escolares en forma continua, a excepcion de aquellos que se
encuentren en tramite de equivalencia o revalidacion.

Articulo 24°.- El lapso minimo para que un alumno de maestria curse su programa
académico serd de 6 periodos escolares en forma continua, a excepcion de aquellos que
se encuentren en tramite de equivalencia o revalidacion.

Articulo 25°.- El lapso minimo para que un alumno de doctorado curse su programa
académico sera de 9 periodos escolares en forma continua a excepcién de aquellos que se
encuentren en tramite de equivalencia o revalidacion.
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TITULO lll. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Capitulo 1. De los derechos y garantias generales

Articulo 26°.- La Institucion respeta los derechos humanos de cada alumno, y demanda a
su vez que este respete los derechos humanos de los demas miembros de la comunidad
universitaria y de la Institucion.

Articulo 27°.- Las sociedades de alumnos tendran reconocimiento oficial ante las
autoridades académicas y/o administrativas de la Institucion, siempre que dichas
sociedades se constituyan, integren y actien conforme al presente reglamento y las leyes
aplicables. Para que una sociedad de alumnos se constituya, deberd obtener el
consentimiento del Consejo Académico, el cual establecerd y asentara la vigencia, alcances
y forma de eleccidn.

Articulo 28°.- Todo alumno tiene derecho a:

l. Tener un representante de grupo, denominado concejal, que le
representara ante las autoridades académicas y/o administrativas de la
Institucion. El concejal se elegira por mayoria de votos, conforme a las
bases y procedimientos que se fijen libremente por parte de los alumnos
en cada saldn de clases.

Il. Usar las instalaciones y servicios de la Institucion conforme a los
reglamentos especificos.

M. Participar en las actividades culturales, deportivas y artisticas que le
convoque la Institucion.

V. Recibir anualmente en la forma y fecha que la Institucién determine el
calendario escolar oficial, que regira las actividades escolares.
V. Conocer el contenido de cada una de las asignaturas o unidades de

aprendizaje contempladas en su carga y programa académico, conformado
por el objetivo, temas, subtemas, actividades de aprendizaje, criterios y
procedimientos generales de evaluacién y acreditacion.

VI. Conocer los criterios que regirdn las evaluaciones de cada una de las
asignaturas o unidades de aprendizaje contempladas en su carga y programa
académico, en relacidn con si aplica o no la evaluacién extraordinaria para

las mismas.

VII. Participar en las clases y recibir las asesorias indicadas conforme su plan de
estudios.

VIIl.  Recibir retroalimentacién de sus asistencias y de los resultados de la

evaluacidn final ordinaria o extraordinaria, seguin sea el caso, cuando asi lo
solicite el alumno, en un término que no exceda de la primera semana del
siguiente periodo escolar inmediato al que se cursd la asignatura; una vez
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agotado el término anteriormente fijado, y de no haber sido solicitada la
revision, la calificacion obtenida se tendrd por definitiva.

Solicitar revisién de las evaluaciones parciales, cuando asi lo solicite el
alumno, en un término no mayor a 24 horas, contadas a partir de que le fue
notificado el resultado correspondiente. Transcurrido el término
anteriormente fijado, y de no haber sido solicitada la revisién, la calificacion
obtenida se tendra por definitiva.

Ser escuchado y atendido por las autoridades académicas y/o
administrativas de la Institucidn, siempre que se dirija a las mismas de forma
escrita, pacifica y respetuosa, agotando las instancias conforme al siguiente
orden:

Autoridad académica y/o administrativa correspondiente
El Consejo Departamental

El Consejo Académico

El Consejo del Sistema UNIVA

PwnNeE

A través de los medios de comunicacién que considere pertinentes y de
acuerdo con el presente reglamento y/o demds disposiciones
administrativas al respecto, tener un medio de notificacidon y consulta de
calificaciones parciales, ordinarias y extraordinarias. La Institucion podra
proporcionar al alumno, a peticién de este ultimo, una cuenta de correo
electronico institucional; lo anterior, no obstante que el alumno
unilateralmente decida registrar esta u otra diversa como su direccién de
correo electrdnico fijada para recibir notificaciones oficiales y formales por
parte de la Institucidn.

Asistir al evento denominado Acto Académico, una vez cubiertos los
requisitos académicos, financieros y administrativos correspondientes al
término de su plan de estudios.

Obtener, una vez cubiertos los requisitos sobre el particular sefalados en el
presente reglamento y las leyes aplicables, el titulo o grado respectivo al
término de sus estudios o, en el caso de especialidad, el diploma
correspondiente.

Capitulo 2. Obligaciones de los alumnos

Son obligaciones generales de los alumnos:

Respetar y hacer buen uso de las instalaciones, mobiliario y equipo de la
Institucion, teniendo responsabilidad econémica por el deterioro que en su
caso ocasione por negligencia, dolo, vandalismo o conductas similares.
Respetar el derecho de autor de: nombre, razén social, lema, logotipo,
imagen y/o demas marcas propiedad de la Institucidn, para actividades de
tipo social, cultural o econémico.
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Utilizar de manera adecuada el material didactico que sea propiedad de la
Institucion y que le sea proporcionado, respetando los derechos de autory
sin afan de lucro. Tampoco podra reproducirlos por ningiin medio, sin contar
con los permisos escritos correspondientes; de lo contrario, la Institucidon
presentara la denuncia respectiva ante las autoridades pertinentes.

No realizar en sus investigaciones y trabajos plagios que contravengan las
leyes y reglamentos aplicables a la materia de derechos de autor.

Conocer y cumplir los reglamentos vigentes de cada espacio universitario.

Obligaciones particulares de los alumnos:

Entregar la documentacidon requerida por la Institucidon, en las fechas
establecidas y con la validez oficial correspondiente.

Atender los requerimientos de la Institucidn de procedencia con respecto a
la verificacidn de autenticidad de los documentos oficiales de antecedentes
académicos.

Conocer y respetar el presente reglamento.

Estar al pendiente de los comunicados oficiales de la Institucién.

Elaborar la carga académica a cursar en cada periodo escolar o ciclo lectivo,
conforme a las condiciones y términos fijados en el calendario escolar oficial
y el presente reglamento.

Portar, asi como identificarse y/o presentar su credencial que le acredite
como parte de la comunidad universitaria cuando ingrese a las instalaciones
de la Institucién o cuando asi le sea requerido por esta ultima.

Asistir puntualmente a las clases y/o asesorias de su programa académico,
asi como eventos académicos y actividades extracurriculares.

Tener participacion activa en las clases y/o asesorias de su programa
académico, asi como en los eventos académicos vy actividades
extracurriculares.

Comportarse con la debida disciplina dentro de las clases y/o asesorias, asi
como en eventos académicos y actividades extracurriculares.

Cumplir en tiempo y forma con los trabajos y tareas asignadas por el
profesor respectivo y/o material didactico, si fuese el caso.

Acudir puntualmente en la hora, fecha y lugar fijados para realizar sus
evaluaciones, cuando tenga derecho u obligacion de ello.

Enterarse del resultado de sus evaluaciones oportunamente a través de los
medios de comunicacion oficiales.

Al término de cada periodo escolar o ciclo lectivo, consultar y validar sus
calificaciones finales a través de los medios de comunicacidon destinados
para tal fin por la Institucién; en su caso, solicitar aclaracién o modificacion
en un término que no exceda de la primera semana del siguiente periodo
escolar inmediato al que se cursé la asignatura; una vez agotado el término
anterior no se realizard aclaracién o modificacién alguna sobre las
calificaciones.
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Notificar con una anticipacion minima de 24 horas previas a la asesoria de la
unidad de aprendizaje la cancelacién de esta, conforme a su plan de
estudios; de lo contrario, dicha asesoria sera considerada como impartida.
Realizar la evaluacién a los profesores conforme a las fechas establecidas en
el calendario escolar oficial.

Participar en los eventos académicos, culturales y deportivos promovidos
por la Institucidn.

Participar como miembro activo, si asi fuera elegido, en los cuerpos
colegiados establecidos en el presente reglamento.

Cubrir las cuotas correspondientes a colegiaturas y demas pagos oficiales
fijados por la Institucion, conforme las condiciones y términos sefalados
en el calendario escolar oficial y el presente reglamento.

Comportarse de acuerdo con las normas de educacién y respeto a los
derechos humanos dentro de las instalaciones de la Institucién y sus zonas
aledafias, en apego a lo dispuesto a las normas y leyes oficiales.

No se permite grabar audio, video o fotografiar a profesores, alumnos o
personal administrativo sin previa autorizacion, de lo contrario incurrird a
una sancién con base a lo aplicable por este reglamento.

Asistir y participar en el evento denominado “ensayo de graduacién”, en los
dias y lugares sefialados oportunamente, ya que en él se da a conocer el
instructivo con los requerimientos y protocolos del evento de graduacién.
De presentarse a dicho acto de graduacién, sin la observancia de alguno de
los requerimientos de la normatividad renuncia a la participacion en el
evento.

Una vez cubiertos los requisitos académicos, administrativos y financieros
correspondientes, y al término de sus estudios, deberd asistir al evento
denominado acto académico, entrega de titulo, diploma de especialidad o
grado, conforme a las fechas que le correspondan con base en las
establecidas para tal fin por parte de la Institucién.

Estar pendiente y participar activa, entusiasta y respetuosamente en las
convocatorias de la unidad interna de proteccién civil para simulacros de
evacuaciones y eventos catastroficos.

Informar oportunamente a la institucién por medio del departamento de
Control Escolar cualquier cambio de Domicilio, nimero telefénico y de
correo electrénico.
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TITULO IV. TIPO DE BAJAS DE ALUMNOS

Capitulo 1. De las bajas temporales en general para todos los
niveles y modalidades

Articulo 31°.- La baja temporal se puede dar por cualesquiera de los siguientes motivos:

l. Solicitud del alumno interesado.
Il. No tramitar su reinscripcion en términos del presente reglamento en tiempo y

forma.

Il Faltas al presente reglamento que conlleven sancién de baja temporal.

V. No cumplir con la entrega de documentos oficiales segin lo dispuesto en los
articulos 9y 11y demas relativos del presente reglamento.

V. No cumplir con la elaboracién y registro de la carga académica conforme a la

oferta institucional y en los términos que marque el calendario escolar oficial.

Articulo 32°.- En el caso del alumno que, encontrandose en el estatus de baja, decida
reingresar para continuar su programa académico, su plan de estudios haya sido
actualizado y las asignaturas que le falten por cursar ya no se oferten, debera solicitar al
responsable del programa académico la opinion técnica de equivalencia de sus estudios
con el nuevo plan y realizar el trdmite de equivalencia y/o revalidacion correspondiente.

Articulo 33°.- El alumno podrd acumular como maximo dos bajas temporales en un mismo
programa académico; al solicitar o causar la tercera baja temporal, el alumno
automaticamente causara baja definitiva del programa académico respectivo.

Articulo 34°.- La baja por solicitud se generard presentando el formato correspondiente
debidamente requisitado por las autoridades respectivas del plantel, entregandolo en
Control Escolar.

Capitulo 2. De las bajas temporales para el nivel de
licenciatura, modalidades escolarizada y mixta.

Articulo 35°.- El tiempo maximo para permanecer en baja temporal, sera de 6 (seis)
periodos escolares, ya sea que continuos o discontinuos; una vez excedido el término
anteriormente senalado, el alumno automaticamente causara baja definitiva del programa
académico respectivo.
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Articulo 36°.- El alumno de licenciatura que con carga académica debidamente registrada

y autorizada solicite su baja temporal, deberd considerar lo siguiente:

Momento de la baja

Cuotas que debe
cubrir (*)

Estatus de la carga académica
registrada

Consecuencias académicas y
administrativas

Antes del cierre de inscripciones

Ninguna

Después del cierre de inscripciones,
pero antes del vencimiento de la
segunda mensualidad.

*La inscripcion

*El 25% del valor econémico de la
carga académica registrada para el
periodo respectivo

*El seguro escolar

*La cuota de irregularidad, si fuera
el caso

Las asignaturas de la carga no
se consideraran como
asignaturas cursadas

Ninguna

Después del vencimiento del pago
de la segunda mensualidad, pero
antes del vencimiento de la tercera

*La inscripcion

*El 50% del valor econémico de la
carga académica registrada para el
periodo respectivo

*El seguro escolar

*La cuota de irregularidad, si fuera
el caso

Después del vencimiento de la
tercera mensualidad, pero antes del
vencimiento de la cuarta

*La inscripcion

*E| 75% del valor econémico de la
carga académica registrada para el
periodo respectivo

*El seguro escolar

*La cuota de irregularidad, si fuera
el caso

Después del vencimiento de la
cuarta mensualidad.

*La inscripcion

*El 100% del valor econémico de la
carga académica registrada para el
periodo respectivo

*El seguro escolar

*La cuota de irregularidad, si fuera
el caso

Las asignaturas de la carga se
consideraran como cursadas y
no aprobadas.

¢ Cuando el alumno reingrese y
registre nuevamente las
asignaturas en su  carga
académica, las cursard bajo el
estatus de alumno recursador

* Si el alumno estaba cursando en
ultima oportunidad cualquiera
de las asignaturas de su carga
académica, causara baja
definitiva del programa
académico

¢ En el caso de que la materia
tenga derecho a extraordinario,

se consideran ambas
oportunidades como no
aprobado.

(*) El valor de la cuota puede recibir ajustes por morosidad, dependiendo del momento en que se realice el

pago.

Capitulo 3. De las bajas temporales para el nivel de

licenciatura en modalidad no escolarizada

Articulo 37°.- En esta modalidad, el lapso que como maximo se podra acumular en total
para las dos oportunidades de baja temporal, serd de 6 (seis) periodos escolares, ya sea
qgue el alumno los tome continuos en la primera oportunidad o discontinuos en las dos
oportunidades; una vez excedido el término anteriormente sefialado, el alumno
automadticamente causara baja definitiva del programa académico respectivo.

Capitulo 4. De las bajas temporales para posgrado

Articulo 38°.- El lapso maximo que un alumno de posgrado podra permanecer en baja
temporal serd de 3 (tres) periodos escolares en forma continua o de 6 (seis) en forma
discontinua; pasado dicho lapso, el alumno automaticamente causara baja definitiva del
programa académico respectivo.
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Capitulo 5. De las bajas definitivas en general para todos los
niveles y modalidades

Articulo 39°.- La baja definitiva, para todos los niveles y modalidades, se dara por solicitud
propia o por aplicacidn del presente reglamento. Podra ser de dos tipos:

l. La baja definitiva particular de un programa de estudios se dard cuando se
configure alguna de las siguientes causales:

a) Solicitud voluntaria del alumno.

b) Reprobar alguna asignatura en su ultima oportunidad para acreditarla.

c) Acumular mas de 2 bajas temporales en el mismo programa académico.

d) Acumular en baja temporal mds de 6 periodos escolares en forma
continua o discontinua, en el caso de licenciatura, y mas de 3 periodos
continuos o 6 discontinuos para el caso de posgrado.

e) Rebasar el lapso maximo permitido en cada caso para cursar el programa
académico respectivo.

Il. La baja definitiva institucional en general para todos los programas ofertados
en el Sistema UNIVA se dard cuando se configure alguna de las siguientes
causales:

a) Solicitud voluntaria del alumno.

b) Presentar documentacion falsa, apdcrifa o sin validez oficial.

c) Incurrir en alguna de las faltas graves sefialadas en el presente
reglamento.

Articulo 40°.- Para que proceda la solicitud voluntaria de baja temporal o definitiva, el
alumno debera llenar y firmar el formato correspondiente y entrevistarse con el
responsable del programa académico y/o la autoridad académica o administrativa
respectiva, quien dejard registrado en el expediente del alumno las causas que le motivaron
a solicitar su baja.

Articulo 41°.- El alumno que decida darse de baja temporal o definitiva de la Institucion
deberd presentar su solicitud ante el drea de Control Escolar debidamente requisitada.

Previo a la presentacion de su solicitud de baja, el alumno debera encontrarse al corriente
de sus pagos y de adeudos en las areas de servicio, laboratorios y biblioteca.

En el caso del alumno que presente adeudo financiero y que no le sea posible cubrirlo a la
fecha de la presentacion de su solicitud de baja, debera entrevistarse con el responsable

del area financiera para garantizar y fijar la fecha de pago de su adeudo.

Articulo 42°.- La devolucidon de documentos originales al alumno solo procedera cuando
se trate de una baja definitiva institucional. En el caso de documentos presuntamente
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falsos o apécrifos, los mismos serdn retenidos para su turno oportuno a las autoridades
competentes para su investigacion.

La entrega de documentos se realizara Unicamente al propietario de los mismos, su padre
o tutor en el caso de minoria de edad, o en su caso a una tercera persona con los requisitos
que se le fijen libremente por parte del area de administracién escolar respectiva.

Articulo 43°.- Si la baja definitiva se aplicé por solicitud a voluntad propia del alumno, este
podrd reingresar bajo los lineamientos de los articulos establecidos para las bajas
temporales.

TITULO V. REGLAS DE OTORGAMIENTO DE BECAS Y AYUDAS
FINANCIERAS

Articulo 44°.- La UNIVA, en cumplimiento a lo dispuesto por la autoridad educativa
otorga un minimo becas equivalentes al 5% del total de alumnos inscritos en planes de
estudios, adicionalmente ofrece otros porcentajes de apoyos econdmicos y Ayudas
Financieras.

Articulo 45°.- La asignacién de las becas se lleva a cabo de conformidad con los criterios
y procedimientos que establece el presente capitulo y lo estipulado en las convocatorias
correspondientes para cada periodo escolar o ciclo lectivo.

Articulo 46°.- El responsable de Ayudas Financieras de la Universidad es el responsable
de coordinar y administrar todos los procesos relacionados con la convocatoria, seleccién,
otorgamiento y seguimiento de becas.

Articulo 47°.- Elresponsable de Ayudas Financieras publica y difunde entre el alumnado
los tiempos en que se deben realizar los tramites de solicitud de beca, los requisitos para
integrar las solicitudes, asi como las fechas y los medios de comunicacién oficiales en que
se publican los resultados.

Articulo 48°.- Puede solicitar beca el alumno que reuna, en primera instancia, los
requisitos siguientes:

l. Sea de nacionalidad mexicana.

Il. Esté inscrito en un programa de licenciatura en modalidad escolarizada, o
bien esté en tramite de admisidn para la misma modalidad.

M. Presente la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos por las
convocatorias, anexando la documentacién comprobatoria requerida.

V. Cuente con el promedio general de calificaciones minimo que se establezca
para cada uno de los programas incluidos en la convocatoria.
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V. Compruebe, mediante un estudio socioecondmico, que requiere la beca
para continuar o concluir sus estudios. (El estudio socioeconémico
respectivo debe realizarse por una agencia o prestador de servicios
autorizado por la Institucion).

VI. Cumpla con los lineamientos generales de la Universidad establecidos en el
presente reglamento.
VII. No haya reprobado o dado de baja alguna asignatura al término del periodo

escolar o ciclo lectivo anterior al que solicite la beca, aun cuando haya sido
promovido al siguiente periodo escolar o ciclo lectivo que corresponda
(Quedan excluidos de este apartado los programas de “Becas excelencia”,
“Beca UNIVA” y “Beca compensacion”).

VIIl.  Aprobar, en su caso, las pruebas fisico-técnicas y/o artisticas establecidas en
el area de Deporte y la Cultura de la Universidad.

Articulo 49°.- Las becas que la Universidad otorgue a sus estudiantes pueden ser de los
siguientes tipos:

I Beca SEP

Il. Beca excelencia

M. Beca compensacién

V. Beca deportiva o cultural
V. Beca defuncion

Las caracteristicas de cada uno de los tipos de beca, asi como los requisitos
particulares para su solicitud y tramite, ademas de los especificados en el articulo
anterior, se estipulan en las convocatorias correspondientes.

Articulo 50°.- Los resultados son publicados por el responsable de Ayudas Financieras en
la semana previa al inicio de cada periodo escolar o ciclo lectivo.

El alumno debe acudir a dicha instancia para verificar el resultado de su solicitud y, en su
caso, formalizar la aceptacién de la beca.

Articulo 51°.- Los aspirantes a beca que se consideren afectados pueden presentar su
inconformidad por escrito ante el responsable de Ayudas Financieras de la Universidad, en
un plazo no mayor a dos dias habiles después de iniciado el periodo escolar o ciclo lectivo
para el cual se solicité la beca.

Articulo 52°.- Para obtener la renovacion de la beca, el alumno debe mantener las mismas
condiciones que dieron origen a esta.

Articulo 53°.- Las becas tienen una vigencia igual a un periodo cuatrimestral y/o
semestral y no pueden suspenderse ni cancelarse durante el periodo para el cual fueron
otorgadas, salvo en los casos previstos en los articulos 56 y 57 de este reglamento
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Las condiciones para el mantenimiento y, en su caso, cancelacién de becas

son informadas por escrito al alumno beneficiado por el responsable de Ayudas Financieras
de la Universidad.

Articulo 55°.-
alumno:

Articulo 56°.-

VI.

Articulo 57°.-

La Universidad puede cancelar el tramite de beca escolar, cuando el

Haya proporcionado informacidn falsa para su obtencion.
Muestre conductas contrarias a los lineamientos generales de la Universidad
establecidos en el presente reglamento.

La Universidad puede cancelar una beca escolar cuando el alumno:

Presente un promedio cuatrimestral menor al requerido segun el programa
de beca.

Presente examenes extraordinarios al término del periodo escolar o ciclo
lectivo.

Realice, de ser el caso, conductas contrarias a la normatividad del area de
Cultura y Deportes.

Realice conductas contrarias a los lineamientos generales de la Universidad
establecidos en el presente reglamento.

Presente adeudo de colegiatura.

Presente una carga académica menor a 3 asignaturas. Con excepcién de la
beca deportiva, donde se requiere un minimo de una carga académica de 4
asignaturas en el periodo escolar o ciclo lectivo en turno.

El crédito educativo es la Unica ayuda financiera combinable con otro tipo

de apoyo. Puede solicitar crédito educativo el alumno que relna, en primera instancia, los
requisitos siguientes:

Sea de nacionalidad mexicana.

Esté inscrito en un programa académico de licenciatura en la modalidad
escolarizada o mixta, o en un programa académico de especialidad o
maestria, o bien esté en tramite de admisién a algunos de los programas
académicos mencionados.

Presente solicitud de crédito en los términos y plazos establecidos por las
convocatorias, anexando la documentacién comprobatoria requerida.
Cuente con el promedio general de calificaciones minimo que se establezca
para cada uno de los programas incluidos en la convocatoria.

Compruebe, mediante un estudio socioecondmico realizado por una
agencia o prestador de servicios autorizados por la Universidad, que
requiere un crédito para continuar o concluir sus estudios.
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VI. Cumpla con los lineamientos generales de la Universidad establecidos en el
presente reglamento.
VII. Presente dos avales menores de 60 afios, propietarios de un bien inmueble.

TiTULO VI. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y
ACREDITACION

Capitulo 1. De la evaluacion en general para todos los niveles
y modalidades.

Articulo 58°.- La evaluacion de las asignaturas se realizara en las fechas establecidas en el
calendario escolar oficial, y de conformidad con los criterios de evaluacion establecidos
para cada asignatura, asi como lo dispuesto en el modelo educativo del plan de estudios
respectivo.

Articulo 59°.- La escala oficial para reportar y registrar calificaciones de evaluaciones
ordinarias y extraordinarias por asignatura es de 5 (cinco) a 10 (diez), siempre en nimeros
enteros.

Cuando el cdlculo de la calificacion final resulte con decimales, el profesor aplicara el
siguiente criterio de redondeo:

l. Menor a 6.0 se reporta como 5
. De 6.0 a 6.4 se reporta como 6
1. De 6.5 a 7.4 se reporta como 7
V. De 7.5 a 8.4 se reporta como 8
V. De 8.5a 9.4 se reportacomo 9
VI. De 9.5 a 10 se reporta como 10

Articulo 60°.- Para acreditar una asignatura, el alumno debe obtener, como minimo, la
calificaciéon de 6 (seis) en cada una de las evaluaciones parciales indistintamente de la
ponderacion.

Articulo 61°.- El promedio general se realizard con base al niumero total de asignaturas
curriculares cursadas y no con base al promedio cuatrimestral, en este no aplica el criterio

de redondeo.

Articulo 62°.- Segun sea el caso, la calificacion final en ordinario o extraordinario de cada
asignatura sera la reportada por el respectivo profesor a través de los medios de
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comunicacion que considere pertinente en cada caso por la autoridad académica y/o
administrativa.
Articulo 63°.- Se entenderan como calificaciones reprobatorias las siguientes:

a) Cinco (5).

b) No presentarse al examen o no cumplir en tiempo y forma con los criterios de
evaluacién (N.P.).

c) Sin derecho a ordinario (S.D.0.).

d) Sin derecho a extraordinario (S.D.E.).

Articulo 64°.- De las inasistencias

I. Silainasistencia se origind por un problema de salud, se aceptaran los justificantes
médicos correspondientes para autorizar la aplicacion de un examen o la entrega
de un trabajo, lo anterior siempre que el alumno haga llegar dicho justificante
médico en un término no mayor a 3 dias hdbiles, contados a partir de haberse
diagnosticado el problema de salud.

Los justificantes médicos pueden ser:

a) Documento expedido por los servicios médicos de la Institucién, con
visto bueno de la autoridad académica y/o administrativa
correspondiente.

b) Documento expedido por una instancia de salud publica o privada,
con la validacién del drea de servicios médicos de la Institucién y el
visto bueno de la autoridad académica y/o administrativa
correspondiente.

II. Si la inasistencia se origind por actividades académicas, culturales o deportivas
asignadas por la Institucién al alumno, la autoridad académica y/o administrativa
correspondiente, validara y, en su caso, expedird los justificantes necesarios.

lll. Las inasistencias registradas no se eliminan, es decir son contabilizadas y la
justificacion es solo para efectos de presentar evaluacion, entrega de tareas,
exposicién y exdmenes previa autorizacién del profesor.

Articulo 65°.- La Instituciéon informara a cada alumno a través de los medios de
comunicacion que considere pertinentes sus calificaciones finales ordinarias y/o
extraordinarias al final de cada periodo escolar o ciclo lectivo.

Articulo 66°.- En la Institucion no existe el estatus de alumno oyente; por tanto, carecera
de validez oficial cualquier calificacion obtenida por el alumno sin que este hubiese
formalizado su inscripcidon o reinscripcién conforme al presente reglamento y los términos
fijados en el calendario escolar oficial.
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Capitulo 2. De la evaluacion de las asignaturas en las licenciaturas
de las modalidades escolarizada y mixta.

Articulo 67°.- La Institucion, al inicio del servicio educativo, dara a conocer a través de la
autoridad académica y/o administrativa correspondiente, la clasificacion de las asignaturas
del plan de estudios respectivo al alumno; en dicha clasificaciéon se identificaran las
asignaturas con derecho a evaluacién final ordinaria y extraordinaria, y las asignaturas con
derecho a evaluacion exclusivamente ordinaria.

Articulo 68°.- El alumno tendra tres oportunidades para aprobar una asignatura de su plan
de estudios, dichas oportunidades son las siguientes:

l. Asignaturas con derecho a evaluacion ordinaria y extraordinaria:
a) Primera oportunidad: Primera evaluacién final ordinaria.
b) Segunda oportunidad: Evaluacion final extraordinaria.
c) Tercera oportunidad: Recursar la asignatura con derecho exclusivamente a
evaluacion final ordinaria.
d) El alumno que, al recursar una asignatura, obtenga calificaciéon reprobatoria
causara baja definitiva.
e) Reprobar una asignatura con derecho a evaluacion final extraordinaria implica la
inclusidon automatica del alumno a dicha evaluacién. No presentarse a ella en la
fecha establecida, significa perder la oportunidad

Il. Asignaturas con derecho a evaluacion exclusivamente ordinaria:
a) Primera oportunidad: Primera evaluacion final ordinaria.
b) Segunda oportunidad: Recursar la asignatura por primera ocasién con derecho
exclusivamente a evaluacion final ordinaria.
c) Tercera oportunidad: Recursar la asignatura por segunda ocasién con derecho
exclusivamente a evaluacidn final ordinaria.

Articulo 69°.- El alumno que repruebe alguna asignatura en evaluacién ordinaria y que
dicha asignatura se encuentre clasificada entre aquellas con derecho a evaluacién
extraordinaria tiene derecho a ser incluido en esta ultima, en el entendido de que el alumno
deberd oportunamente haber cubierto el pago correspondiente.

El no presentarse a la evaluacidon extraordinaria en la fecha, hora y lugar que se establezcan
para el efecto conllevara a la pérdida de su oportunidad.

En un periodo escolar o ciclo lectivo, el alumno podra presentar como maximo tres
evaluaciones extraordinarias de diferentes asignaturas.
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Articulo 70°.- Para la aplicacion de la evaluacidn extraordinaria, el alumno debera entregar
previamente al profesor respectivo el comprobante del pago correspondiente.

En el caso de que un alumno se presentara y aprobard una evaluacién extraordinaria, sin
tener derecho a la misma por cualquiera de los supuestos mencionados en el presente
reglamento, la calificacién que pudiese obtener carecera de validez.

Articulo 71°.- El porcentaje de asistencias minimas requeridas con las cuales el alumno
tendrd derecho a presentar evaluacidn final ordinaria serd del 85%, y para presentar la

respectiva evaluacion extraordinaria, si fuese el caso, sera del 75%.

Considerando que las asistencias se cuentan por hora clase, se aplicara la siguiente tabla:

Numero de inasistencias Numero de inasistencias
Total de horas clase de las R .
., . Horas clase de la con las cuales se pierde con las cuales se pierde
asignaturas en el periodo . .. .
X . asignatura por semana derecho a la evaluacion derecho a la evaluacion
escolar o ciclo lectivo X L. R .
final ordinaria final extraordinaria
14 1 3 4
28 2 5 8
42 3 7 11
56 4 9 15
70 5 11 18

*Aplican restricciones con base en el plan de estudios y modalidad registrados ante la
autoridad educativa.

Dado que las asignaturas, por lo general, se imparten en bloques de una o mas horas clase,
los profesores pasaran lista al inicio de cada hora; el alumno que llegue puntual a las horas
clase subsecuentes de la sesién tendra derecho a la asistencia de cada hora clase y se le
permitira el ingreso al aula.

El alumno al que en términos de esta seccidn le corresponda recursar alguna asignatura de
su plan de estudios deberd cubrir la respectiva cuota por irregularidad académica.

Capitulo 3. De la evaluacion para licenciaturas en modalidad
no escolarizada

Articulo 72°.- En esta modalidad no existe la figura de evaluacién final extraordinaria.
Articulo 73°.- Para la evaluacion final ordinaria de una asignatura en modalidad no

escolarizada, el alumno tendra como fecha limite para entrega de trabajos la programada
en el médulo respectivo.
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Articulo 74°.- En el caso de que un alumno no presente los trabajos correspondientes de
los médulos de aquellas asignaturas y/o unidades de aprendizaje, solicitadas en su
respectiva carga académica en un determinado periodo escolar o ciclo lectivo, tendra que
reprogramar nuevamente el médulo no acreditado.

El alumno solo tendra tres oportunidades para acreditar un mismo maédulo, en caso de no
hacerlo, su situacién se revisara en el consejo académico para valorar su continuidad o
baja definitiva del programa.

Articulo 75°.- El alumno que no acredite el médulo tendra que reprogramar la asignatura
o unidad de aprendizaje y, por tanto, deberd cubrir la cuota por irregularidad de acuerdo
con el articulo 17, fraccién |, inciso h) del presente reglamento.

Articulo 76°.- En esta modalidad, el tiempo maximo de egreso del alumno para su plan de
estudios respectivo sera el establecido en el articulo 20 y 37 del presente reglamento.

Capitulo 4. De la evaluacion para posgrado

Articulo 77°.- En este nivel académico no existe la figura de evaluacién final extraordinaria.

Articulo 78°.- El alumno tendra dos oportunidades para aprobar una asignatura de su plan
de estudios; dichas oportunidades son las siguientes:

a) Primera oportunidad: Primera evaluacion final ordinaria.
b) Segunda oportunidad: Recursar la asignatura por Unica ocasion.

Articulo 79°.- El alumno que al recursar una asignatura obtenga calificacion reprobatoria
causara baja definitiva de su plan de estudios.

Articulo 80°.- El alumno que no se presente al menos al 85% de las horas clase
programadas de una asignatura de su plan de estudios no podrd, bajo ninguna
circunstancia, acreditar la asignatura, por lo que deberd recursar y cubrir la respectiva
cuota por irregularidad académica.

Capitulo 5. De los examenes a titulo de suficiencia en todos
los niveles y modalidades

Articulo 81°.- El alumno podra acreditar asignaturas de su plan de estudios bajo el examen
a titulo de suficiencia (EATS), cuando se den las siguientes condiciones:

I.  Que la asignatura solicitada se encuentre registrada en el catalogo de asignaturas

consideradas para esta opcidn por el area académica y/o administrativa
correspondiente.
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Cada asignatura que admita esta opcion tendra estrictamente una oportunidad
para ser aprobada por el alumno bajo EATS. Esta opcidn no admitirad extraordinario.
En caso contrario, la asignatura y/o unidad de aprendizaje sujeta a EATS debera
recursarse.

El alumno podra solicitar como maximo tres asignaturas de su plan de estudios para
acreditar bajo la opcién de EATS.

En caso de optar por el EATS, el alumno deberad solicitarlo oportunamente conforme
al calendario escolar oficial, a través del formato establecido para tal efecto.

En el caso de que el alumno repruebe un EATS, este se registrarda con una
calificacion de 5 (cinco) en actas oficiales y se contara como oportunidad dentro de
las que el alumno tiene para acreditar una asignatura.

El EATS serd aplicado por el area académica responsable de la asignatura
correspondiente, y esta determinard la forma de evaluacién con base en los
contenidos comprendidos en la asignatura respectiva.

El alumno debera realizar oportunamente el pago correspondiente para poder
presentar un EATS.

En el caso de los EATS para acreditar asignaturas de lengua extranjera y/o para
alumnos con convenio de intercambio que realicen o hayan realizado estudios en
la Institucidn, no aplicara lo establecido en el punto Il del presente articulo.

El alumno debera observar las politicas y procedimientos establecidos para dicho
fin.

TITULO VII. DE LAS EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES DE
ESTUDIOS
Capitulo 1. De las equivalencias y revalidaciones parciales en
todas las modalidades de educacidon superior

Articulo 82°.- Todo cambio de programa académico a uno con diferente clave de plan de
estudios o diferente RVOE requerira un trdmite de equivalencia de estudios entre el
programa de origen y el de destino.

Articulo 83°.- El alumno que haya cursado parcial o totalmente un plan de estudios que
cuente con su correspondiente RVOE, a nivel superior, cualquiera que fuera su modalidad,
en una universidad diversa perteneciente al sistema educativo nacional y que solicite el
trdmite de equivalencia parcial de asignaturas para cursar algun plan de estudios en la
Institucidn y/o el alumno que haya cursado parcial o totalmente un plan de estudios a nivel
superior en una universidad extranjera, y que solicite el trdmite de revalidacion parcial de
asignaturas, debera:

Cubrir los requisitos de inscripcion sefialados en el presente reglamento y
acompafar en su tramite copia simple que sera cotejada contra su original al
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momento de la presentacidn de su identificacidn oficial. En el caso de que el alumno
sea extranjero, deberd agregar copia certificada de la forma migratoria
correspondiente que cuente con los requisitos de ley.

Il. Suscribir a entera satisfacciéon de la autoridad carta poder, facultando al gestor
institucional a efecto de la realizacion de los tramites correspondientes.

Ill. Cubrir los pagos correspondientes fijados por la Institucion. Lo anterior sin perjuicio
de que el alumno por propia voluntad acuda a realizar su tramite directamente ante
la autoridad educativa federal.

Articulo 84°.- En el caso de alumnos de intercambio académico y alumnos visitantes,
independientemente de que la Institucién funja como universidad de origen o universidad
receptora, y tratdndose de planes de estudios equivalentes, los alumnos no requeriran
realizar su tramite de equivalencia o revalidacién cuando las asignaturas que cursen en la
universidad receptora no excedan del 20% del total de las asignaturas de su plan de
estudios original.

Articulo 85°.- El alumno, en su primer periodo escolar o ciclo lectivo, debera presentar su
solicitud de equivalencia y/o revalidacion, durante el periodo de inscripciones fijado en el
calendario escolar oficial.

En el caso de alumnos que se encuentren cursando un programa académico en la
Institucion y decidan cambiarse a otro, podran tramitar la equivalencia correspondiente.
Deberan presentar la solicitud de equivalencia en el periodo de inscripciones fijado en el
calendario escolar oficial. Lo anterior sin perjuicio de lo establecido para los cambios de
planes de estudios en el presente reglamento.

El alumno, para realizar el tramite de equivalencia y/o revalidacion, debera presentar a la
ventanilla de Control Escolar correspondiente la opinidn técnica elaborada por la autoridad
académica respectiva, debidamente firmada de conformidad.

En el caso de que el alumno, al momento de presentar ante la ventanilla de Control Escolar
correspondiente su solicitud de equivalencia y/o revalidacion, quede adeudando el original
del certificado de estudios realizados, deberd entregar el mismo estrictamente antes del
término del primer periodo escolar o ciclo lectivo cursado en la Institucion y/o del nuevo
plan de estudios.

En caso de que el alumno no presente su certificado de estudios original en el término
antes fijado, perderd el derecho a la equivalencia y/o revalidacidn solicitada.

El alumno, a través de la presentacion de constancias emitidas por la instituciéon de
procedencia, donde se indique la fecha de entrega del certificado de estudios, podra
solicitar que se le extienda el plazo para le entrega del certificado de estudios original. Las
extensiones anteriormente citadas nunca podrdn exceder mas de tres ciclos escolares en
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total; lo anterior, en el entendido de que el certificado de estudios correspondiente no
deberd bajo ninguna circunstancia presentar invasion de ciclo.

En caso de que el tramite de equivalencia y/o revalidacién no resultara procedente, el
alumno no tendrd derecho a reembolso alguno.

Articulo 86°.- Para los alumnos procedentes de otras universidades, la equivalencia y/o
revalidacion de estudios no puede amparar mas del 50% del total de asignaturas del plan
de estudios a cursar.

Articulo 87°.- En el caso de alumnos provenientes de cualquier plantel del Sistema UNIVA
que presenten solicitud de opinidon técnica de equivalencia de estudios:

a) Para el mismo nivel y modalidad, se podran hacer equivalentes hasta en el
100% de las asignaturas de su plan de estudios originalmente cursado,
aceptando las cuotas correspondientes al plantel al que ingresa.

b) Para el mismo nivel, pero en distinta modalidad, se podran hacer
equivalentes hasta el 80% de las asignaturas de su plan de estudios
originalmente cursado, debiendo cubrir el pago correspondiente fijado por
la Institucién y cubriendo los requisitos de la modalidad elegida,
establecidos en el presente reglamento.

En el caso del alumno que solicite un cambio de programa académico y que su programa
de origen lo haya cursado en la Institucidn, este debera encontrarse al corriente de sus
pagos en el plan de estudios respectivo. Lo anterior, en el entendido de que cada una de
las licenciaturas o posgrados que oferta la Institucion, diferenciados en cuanto a su horario,
modalidad o plantel, cuentan con su propio RVOE.

Articulo 88°.- Cuando una o mas asignaturas tengan una antigliedad mayor a 5 afios de
haber sido cursadas, la autoridad académica y/o administrativa correspondiente valorara
la autorizacién del trdmite, una vez que se asegure que el conocimiento del alumno con
respecto a la asignatura en cuestién sigue vigente; de lo contrario, la asignatura debera
cursarse otra vez.

Articulo 89°.- Solo se consideraran sujetas a equivalencias y/o revalidacion las asignaturas
cuyos planes de estudio oficiales presenten de manera explicita los programas y/o
contenidos tematicos del plan de estudios de procedencia.

Articulo 90°.- Aquellas asignaturas que en el certificado parcial o total correspondiente
aparezcan acreditadas mediante un proceso de tramite de equivalencia y/o revalidacion de
estudios previo solo podran ser sujetas a un nuevo tramite de equivalencia o revalidacién
de estudios, siempre y cuando se entregue el documento oficial emitido por la instituciéon
donde se cursaron y acreditaron originalmente dichas asignaturas, asi como el programa
de estudios, debiendo cubrir el pago correspondiente.

Pagina 39 de 80




UNIVERSIDAD DEL VALLE DE ATEMAJAC

REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS DEL SISTEMA UNIVA DE EDUCACION SUPERIOR

Articulo 91°.- Las asignaturas denominadas institucionales solo podran ser sujetas a
trdmite de equivalencia cuando hayan sido cursadas dentro del Sistema UNIVA.

Articulo 92°.- El alumno o aspirante podrad solicitar el tramite de equivalencia y/o
revalidacion de estudios en la UNIVA como institucién autorizada para dicho fin, quien se
regird bajo los lineamientos que determinan las normas y criterios generales de lo
estipulado por el Acuerdo 286 y su modificacion mediante diverso 02/07/17, o hacerlo por
su propio derecho ante la instancia correspondiente de la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 93°.- En el caso de que el interesado decida efectuar el trdmite de equivalencia
y/o revalidacién de estudios personalmente ante la autoridad educativa, deberda consultar
previamente ante la Institucion cudl es, para tal efecto, la instancia competente
dependiente de la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo 94°.- El alumno, al haber obtenido la resolucién a su tramite de equivalencia y/o
revalidacion de estudios, y si no estuviese de acuerdo con el resultado de la misma, podra
solicitar un nuevo tramite; para tal efecto deberd renunciar por escrito a la resolucion
previamente obtenida, y deberda cubrir nuevamente los requisitos y pagos
correspondientes, anexando en escrito libre los argumentos y las evidencias
complementarias que considere pertinentes para que sean tomadas en cuenta en el nuevo
analisis. No se podrd renunciar al trdmite de equivalencia o revalidacidon de estudios,
mientras el mismo se encuentre en proceso.

Si por segunda ocasion el alumno no estuviera de acuerdo con la resolucion emitida a su
tramite de equivalencia y/o revalidacién de estudios, podra acudir a la autoridad educativa
para que esta ratifiqgue o modifique el dictamen resuelto por la Institucién.

Capitulo 2. De las equivalencias y revalidaciones parciales
para el nivel de licenciatura

Articulo 95°.- Para estudios de licenciatura cursados dentro del sistema educativo nacional
en instituciones ajenas al Sistema UNIVA de Educacién Superior, solo se consideraran para
equivalencia las asignaturas aprobadas con calificacién igual o mayor a 7.0 (siete punto
cero) y que hayan sido acreditadas en ordinario.

Las asignaturas acreditadas por la resolucién del tramite de equivalencia se consideraran
dentro del promedio general del kdrdex o certificado de estudios.

En el caso de estudios realizados en el extranjero, las asignaturas que se consideraran para

revalidacion de estudios serdn aquellas que resulten como acreditadas de acuerdo con la
resolucién respectiva; dichas asignaturas no se tomaran en cuenta para efecto del
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promedio general. Lo anterior, sin contravenir lo dispuesto en el presente reglamento para
el caso de las asignaturas institucionales.

Articulo 96°.- En el caso de asignaturas de licenciatura cursadas y aprobadas en cualquier
programa que se haya cursado en el Sistema UNIVA de Educacion Superior, la equivalencia
puede realizarse con calificacion igual o mayor a 6.0 (seis punto cero).

Capitulo 3. De las equivalencias y revalidaciones parciales
para el nivel de posgrado

Articulo 97°.- Para estudios de posgrado (especialidad, maestria o doctorado),
provenientes de otra institucion o del Sistema UNIVA, solo se considerardn para
equivalencia las asignaturas aprobadas con calificacidn igual o mayor a 8.0 (ocho punto
cero) y que hayan sido acreditadas en ordinario.

Las asignaturas acreditadas por la resolucién del tramite de equivalencia se consideraran
dentro del promedio general del kdrdex o certificado de estudios.

En el caso de estudios realizados en el extranjero las asignaturas que se considerardn para
revalidacion de estudios serdn aquellas que resulten como acreditadas de acuerdo con la
resolucién respectiva; dichas asignaturas no se tomaran en cuenta para efecto del
promedio general. Lo anterior, sin contravenir lo dispuesto en el presente reglamento para
el caso de las asignaturas institucionales.

TITULO VIIl. REGLAS PARA LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 98°.- Se entenderd como movilidad académica, a todo aquel proceso que
involucre la participacidon de un estudiante del Sistema Universitario UNIVA, de forma
temporal, en un programa académico que tenga lugar en una institucién educativa
Nacional o Internacional, con la que la UNIVA mantenga una relacién institucional de
colaboracién, ya sea por convenio bilateral o por membresia colegiada a alguna red de
colaboracién académica.

Articulo 99°.- El area de Internacionalizacién del Sistema UNIVA es la Unica instancia con
la competencia y autoridad para tramitar los intercambios de los alumnos UNIVA ante las
universidades nacionales y extranjeras, asi como con los diversos organismos con los que
la institucion tiene convenio o una relacién institucional de colaboracion.

Articulo 100°.- Para participar en un programa de movilidad académica, es necesario que
el estudiante interesado acuda a la oficina internacional de su campus UNIVA para expresar
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su interés y comenzar con los tramites correspondientes, cuyos requisitos dependerdn del

tipo de

programa de movilidad en el que desea participar.

Articulo 101°.- En el caso del programa de Intercambio Académico, el estudiante UNIVA

debera

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

cumplir con los siguientes requisitos:

Ser estudiante activo de la UNIVA en un programa de licenciatura o posgrado.
Haber cubierto el 35% de los créditos respectivos a su plan de estudios para el nivel
de licenciatura.

Haber cubierto el 20% de los créditos respectivos a su plan de estudios para el nivel
de posgrado

Haber obtenido un promedio general minimo de 8.0 sin redondeo, en las
asignaturas y/o unidades de aprendizaje correspondientes al plan de estudios.

No contar con antecedentes negativos de disciplina o comportamiento.
Comprobar que cuenta con el nivel requerido de idioma en la institucidn de destino.
Entregar la documentacién requerida por la oficina internacional.

Otros que sean indicados en el Reglamento de Internacionalizacién de la institucidn.

Articulo 102°.- El estudiante debera ser consciente de las siguientes condiciones antes de
participar en el programa de intercambio académico:

a) El estudiante obtendra revalidacion en UNIVA por las asignaturas que curse en la

universidad anfitriona, con base en el Dictamen de Equivalencia aprobado
previamente por la autoridad académica y/o administrativa correspondiente al
plan de estudios respectivo.

b) El estudiante seguira siendo considerado como estudiante activo de la UNIVA,

teniendo los mismos derechos y debiendo cumplir con las mismas obligaciones
establecidas en el presente Reglamento, incluyendo el pago puntual de
colegiatura, comportamiento adecuado, asistencia y cumplimiento con los
objetivos académicos, entre otros.

c) Las asignaturas que el estudiante curse durante el programa de intercambio, no

tienen derecho a examen extraordinario, por lo que, en caso de reprobarse,
deberan ser recursadas.

d) Previendo su préximo regreso a México y su reincorporacién a la UNIVA, serd

responsabilidad del estudiante que elabore, registre y le sea autorizada la carga
académica conforme a la oferta institucional y en los términos que marque el
calendario escolar oficial de la UNIVA. Sin que sea impedimento el que se
encuentre fuera del pais.

e) Deberd realizar el pago de las cuotas que correspondan para integrar debidamente

f)

su reinscripcidn oficial, segun las fechas establecidas y publicadas por la Instituciéon
para cada caso de cada programa de estudios en particular.

Cualquier falta a lo dispuesto en el presente Reglamento, asi como en la normativa
particular de los programas de internacionalizacién de la UNIVA, puede afectar la
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estancia en el extranjero del estudiante UNIVA y/o la continuacién de sus estudios
en la institucién.

TITULO IX. DEL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
PARA EL NIVEL DE LICENCIATURA

Capitulo 1. Servicio Social

Articulo 103°.- El servicio social se regulara por las bases y lineamientos que establece el
presente reglamento y por las leyes y reglamentos aplicables de competencia estatal y
federal.

El servicio social es el trabajo de caracter temporal y obligatorio indispensable para obtener
el titulo profesional, para el servicio social no se considera remuneraciéon econdémica, que
ejecuten y presten los pasantes o alumnos durante los ultimos periodos de estudio, con la
finalidad de brindar un servicio a la comunidad y como requisito previo para obtener su
titulo profesional de licenciatura.

Articulo 104°.- El servicio social en la Institucién persigue los siguientes objetivos:

l. Favorecer en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso con
la sociedad en la que se desarrolla, contribuyendo a la formaciéon de una
conciencia ética y sintetizadora que le permita entender los retos que la
sociedad actual presenta a los profesionistas, para que sea capaz de incidir
positivamente en su entorno.

Il. Apoyar en la formacion de profesionistas comprometidos
responsablemente en el desarrollo sustentable de la nacidn, a través de un
desempefiio profesional de alta calidad.

M. Propiciar la capacitacion y desarrollo de competencias profesionales del
prestador, de tal manera que el saber y el hacer estén a favor del progreso
de la persona.

V. Fortalecer la vinculacién de la Institucién con la sociedad.

Articulo 105°.- La prestacion del servicio social, por ser una actividad en beneficio de la
sociedad, no genera compromiso laboral alguna entre el prestador y la instancia receptora.

Articulo 106°.- Las instancias receptoras podran otorgar apoyos econdmicos o0 en especie
al prestador, si asi lo estipulan sus lineamientos institucionales.

Articulo 107°.- El servicio social se llevara a cabo de conformidad con los programas

sociales unidisciplinarios, interdisciplinarios o multidisciplinarios que previamente
aprueben la autoridad académica y/o administrativa correspondiente.
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Articulo 108°.- Elservicio social se realizara en todas las areas profesionales. La Institucion,
a través de las dreas de servicio social y de vinculacién, orientara en la prestacion del
servicio hacia la atencién de problemas a los sectores de la sociedad que se consideren
prioritarios para las necesidades del pais.

Articulo 109°.- Las actividades que realicen los alumnos y egresados durante la prestacion
del servicio social podran ser vinculadas con el plan de estudios de la carrera respectiva y
ser acordes con el perfil profesional.

Articulo 110°.- En el area de la salud, las actividades deberan estar necesariamente
vinculadas con el plan de estudios que curse el alumno.

Articulo 111°.- Las funciones que desempefian los alumnos o egresados que laboran para
el Gobierno Federal pueden ser acreditadas como servicio social, siempre y cuando se
vinculen con el programa académico respectivo, sean acordes con su perfil profesional,
cuenten con antigliedad minima de 1 afo, cumplan con lo dispuesto sobre la materia en el
presente reglamento y con lo dispuesto en las leyes y reglamentos aplicables de
competencia estatal y federal.

En el caso de alumnos o egresados mayores de 60 aiflos o impedidos por enfermedad grave,
no tendrdn la obligacion de realizar la prestacién del servicio social conforme a las leyes y
reglamentos aplicables.

Articulo 112°.- Los planteles que estén ubicados en entidades federativas donde se tenga
una instancia que regule y administre la prestacién del servicio social solo observaran lo
gue resulte aplicable del presente reglamento de manera supletoria.

Articulo 113°.- En la prestacion del servicio social intervendran las siguientes instancias:

l. El area respectiva de Control Escolar, a la que le correspondera:

a) Establecer requisitos necesarios para la acreditacién del servicio social
conforme al presente reglamento y a las leyes y reglamentos aplicables
de competencia estatal y federal.

b) Proporcionar al alumno o pasante que expresamente asi lo solicite la
informacidn respecto del proceso para la prestacion de su servicio social.

¢) Gestionar vinculos para registrar programas de servicio social, acordes a
las necesidades de los planes de estudio vigentes.

d) Planeary establecer programas y proyectos de servicio social de interés
institucional cuando asi se requiera.

e) Validar y supervisar la aplicacién de los criterios para la distribucién y
asignacion de los prestadores de servicio social.
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f) Participar en la validaciéon y autorizacién de las dependencias y los
programas que pretendan registrarse para la recepcién de prestadores
y determinar su vigencia y aplicacion.

g) Registrar los programas aprobados del servicio social.

h) Participar en la resolucion de los casos de incumplimiento,
discontinuidad, bajas, cambios y todos aquellos que resulten de esta
actividad y aplicar las sanciones correspondientes, conforme a las leyes
y reglamentos aplicables.

i) Gestionar y/o elaborar constancia de liberacidon de servicio social del
alumno o egresado.

j) Recibir por escrito y dar seguimiento a las inconformidades que
presenten los prestadores y/o instancias receptoras.

k) Asegurar la evaluacion del desempefio de prestadores e instancias
receptoras para la toma de decisiones en la autorizacién de programas.

I. El drea académica y de formacion de desarrollo integral, cuando sea el caso,
a las que les correspondera:

a) Participar en la validacién y autorizacién de las dependencias y los
programas que desean registrarse para la recepcién de prestadores.

b) Participar en la resolucién de los casos de incumplimiento,
discontinuidad, bajas, cambios y todos aquellos que resulten de esta
actividad para la aplicacién de la normatividad correspondiente.

c) Notificar al area de servicio social sobre los programas de practicas
profesionales que deben tener continuidad en el servicio social y que
cumplan con la normatividad oficial.

d) Apoyar en la orientacién de prestadores de acuerdo con su perfil para la
asignacion a los programas autorizados.

e) Colaborar en la designacion de asesores para los programas de servicio
social que asi lo requieran.

f) Gestionar ante las instancias correspondientes los convenios de
vinculacion para llevar a cabo ante la Institucién el debido registro oficial
de los respectivos programas de servicio social.

Articulo 114°.- El servicio social deberd prestarse durante un tiempo no menor de seis
meses ni mayor de dos afios, contabilizando como minimo 480 horas, a excepcion de
aquellos programas académicos del area de la salud, en donde el servicio social tendra una
duracién minima de 1 afio continuo hasta una maxima de 2 afos.

Articulo 115°.- En caso de programas de servicio social especiales, el o las dreas

correspondientes determinaran la distribucién de horas, de acuerdo con las caracteristicas
de las actividades y con el lugar.
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Articulo 116°.- Los prestadores de servicio social solo podran participar en los programas
previamente aprobados y validados para su registro oficial por la Institucién.

Articulo 117°.- Los alumnos o egresados interesados en realizar la prestacion del servicio
social deberan cubrir previamente los siguientes requisitos:

l. Ser egresado o alumno con estatus de activo y comprobar haber cubierto
cuando menos el 70% de los créditos académicos previstos en el programa
de estudios correspondiente, a excepcion de los programas académicos del
area de la salud, donde se requiere haber cubierto el 100% de los créditos.

Il. En caso de alumnos con tramites de equivalencia de estudios, solo podran
iniciar su servicio social cuando obtengan la resolucion de equivalencia por
parte de la autoridad educativa correspondiente y cumplan con los
requisitos anteriores.

Il. Llenar la solicitud y demas formatos correspondientes para obtener su
asignacién oficial de acuerdo con los programas de servicio social
debidamente autorizado y registrado por la Institucién.

Articulo 118°.- El servicio social en los programas del area de la salud se regird, ademas,
por las disposiciones legales aplicables en dicha materia y en las establecidas en los
programas respectivos.

Articulo 119°.- Es obligatorio contar con la carta de asignacién expedida por la Institucion
a través del area de Control Escolar respectiva.

Articulo 120°.- Las instancias que se podran registrar en el padrén de programas para
recibir prestadores de servicio social deberan ser:

l. Dependencias de gobierno de los 6rdenes federal, estatal o municipal.

Il. Asociaciones o sociedades civiles que no persigan fines de lucro; el registro
de los programas de servicio social de estas quedara sujeto a la valoracién
gue haga la Institucion.

Il. Instituciones de asistencia social, el registro de los programas de servicio
social de éstas quedara sujeto a la valoracidn que haga la Institucién.

V. En la propia Institucion, a través de sus érganos que tengan debidamente
autorizados y registrados programas de servicio social, por cumplir esta con
la fraccion Il del presente articulo.

Articulo 121°.- Los programas que pueden registrar dichas instancias deberan estar
enfocados a la promocion del desarrollo de los individuos y las comunidades, asi como a la
profesionalizacién de los prestadores.
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Articulo 122°.- Son derechos de los prestadores de servicio social:

V.

VI.

Recibir informacién del proceso de servicio social.

Realizar el servicio social de acuerdo con su perfil profesional.

Recibir un trato digno, respetuoso y profesional por parte del personal de la
instancia receptora.

Solicitar su baja del servicio social cuando la instancia receptora no cumpla
con lo establecido en el programa registrado, presentando las evidencias
correspondientes.

Reincorporarse a otro programa o proyecto, cuando por causas no
imputables al prestador se suspenda o cancele, contabilizandole las horas
realizadas.

Solicitar una reasignacion, cuando por causas de fuerza mayor debidamente
justificada y acreditada con evidencias, el prestador no pueda concluir en el
programa asignado, contabilizandole las horas realizadas, siempre y cuando
haya cumplido al menos con el 50% de las mismas.

Articulo 123°.- Son obligaciones de los prestadores de servicio social:

V.

V.

VI.

VII.

VI,

Informarse acerca de los criterios normativos que regulan el servicio social.
Cumplir con la normatividad interna y externa relativa al servicio social y la
que establezca la instancia receptora.

Realizar los tramites respectivos para la prestacion y liberacidn del servicio
social en tiempo y forma.

Entregar al darea de Control Escolar respectiva la documentacidn
correspondiente a su proceso de servicio social.

Presentarse a la instancia receptora Unicamente cuando cuente con su carta
de asignacién debidamente expedida por la Institucion a través del area de
Control Escolar.

Cumplir con la prestacion del servicio social de acuerdo con el programa
académico.

Notificar por escrito a la instancia receptora cuando decida no continuar su
servicio social en el lugar asignado y solicitar una carta de baja a la
dependencia, misma que debera entregar en original a la Institucién en
tiempo y forma.

Mostrar un alto sentido de disposicion, responsabilidad y vivencia de los
valores en las actividades encomendadas.

Articulo 124°.- Son derechos de las instancias receptoras de prestadores de servicio social:

Conocer oportunamente las politicas y criterios que rigen el servicio social
en la Institucion.
Establecer reglamentos internos para los prestadores de servicio social.
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Manifestar por escrito a la Institucién las inconformidades en relacion con
el desempeno de los prestadores, en un término no mayor a 5 dias habiles
a partir de la incidencia.

Registrar sus programas de prestacién de servicio social ante la Institucion a
través del area de Control Escolar en el tiempo y forma establecidos para el
efecto.

Articulo 125°.- Son obligaciones de las dependencias e instituciones receptoras de

prestadores:
l.

VI.

Contar con una persona designada para recibir a los prestadores de servicio
social, quien serd la responsable de los trdmites que se relacionen con la
prestacion de ese servicio.

Registrar en tiempo y forma sus programas del servicio social ante la
Institucion.

No aceptar prestadores que no presenten su carta de asignacion por parte
de la Institucidon debidamente expedida a través del area de Control Escolar
respectiva.

Otorgar al prestador la documentacion que este le requiera, para la debida
conformacion de su expediente de servicio social en tiempo y forma.
Notificar por escrito a la Institucion oportunamente el cambio de: receptor
de prestadores, domicilio, teléfono y/o correo electronico de la
dependencia.

Notificar por escrito a la Institucién cuando un prestador sea dado de baja
de la instancia receptora por incumplimiento o alguna causa justificada.

Articulo 126°.- La Institucidn, a través del area de Control Escolar respectiva, expedira la
constancia de liberacion del servicio social correspondiente, siempre que el expediente del
prestador redna la documentacién completa de acuerdo con el procedimiento vigente.

Articulo 127°.- La Institucion, a través del area de Control Escolar respectiva, podrd
aprobar la modificacidn, suspensidn o cancelacién del registro de los programas de servicio
social presentados por las instancias receptoras por las siguientes causas:

VI.

Incumplimiento por parte de la instancia receptora.

Recibir prestadores sin carta de asignacion debidamente expedida por la
Institucion a través del area de Control Escolar respectiva.

Cuando el programa registrado sea incongruente con el programa de
estudios.

Registrar programas que no correspondan al objeto de la instancia
receptora.

Dar trato indigno o irrespetuoso a los prestadores de servicio social.
Presentar documentacion falsa para acreditar un programa o la existencia u
objeto social de la instancia receptora.
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Articulo 128°.- Seran consideradas faltas del prestador del servicio social las siguientes:

l. Cuando incurra en faltas a las politicas establecidas por las instancias
receptoras para los prestadores.
Il. Cuando abandone el programa o proyecto, sin causa justificada vy
notificacién por escrito.
M. Cuando acumule, sin causa justificada:
a) 5 inasistencias consecutivas, para programas que aplican 5 dias a la
semana.
b) 2 inasistencias consecutivas en programas de fin de semana.
c) Incumpla con el cronograma preestablecido en los programas por
proyecto.
V. Cuando acumule, sin causa justificada:
a) 10 inasistencias no consecutivas para programas que aplican 5 dias a la
semana en un lapso de 3 meses.
b) 4 inasistencias no consecutivas en programas de fin de semana en un
lapso de 3 meses.

V. Cuando sin causa justificada se abstenga de realizar el servicio social en la
fecha senalada para el inicio.

VI. Cuando sin causa justificada abandone, renuncie o no cumpla con las
actividades programadas.

VII. Cuando acumule mds de dos asignaciones sin haber concluido el servicio

social en ninguno de los programas solicitados. Se tomaran en cuenta todas
las solicitudes de asignacién, independientemente de que el prestador retire
o no la carta de asignacién.

VIll.  Cuando presente documentos falsos.

IX. No presentar la documentacién necesaria para la liberacidn de su servicio
social en tiempo y forma ante la Institucidn a través del area de Control
Escolar respectiva.

Articulo 129°.- Se impondran a los prestadores que incurran en incumplimiento de las
obligaciones o cometan faltas derivadas del servicio social las siguientes medidas
disciplinarias:

l. Primera incidencia: suspension temporal por 4 meses de la prestacion de su
servicio social o la realizacion de 100 horas extras de servicio social.

I. Segunda incidencia: suspensidon temporal por 1 aino de la prestacion de su
servicio social o la realizacién de 200 horas extras de servicio social.

Il. Tercera incidencia: suspension temporal por 3 afios de la prestacién de su
servicio social o la realizacidn de 300 horas extras de servicio social o falta
grave.

V. Anulacion del servicio social cuando cause baja por vencimiento de plazo.

Pagina 49 de 80



UNIVERSIDAD DEL VALLE DE ATEMAJAC

REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS DEL SISTEMA UNIVA DE EDUCACION SUPERIOR

Articulo 130°.- La autoridad académica y/o administrativa puede negar a los prestadores
la expedicion del documento comprobatorio correspondiente a la liberacion de servicio
social, por las siguientes causas:

l. Expediente incompleto de acuerdo con el procedimiento vigente.

Il. Baja por vencimiento de plazo, cuando el prestador no presente los
documentos que amparan la culminacién de su servicio social, en un plazo
maximo de 2 afios, a partir del inicio del mismo.

Articulo 131°.- El prestador de servicio social al que se le niegue el documento
comprobatorio de liberacién del servicio puede interponer por escrito el recurso de
reconsideracion ante la autoridad del drea de Control Escolar correspondiente, la que debe
validar el caso y dar respuesta por escrito en un plazo maximo de 10 dias habiles.

Para efecto de lo anterior, el prestador de servicio social debe presentar, junto con el
escrito de apelacién, los documentos que amparen y justifiguen el motivo de la
inconformidad, asi como la irregularidad que reclame y que el expediente de servicio social
esté completo, conforme a lo estipulado en el procedimiento vigente.

Capitulo 2. De las Practicas profesionales y/o Practica de
vinculacion

Articulo 132°.- Todo alumno deberd cumplir con las Practicas profesionales y/o practica
de vinculacién cuyo objetivo de la unidad de aprendizaje es que los estudiantes:

l. Fortalezcan vinculos con los sectores social, gubernamental, productivo, servicios
y/o educativo.

II. Incidir en la formacidn integral de los estudiantes.

lll.  Promuevan las realidades sociales, empresariales y gubernamentales, para que
busquen aplicar los conceptos tedricos obtenidos en los espacios educativos a los
problemas especificos que demanden estos sectores.

IV.  Adquirir experiencia laboral y mostrar su potencialidad creativa e innovadora como
individuo y/o miembro de un equipo.

V. Conozcan y se identifiquen con las areas de accién, funciones, actividades y
problematica del campo laboral en el que se desarrollaran profesionalmente, asi
como promover una visiéon empresarial en ello.

VI.  Desarrollar sentido de pertenencia y responsabilidad con respecto a su persona, su
entorno y su universidad.
VIl.  Propiciar que los sectores sociales y productivos conozcan la capacidad y

competitividad de los estudiantes y egresados de la UNIVA.
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Articulo 133°.- La administracidn de las practicas profesional y/o préctica de vinculacién
es responsabilidad de la autoridad administrativa y/o académica de cada programa
académico con base en la normatividad pertinente y vigente.

Seccion 1. Disposiciones de las Practicas profesionales y/o
Practica de vinculacion

I.  La practica profesional y/o préctica de vinculacidon deberd ser concertada bajo
convenios, acuerdos o solicitudes entre la universidad y las empresas o instituciones
a través de la autoridad académica y/o administrativa correspondiente.

Il.  La realizacién de la Practica profesional y/o practica de vinculacién no debera
interferir con las actividades académicas de los estudiantes en la Universidad.

Ill.  La autoridad académica y/o administrativa de UNIVA emitird las constancias de
acreditacion correspondientes, asi como constancias de realizacién de practicas en
proceso, para los fines legales que se requieran.

IV. La practica profesional y/o practica de vinculacion podra ser suspendida o no
reconocida, cuando no se apeguen a las disposiciones generales establecidas en el
presente Reglamento General de Alumnos o a las disposiciones reglamentarias de
las empresas o instituciones.

V. Las practicas profesionales y/o practicas de vinculacién no seran reconocidas
cuando no se formalice su inicio a la autoridad académica UNIVA correspondiente,
a través del proceso respectivo.

VI. La Universidad, por medio de la Autoridad académica y/o administrativa, no
reconocerd y no autorizara las practicas profesionales y/o practicas de vinculacion
concertadas directamente entre el alumno y la empresa o instituciones.

Seccion 2. Disposiciones de los alumnos para todas las
modalidades de Licenciatura

I.  Esrequisito indispensable para graduar y acreditar los estudios, que todo alumno
cumpla con las horas correspondientes de practicas profesionales y/o practicas de
vinculacidn indicadas en el plan de estudios respectivo.

Il.  Podran iniciar practicas profesionales y/o practicas de vinculacién a partir de haber
cubierto el 50% de sus créditos respectivos al plan de estudios.

IIl.  Laasignhacidn de plazas de practicas profesionales y/o practicas de vinculacion sera
por promedio de acuerdo al perfil solicitado por los organismos que regulan o
acreditan los programas y a través de entrevista previa de acuerdo a las
instituciones publicas o privadas que asi lo requieran.

IV.  Eltiempo maximo recomendado para realizar practicas profesionales y/o practicas
de vinculacién sera de 4 horas diarias, acumulando hasta 20 horas a la semana.
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La realizacion de las practicas profesionales y/o practicas de vinculacién en ningin
momento podra interferir con los horarios de su carga académica, de acuerdo al
periodo escolar en curso.

El alumno deberd presentar carta de aceptacién por parte de la empresa o
institucion, asi como el reporte final, las evaluaciones de desempefio que se
establezcan y la carta término a la autoridad académica y/o administrativa para su
acreditacion oficial, lo anterior de acuerdo a los formatos que la institucion tenga
establecidos para tal efecto.

El tiempo maximo para concluir las practicas profesionales y/o practicas de
vinculacién serd como maximo 2 periodos escolares o ciclos lectivos.

El cumplimiento de las horas y proyectos de practica profesional y/o practicas de
vinculacidn daran como resultado la calificacion final de la asignatura y/unidad de
aprendizaje correspondiente.

Podra realizar sus practicas profesionales y/o practicas de vinculacién el alumno
con estatus activo y deberd contar con la extension del seguro escolar institucional
de accidentes escolares, dentro de los dias y horarios asignados para realizar dichas
actividades.

Los programas para realizar practicas profesionales y/o practicas de vinculacion
deberan encontrarse registrados y autorizados por la autoridad académica y/o
administrativa correspondiente.

TITULO X. DEL ACTO ACADEMICO DE GRADUACION

Articulo 134°.- Podra participar en el acto académico de graduacién el alumno que:

l. Haya cursado y acreditado el 100% de las asignaturas que conforman su plan
de estudios.

Il. Haya presentado el Examen General para el Egreso (CENEVAL) en aquellos
programas que lo requieran.

Il. Tenga la documentacidén establecida en el capitulo 2, De la Inscripcién.

V. No presente adeudo en Finanzas, Biblioteca o Apoyo Logistico.
V. Haya cumplido con los requisitos especificados en el instructivo de
graduacion.

Articulo 135°.- Es deber del alumno cubrir la cuota por tramite de graduacion,
independientemente de que cumpla o no con su obligacidn de asistir a dicho evento, de
acuerdo con lo sefalado en el articulo 30, fraccion XXIlI, del presente reglamento.
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TITULO XI. DE LOS REQUISITOS PARA EXPEDIR CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS TOTALES Y PARCIALES

Articulo 136°.- Todo alumno que haya cursado un programa académico de manera total o
parcial de cualquier nivel o modalidad en la Universidad del Valle de Atemajac podrd
tramitar un certificado para dar validez a los estudios cursados.

1. Para iniciar con el tramite de certificado el interesado deberd realizar la peticion
correspondiente en control escolar

2. Llenar formato de solicitud de certificado.

3. Entregar fotografias oficiales de estudio con caracteristicas especificas por parte del
interesado si el proceso asi lo requiere.

4. Presentar Kardex impreso y firmado con las asignaturas que apareceran en el
documento oficial denominado certificado.

5. Cubrir costo correspondiente por dicho tramite.

6. Personal de Control Escolar deberd indicar la fecha de entrega del certificado parcial o
total, la cual se especificard en la solicitud de tramite.

Articulo 137°.- Documentos oficiales necesarios para tramitar certificado parcial o total.

a) 2 fotografias rectangulares de estudio en blanco y negro, en papel mate fondo
blanco y retocadas medidas 3.5 X 5 cm (solo en caso de certificado tradicional)

- Hombres: saco obscuro liso, camisa blanca lisa y corbata obscura lisa.
- Mujeres: saco obscuro liso y blusa blanca lisa con cuello camisero.

b) Comprobante de pago.

c) Acta de Nacimiento original con vigencia no mayor a un ano.

d) Certificado de estudios original del nivel inmediato anterior.

e) Kardex de materias a certificar firmado por el alumno.

f) Baja definitiva tramitada y registrada en Control Escolar.

g) Ensudefecto ser egresado y estar al corriente con sus pagos.

h) Copia de CURP formato vigente.

Articulo 138°.- Del duplicado de certificado

a) 2 fotografias rectangulares de estudio en blanco y negro, en papel mate fondo
blanco y retocadas medidas 3.5 X 5 cm. (solo en caso de certificado tradicional)
- Hombres: saco obscuro liso, camisa blanca lisa y corbata obscura lisa
- Mujeres: saco obscuro liso y blusa blanca lisa con cuello camisero.
b) Comprobante de pago.
c) Copia del certificado objeto de duplicado.
d) Copia de CURP formato vigente.

Articulo 139°.- Los documentos oficiales se podran retirar una vez que se entregue el
certificado parcial o total tradicional o electrénico.
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Articulo 140°.- Para el retiro de documento se debera presentar copia de solicitud de
tramite e identificacion oficial vigente; en caso de que lo hiciera familiar directo, padre,
madre o hermanos, presentar carta poder simple con copia de identificacion del interesado
y de quien realiza el retiro; en caso de terceros presentar carta poder notariada.

TITULO XII. DE LA OBTENCION DEL TiTULO, DIPLOMA O
GRADO

Articulo 141°.- La autorizacion de la opcion de titulacion para todos los niveles y/o
modalidades:

l. El egresado puede solicitar ante la autoridad académica y/o administrativa
correspondiente la autorizacidn para iniciar con las etapas de la opcién de
titulacién que haya seleccionado.

Il. El egresado deberd elegir Unicamente una opcidn de titulacidn de las que se
oferta para obtener titulo, diploma o grado, de acuerdo a los requisitos
correspondientes para tal efecto.

M. La autoridad académica y/o administrativa correspondiente, a través de la
instancia que determine, proporciona al estudiante la informacién, asesoria
y tutoria suficientes y necesarias para apoyar al alumno o egresado a
desarrollar de manera satisfactoria su opcidn de titulacién.

V. El egresado debe cubrir los pagos correspondientes a los derechos de los
servicios que se deriven de la opcién de titulacidon que haya seleccionado.

Articulo 142°.- La autoridad académica y/o administrativa correspondiente entregara,
previa solicitud del egresado, el documento donde se acredite la conclusién satisfactoria
del proceso de la opcion de titulacién.

Articulo 143°.- La obtencidn del titulo de licenciatura, diploma de especialidad o grado de
maestro o doctor.

l. Podrad solicitar el inicio de los tramites el egresado que:

a) Cubra satisfactoriamente cada una de las etapas del proceso académico
y administrativo para obtener el documento aprobatorio
correspondiente a la opcidén de titulacion elegida.

b) No cuente con adeudos financieros o en biblioteca y haya realizado el
pago de paquete de graduacion.

c) Cuente con su expediente completo en lo relativo a los documentos
originales oficiales necesarios para la autenticacién electrénica de su
titulo, diploma o grado, establecido en el Titulo Il del Capitulo 2 y 4 del
presente reglamento, mas fotografias oficiales actualizadas.
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d) En el caso de licenciatura deberad contar ademas con la constancia de
liberacion de servicio social.

e) Realice el pago de los derechos correspondientes para el registro y/o
autenticacion del titulo

La autoridad administrativa informara al egresado la fecha, hora y lugar en
donde debe presentarse una vez aprobado el tramite para el examen y/o
evento recepcional que corresponda, de acuerdo con la opcidn de titulaciéon
gue el egresado haya seleccionado.

Si a solicitud del egresado se tiene que modificar la fecha de la presentacion
de su examen recepcional, esta peticion se debera realizar con un minimo
de dos semanas de anticipacion a la fecha ya establecida, y se le fijard nueva
fecha para su examen recepcional sin contravenir en la vigencia de la opcidn
de titulacion.

La Institucidon esta sujeta a los términos y condiciones que marque la
autoridad educativa correspondiente.

Seccion 1. De la obtencion del titulo de licenciatura

Articulo 144°.- Las opciones de titulacion:

En el Sistema UNIVA de Educacién Superior, los egresados de cualquiera de
las licenciaturas con reconocimiento de validez oficial de estudios,
independientemente de la autoridad educativa que lo otorgue, pueden
obtener su titulo de licenciatura a través de las siguientes opciones de
titulacién:

a) Tesis Profesional.

b) Informe de Experiencia Profesional.

c) Informe de Servicio Social.

d) Informe de Experiencia como Asistente de Investigacion Institucional
e) Examen General de Conocimientos.

f) Estudios de Posgrado.

g) Examen General para el Egreso de Licenciatura (EGEL) del CENEVAL.
h) Alto Desempeiio Académico.

Los egresados del Sistema UNIVA tienen libertad para elegir la opcidn de
titulacién que mas convenga a sus intereses, con las Unicas limitantes que
establece el presente reglamento para cada una de las opciones en lo
particular o las que determine el area académica para un programa de
estudios en especifico.

La autoridad académica y/o administrativa tiene la obligacion de informar a
los alumnos de todas las licenciaturas sobre las opciones de titulacion que
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aplican para cada programa, con base a los procedimientos especificos que
se han de seguir para que un egresado obtenga su titulo de licenciatura.

Articulo 145°.- Titulacion por tesis profesional:

Definicion: La UNIVA entiende por tesis profesional una disertacion escrita
gue puede versar sobre temas y propuestas de conocimientos originales
dentro de las lineas institucionales de investigacion, o bien sobre la
ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicacién del
conocimiento existente, en el drea cientifica o técnica de la profesion del
sustentante

Objetivos:

a) Fomentar en el egresado el espiritu de la investigacion cientifica que le
permita evaluar la posibilidad de la implementacion de los
conocimientos tedricos adquiridos y de las habilidades practicas
desarrolladas durante sus estudios de licenciatura.

b) Evaluar la capacidad del egresado para proponer soluciones factibles a
problemas de la vida profesional o de desarrollar nuevos proyectos en el
ambito de su profesién.

Requisitos: Podra elegir esta opcion de titulacién el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccion I, del presente
reglamento, cumpla con lo siguiente:

a) La tesis profesional puede realizarse en forma individual o colectiva, sin
exceder de 3 integrantes.

b) El examen recepcional siempre es individual e independiente en el lugar
y fecha establecidos por el area de Control Escolar.

c) La tesis profesional puede tener un enfoque disciplinario o
interdisciplinario, si el tema a desarrollar lo amerita.

d) Laautoridad académica, a través de las instancias que designen para tal
efecto, validan la procedencia de los proyectos de tesis profesional
colectiva, asi como la afinidad de los participantes con el tema a
desarrollar.

e) El examen recepcional por tesis profesional consiste, en todos los casos,
en la presentacion de los resultados de su trabajo de tesis ante un jurado
designado por la autoridad académica correspondiente, para que
evaluen la calidad de la misma y el grado de dominio que el sustentante
tiene de los temas abordados en su trabajo de tesis, pudiendo derivar la
evaluacién hacia la revisidon de algunos conceptos tedricos, propios de la
profesidn del egresado y relacionados con el trabajo desarrollado.

f) La tesis profesional tiene validez de un afo a partir de la fecha de
expedicion del oficio de autorizacion.
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Dictamen: El dictamen de la evaluacion realizada por el jurado deberd ser
con base en lo indicado en el Articulo 149.

Articulo 146°.- Titulacion por informe de experiencia profesional.

V.

Definicion: LA UNIVA entiende por experiencia profesional el ejercicio que
el egresado ha realizado de actividades propias de alguna de las areas de
desempefiio del programa académico que curso en la Institucion.

Objetivo: Reconocer las competencias adquiridas por el egresado durante
sus estudios profesionales y evaluar su desempefio profesional a partir de
sus experiencias laborales.

Que el egresado muestre, a través de un informe escrito y una exposicion
ante un jurado, las experiencias que a lo largo de al menos dos afios de
actividades relacionadas con la licenciatura que cursé, y participando en la
ejecucion de un proyecto relevante, le han permitido llevar a la practica
competencias adquiridas y desarrolladas durante sus estudios
profesionales.

Requisitos: Puede elegir esta opciodn de titulacién el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143 fraccién |, del presente
reglamento, posea las siguientes caracteristicas:

a) Seregresado de licenciaturay que compruebe haberse desempefiado en
el ejercicio de su profesidon por un minimo de dos afios a partir de
terminada su carrera y que durante este periodo haya participado en un
proyecto relevante relacionado con su profesidn.

b) La autoridad académica, a través de la instancia que designe para tal
efecto, asesorara al egresado en el proceso de elaboracion del informe
de experiencia profesional, ya sea mediante la asignacidén de un asesor
en lo individual, o bien a través de un taller colectivo.

c) El egresado debe cubrir las cuotas establecidas por los servicios de
asesoria que se deriven de su opcidn de titulacién.

d) Elinforme de experiencia profesional debe contar con el aval, mediante
un oficio, de la Institucién, empresa u organismo donde el egresado
realizé o realiza las actividades reportadas, para que la informacién se
pueda utilizar por la comunidad universitaria en forma abierta con fines
académicos y/o de investigacion.

e) Elinforme de experiencia profesional es, en todos los casos, individual.

f) Elinforme de experiencia profesional tiene validez de un afo a partir de
la fecha de expedicion del oficio de impresion.

Dictamen: El dictamen de la evaluacion realizada por el jurado debera ser
con base en lo indicado en el Articulo 149.
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Articulo 147°.- Titulacién por informe de servicio social

Definicion: La UNIVA entiende como servicio social las actividades realizadas
por el alumno o egresado con cardcter temporal y obligatorio, con la
finalidad de brindar un servicio a la comunidad y como requisito previo para
obtener su titulo profesional de licenciatura.

El egresado debe mostrar, a través de un informe escrito y una exposicion
ante un jurado, los resultados obtenidos y experiencias vividas durante su
participacién en un proyecto especifico del organismo o dependencia en
donde presto su servicio social.

Objetivo: Que el egresado oriente y dé sentido a la prestacion de su servicio
social hacia la participacion productiva en proyectos afines a sus estudios
profesionales, que repercutan en beneficio de su comunidad y en el
desarrollo de sus competencias.

Requisitos: Puede elegir esta opcidn de titulacién el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccidn |, del presente
reglamento, posea las siguientes caracteristicas:

a) Participar y contribuir de manera relevante en el desarrollo de un
proyecto especifico relacionado con su licenciatura, en la dependencia
en donde sea asignado para la prestacién de su servicio social.

b) La autoridad académica, a través de la instancia que designe para tal
efecto, analiza la pertinencia del proyecto en el que participa el egresado
durante su servicio social, con la finalidad de validar si es procedente
como trabajo para su titulacion.

¢) La autoridad académica, a través de la instancia que designe para tal
efecto, asesorara al egresado en el proceso de elaboracion del informe
de servicio social, ya sea mediante la asignaciéon de un asesor en lo
individual, o bien a través de un taller colectivo.

d) El egresado debera cubrir las cuotas establecidas por los servicios de
asesoria que se deriven de su opcidn de titulacién.

e) Elinforme de servicio social debe contar con el aval, mediante un oficio,
de la Instituciéon u organismo donde el egresado realizd o realiza las
actividades reportadas, para que la informacion se pueda utilizar por la
comunidad universitaria en forma abierta con fines académicos y/o de
investigacion.

f) Elinforme de servicio social podra ser elaborado de manera individual o
grupal y deberd ser presentado en forma Individual ante un jurado en un
examen recepcional.

g) La autoridad académica determinara si el resultado del informe de
servicio social serd apto para efectos de titulacién.
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h) El informe de servicio social tiene validez de un afio a partir de la fecha
de expedicion del oficio de impresidn.

V. Dictamen: El dictamen de la evaluacién realizada por el jurado deberd ser

con base en lo indicado en el Articulo 149.

Articulo 148°.- Titulacion por Informe de Experiencia como Asistente de Investigacion
Institucional.

Definicion: La UNIVA entiende por Experiencia como Asistente de Investigacion al
conjunto de actividades especificas que el egresado ha realizado en un proyecto de
investigacion avalado y registrado por el area de investigacién del Sistema UNIVA,
lo anterior relacionada con el programa académico que curso.

Objetivo: Que el egresado demuestre, a través de un informe escrito y una
exposicion ante un jurado, las experiencias que a lo largo de al menos 8 meses de
actividades relacionadas con cualquier area del conocimiento de la institucién y
preferentemente relacionadas con la licenciatura que cursd, participando en la
ejecucion de un proyecto de investigacién que le permita llevar a la practica las
competencias adquiridas y desarrolladas durante sus estudios profesionales.
Requisitos: Puede elegir esta opcidn de titulacion el egresado que, ademds de
cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccién |, del presente reglamento,
posea las siguientes caracteristicas:

a) Que compruebe haberse desempefiado como asistente en el ejercicio
del desarrollo de un proyecto avalado y registrado por el area de
investigacion del Sistema UNIVA, relacionado preferentemente con su
profesion por un minimo de 8 meses continuos a partir de haber
completado el 70% de créditos del total de su carrera o a partir de
haberla concluido.

b) El area de Investigacion Institucional respectiva, en conjunto con el area
académica correspondiente, a través de la instancia que designen para
tal efecto, asesorard al egresado en el proceso de elaboracién del
informe de experiencia como asistente de investigacion, para lo que se
asignara a un asesor en lo individual.

c) El egresado debera cubrir las cuotas establecidas por los servicios de
asesoria que se deriven de su opcidn de titulacién.

d) Elinforme de experiencia como asistente de investigacion debera contar
con el aval, mediante oficio de autorizacion expedido por la autoridad
académica y/o administrativa correspondiente, donde el egresado
realizé las actividades reportadas, con el objetivo que la informacién se
pueda utilizar por la comunidad universitaria en forma abierta con fines
académicos y/o de investigacion.
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e) Elinforme de experiencia como asistente de investigacién tiene validez

f)

de un aio a partir de la fecha de expedicién del oficio de autorizacién
elaborado por la autoridad académica y/o administrativa
correspondiente para iniciar con el proceso administrativo
correspondiente y presentar el examen recepcional.

El informe de experiencia como asistente de investigacion es, en todos
los casos, individual y presentado ante un jurado en un examen
recepcional.

Dictamen: El dictamen de la evaluacién realizada por el jurado deberd ser con
base en lo indicado en el Articulo 149.

Articulo 149°.- Tipos de dictamen de la evaluacién para el examen recepcional:

El dictamen de la evaluacion realizada por el jurado a la tesis profesional, informe de
experiencia profesional, informe de servicio social o informe de experiencia como asistente
de investigaciodn institucional y al desempeiio del egresado durante el examen recepcional
puede ser en cualquiera de los siguientes términos siendo irrevocable el dictamen de los

sinodales:

SUSPENDIDO:

a. Cuando a juicio de la totalidad o de dos de los tres sinodales que
integran el jurado, el trabajo presentado y el desempefio del
sustentante durante el examen recepcional no rednen los requisitos
suficientes y necesarios para considerarlo merecedor del titulo de
licenciado.

Cuando el egresado no se presente a su examen recepcional.

c. El sustentante que obtenga en su examen recepcional el dictamen
de “SUSPENDIDO” tendrd una segunda oportunidad de obtener su
titulo de licenciado por esta opcién. Para ello deberd iniciar
nuevamente el proceso de obtencién de titulo en un plazo no menor
a tres meses y no mayor a seis, debiendo realizar nuevamente el
pago correspondiente al trdmite de titulacién.

d. El sustentante que en segunda ocasién obtenga el dictamen de
“SUSPENDIDO” en su examen recepcional, debera elegir cualquiera
de las otras opciones que se describen en el presente reglamento
para poder obtener el titulo de licenciado.

APROBADO POR MAYORIA: Cuando a juicio de dos de los tres sinodales
que integran el jurado, el trabajo presentado y el desempeio del
sustentante durante el examen recepcional reunen los requisitos
suficientes y necesarios para considerarlo merecedor del titulo de
licenciado.
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APROBADO POR UNANIMIDAD: Cuando a juicio de los tres sinodales que
integran el jurado, el trabajo presentado y el desempenfio del sustentante
durante el examen recepcional reunen los requisitos suficientes y
necesarios para considerarlo merecedor del titulo de licenciado.
APROBADO POR UNANIMIDAD Y CON MENCION HONORIFICA: Cuando a
juicio de los tres sinodales que integran el jurado, el trabajo elaborado
es sobresaliente por sus aportaciones o propuestas innovadoras en el
ambito del conocimiento abordado, y se considere valioso y original para
recibir algln reconocimiento o premio externo, se otorgara mencidn
honorifica. Para efectos de esta mencidn, los sinodales entregaran a
Control Escolar una descripcion de las razones por las cuales se otorgd
dicha mencidn.

Articulo 150°.- Titulacién por examen general de conocimientos

Definicion: La UNIVA entiende por examen general de conocimientos la
evaluacién tedrica y prdactica a que se somete un egresado, con la finalidad
de demostrar ante la autoridad académica el logro de los objetivos generales
del plan de estudios de la licenciatura que curso, asi como del perfil de
egresado correspondiente a dicho plan.

a) El examen general de conocimientos consta en todos los casos de una
prueba escrita conformada por reactivos tedricos y practicos sobre los
temas fundamentales de la profesiéon del sustentante y que han
formado parte de su plan de estudios.

b) Solo aplica para aquellos programas que cuenten con dicha opcién.

Objetivos:

a) Evaluar y reconocer los logros alcanzados por el egresado durante su
formacion profesional en la Institucién.

b) Evaluarla concordancia entre el perfil real del egresado de la licenciatura
y el perfil ideal planteado en los planes de estudio de la Institucion.

Requisitos: Podra elegir esta opcidn de titulacion el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccién |, del presente
reglamento, posea las siguientes caracteristicas:

a) Haber realizado y acreditado con un promedio general de 8.0 o mas,
cursando y aprobando todos los médulos del curso que con efecto de
preparacién para el examen general de conocimientos imparta el area
académica correspondiente. El egresado tiene hasta dos oportunidades
para cumplir con el supuesto anterior; en caso de no hacerlo, tendra
gue cambiar de opcidn de titulacién.
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b) La constancia que acredite la aprobacién del examen general de
conocimientos tendra validez de dos anos; al término, si el egresado no
solicita la autorizacién para su tramite de titulacion, tendrd que cursarlo
y acreditarlo nuevamente.

Articulo 151°.- Titulacion por estudios de posgrado.

V.

Definicion: La UNIVA entiende como estudios de posgrado a los estudios de
especialidad o maestria, con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
dentro del Sistema Educativo Nacional, realizados por un egresado de
licenciatura.

Objetivo: Motivar al egresado a continuar con su formacién académica mas
alla del nivel de licenciatura, encontrando como aliciente la obtencion de su
titulo de licenciatura.

Requisitos para elegir esta opcidn:

a) Estar realizando el servicio social o haberlo liberado.

b) Obtener el oficio de visto bueno de la autoridad académica de la
licenciatura objeto de la titulacion, a fin de que se verifique la afinidad
del programa de posgrado con la licenciatura cursada.

En caso de que el posgrado se estudie en otra institucién educativa, se
deberd solicitar ademas ante la autoridad administrativa el oficio de
autorizacion donde se especifican los requisitos administrativos para
obtener el titulo de la licenciatura.

Podra iniciar esta opcién de titulacion el egresado que, ademas de cumplir
con lo establecido en el articulo 143, fraccion I, del presente reglamento,
posea las siguientes caracteristicas:

a) Acreditar el total de un programa de Especialidad, o bien mediante la
obtencidén de 45 créditos o el 50% del avance como minimo de un
programa de maestria, con calificaciones no menores de 8.0 (ocho punto
cero), por asignatura. El posgrado debera ser afin y cursado posterior a
la licenciatura de la cual busca titularse.

b) Debera presentar, para iniciar con su tramite de titulacién, el certificado
legalizado que ampare los créditos o el porcentaje obtenidos en sus
estudios de posgrado.

c) En caso de alumnos del Sistema UNIVA, deberan presentar constancia
con calificaciones que ampare los créditos obtenidos en sus estudios de
posgrado.

Articulo 152°.- Titulacién por Examen General para el Egreso de Licenciatura (EGEL) del

CENEVAL.
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l. Definicion: La UNIVA entiende por Examen General para el Egreso de
Licenciatura (EGEL) a la prueba de cobertura nacional que evalua el nivel de
conocimientos y habilidades académicas de los recién egresados, que el
Centro Nacional de Evaluacidn para la Educacion Superior, A.C, disefia, aplica
y evalua, para distintas disciplinas a nivel de licenciatura.

Il. Objetivos:

a) Determinar en qué medida los egresados de las licenciaturas logran el
perfil previsto para cada drea de conocimiento, de acuerdo con el plan
de estudios respectivo.

b) Fomentar en los estudiantes la conciencia sobre la necesidad de
involucrarse mas en su proceso formativo, realizando un esmerado
esfuerzo cotidiano para enriquecer su aprendizaje en los estudios que
cursen y faciliten el desarrollo de sus potencialidades, de modo que
favorezcan la solidez de su formacién, y a su egreso de la Institucién
logren obtener el certificado de calidad profesional otorgado por el
CENEVAL.

M. Requisitos: Podra elegir esta opcidn de titulacion el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccidn |, del presente
reglamento, posea las siguientes caracteristicas:

a) Su licenciatura esté contemplada para ser evaluada a través de alguno
de los EGEL del CENEVAL.

b) Presenten el EGEL correspondiente a su licenciatura, y su resultado
satisfaga el estandar establecido por el Consejo Técnico del CENEVAL,
obteniendo el Testimonio de Desempeio Satisfactorio (TDS) o el
Testimonio de Desempefio Sobresaliente (TDSS), o los testimonios
equivalentes que determine el CENEVAL.

¢) Lafechaen que se hayaexpedido el testimonio de desempefio no exceda
a tres afios en relacion con la fecha de inicio del trdmite de titulacién.

d) MENCION HONORIFICA: Cuando el egresado obtenga en su EGEL el
Testimonio de Desempeno Sobresaliente y, ademas, en su licenciatura
obtenga un promedio minimo de 9.50, sin redondeo, sin materias
aprobadas en extraordinario o materias recursadas o acreditadas por
equivalencia o revalidacién de estudios, ni bajas durante toda su carrera,
salvo en los casos de egresados con equivalencia de estudios oficiales
entre programas impartidos dentro del Sistema UNIVA de Educacion
Superior.

Articulo 153°.- Titulacién por alto desempefio académico.
l. Definicion: La UNIVA entiende por alto desempefio académico a los
resultados sobresalientes que obtuvo un egresado durante su licenciatura,
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que lo condujeron a lograr un notorio aprovechamiento escolar y a
desarrollar sus competencias, conforme a lo establecido en los objetivos del
perfil de egreso planteados por la Institucidn para la licenciatura.

Objetivos:

a) Reconocer alos estudiantes de licenciatura que a lo largo de sus estudios
desarrollen esfuerzos extraordinarios para destacar académicamente y
estos se vean reflejados en un promedio general de calificaciones
sobresaliente.

b) Motivar a los alumnos para convertirse en estudiantes de alto
rendimiento y ser merecedores a este reconocimiento.

c¢) Promover institucionalmente la excelencia académica en licenciaturas.

Requisitos: Podra elegir esta opcidn de titulacion el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143 fraccién |, del presente
reglamento, posea las siguientes caracteristicas:

a) Haber obtenido un promedio general minimo de 9.50, sin redondeo, en
las asignaturas y/o unidades de aprendizaje correspondientes al plan de
estudios.

b) Haber cursado su licenciatura sin interrupciones por baja de cualquier
indole.

¢) Haber cursado su licenciatura con equivalencia del Sistema UNIVA con
asignaturas acreditadas en ordinario en el programa anterior y que en el
programa elegido haya cursado sin interrupciones, por baja temporal de
cualquier indole.

d) Haber acreditado todas sus asignaturas en su primera evaluacion final
ordinaria y sin asignaturas recursadas.

Seccion 2. De la obtencion del Diploma de Especialidad,

Grado de Maestria o Grado de Doctor

Articulo 154°.- Las opciones de obtencidn de diploma de especialidad, grado de maestro

o doctor:
l.

En el Sistema UNIVA de Educacién Superior, los egresados de cualquiera de
los programas de especialidad, maestria o doctorado con Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios, independientemente de la autoridad
educativa que lo otorgue, pueden obtener su diploma o grado a través de
las siguientes opciones:

a) Tesis para especialidad, maestria y doctorado.
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b) Examen general de conocimientos, para especialidad y maestria.

c) Alto desempefio académico, para especialidad y maestria.

d) Titulacién por Certificacion de Competencia Laboral a través de los
Estandares:

1. Prestacion de Servicios Integrales de Consultoria (Proceso en linea)
para maestria.

2. Prestacidn de Servicios de Consultoria en Gestidn Organizacional
(Proceso presencial). para maestria.

La autoridad académica y/o administrativa tiene la obligacion de informar a
los alumnos de todos los programas de posgrado las opciones autorizadas
para el programa académico al que pertenece y sobre los procedimientos
especificos que se han de seguir para que el egresado obtenga su diploma o
grado.

Articulo 155°.- Obtencién del diploma o grado por tesis.

V.

Definicion: La UNIVA entiende por tesis profesional una disertacion escrita
gue puede versar sobre temas y propuestas de conocimientos originales
dentro de las lineas institucionales de investigacién, o bien sobre la
ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicacion del
conocimiento existente, en el area cientifica o técnica de la profesién del
sustentante.

La presentacion de un trabajo de tesis es el producto de una investigacion,
donde el alumno o egresado desarrolla la misma, a partir de las
metodologias cientificas de un area especifica de su posgrado.

Objetivo: Fomentar en el alumno o egresado el espiritu de la investigacidon
con base en la metodologia cientifica, que le permita evaluar la posibilidad
de la implementacion de los conocimientos adquiridos y de las
competencias desarrolladas durante sus estudios de posgrado.

Requisitos: Podra elegir esta opcién de titulacion el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccién |, del presente
reglamento cumpla con lo siguiente:

a) La tesis podra realizarse en forma individual o por un mdaximo de dos
estudiantes o egresados de posgrado. Puede tener un enfoque
disciplinario o interdisciplinario, si el tema a desarrollar lo amerita.

b) La autoridad académica de posgrados, a través de las instancias que
designe para tal efecto, valida la procedencia de los proyectos de tesis,
asi como la afinidad de los participantes con el tema a desarrollar.

c) La evaluacién del egresado en su examen recepcional es, en todos los
casos, individual, aun y cuando el trabajo de tesis se haya desarrollado
en conjunto con otro egresado.

d) El examen recepcional consiste, en todos los casos, en la presentacion
de los resultados de su trabajo de tesis ante un jurado designado por la
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autoridad académica, para que evalue la calidad de la misma y el grado
de dominio que el egresado tiene de los temas abordados en su trabajo
de tesis, pudiendo derivar la evaluacién hacia la revision de algunos
conceptos propios del programa de posgrado del egresado y
relacionados con el trabajo de investigacion desarrollado.

La obtencién del diploma o grado por tesis tiene validez de un afio a
partir de la fecha de expedicion del oficio de impresion.

dictamen de titulacion: El dictamen de la evaluacién realizada por el

jurado al trabajo de tesis y al desempenfio del sustentante durante el examen
recepcional podrd ser en cualquiera de los siguientes términos, siendo
irrevocable el dictamen de los sinodales:

a)

b)

d)

SUSPENDIDO:

1. Cuando a juicio de la totalidad o de dos de los tres sinodales que
integran el jurado, el trabajo presentado y el desempefio del
sustentante durante el examen recepcional no reunen los
requisitos suficientes y necesarios para considerarlo merecedor del
diploma o grado.

2. Cuando el egresado no se presente a su examen recepcional.

3. El sustentante que obtenga en su examen recepcional el dictamen
de “SUSPENDIDO”, tendra una segunda oportunidad de obtener
diploma o grado, por esta opcién. Para ello debera iniciar
nuevamente el proceso de obtencién de diploma o grado, en un
plazo no menor a tres meses y no mayor a seis, debiendo realizar
nuevamente el pago correspondiente al tramite de titulacion.

4. El sustentante que en segunda ocasién obtenga el dictamen de
“SUSPENDIDO” en su examen recepcional debera elegir cualquiera
de las otras opciones que se describen en el presente reglamento
para poder obtener el diploma o grado.

APROBADO POR MAYORIA: Cuando a juicio de dos de los tres sinodales
qgue integran el jurado, el trabajo presentado y el desempeiio del
sustentante durante el examen recepcional reldnen los requisitos
suficientes y necesarios para considerarlo merecedor del diploma o
grado.

APROBADO POR UNANIMIDAD: Cuando a juicio de los tres sinodales que
integran el jurado, el trabajo presentado y el desempefio del sustentante
durante el examen recepcional relnen los requisitos suficientes y
necesarios para considerarlo merecedor del diploma o grado.
APROBADO POR UNANIMIDAD Y CON MENCION HONORIFICA: Cuando a
juicio de los tres sinodales que integran el jurado, el trabajo elaborado es
sobresaliente por sus aportaciones o propuestas innovadoras en el
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ambito del conocimiento abordado y se considere valioso y original para
recibir algun reconocimiento o premio externo, se otorgard mencién
honorifica. Para efectos de esta mencién, los sinodales entregardn a
Control Escolar una descripcién de las razones por las cuales fue
otorgada.

Articulo 156°.- Obtencion del diploma o grado por examen general de conocimientos.

Definicion: La UNIVA entiende por examen general de conocimientos la
evaluacién tedrica y practica a que se somete un egresado de especialidad
0 maestria, con la finalidad de demostrar el logro de los objetivos generales
del plan de estudios del posgrado que curso, asi como del perfil de egresado
correspondiente a dicho plan.

El examen general de conocimientos consta en todos los casos de una
prueba escrita, conformada por reactivos tedricos y practicos sobre los
temas fundamentales del posgrado que cursé el sustentante y que hayan
formado parte de su Plan de Estudios.

Objetivos:

a) Evaluar y reconocer los logros alcanzados por el egresado durante su
formacién post profesional en la Universidad.

b) Evaluar la concordancia entre el perfil real del egresado de la
especialidad o maestria.

Requisitos: Podra elegir esta opcién de titulacidn el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143 fraccién |, del presente
reglamento cumpla con lo siguiente:

a) Ser egresado de especialidad o maestria.

b) Promedio general global minimo de 8.50 sin redondeo de calificacion a
lo largo de su posgrado. Incluyendo asignaturas recursadas o asignaturas
en equivalencia o revalidacién.

¢) Haber realizado y acreditado con un promedio general de 8.50 o mas,
cursando y aprobando todos los médulos del curso que con efecto de
preparacion para el examen general de conocimientos imparta el area
académica correspondiente.

d) El egresado tiene hasta dos oportunidades para cumplir con el supuesto
anterior; en caso de no hacerlo, tendrd que cambiar de opcién de
titulacion.

e) El curso de preparacién para el examen general de conocimientos tiene
validez de dos afos, al término del cual, si el egresado no solicita la
autorizacion para su tramite de grado, tiene que cursarlo y acreditarlo
nuevamente.

f) Solo aplica para aquellos programas que cuenten con dicha opcién.
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Articulo 157°.- Obtencidén del diploma o grado por alto desempefo académico.
l. Definicion: La UNIVA entiende por alto desempefio académico a los
resultados sobresalientes que obtuvo un egresado durante su especialidad
o0 maestria, que lo condujeron a lograr un notorio aprovechamiento escolar
y a desarrollar sus competencias, conforme a lo establecido en los objetivos
del perfil de egreso planteados por la Institucidon para la especialidad o
maestria.

Il. Objetivos:

a) Reconocer a los estudiantes de especialidad y maestria que a lo largo de
sus estudios desarrollen esfuerzos extraordinarios para destacar
académicamente y estos se vean reflejados en un promedio general de
calificaciones sobresaliente.

b) Motivar a los alumnos para convertirse en estudiantes de alto
rendimiento y ser merecedores a esta distincion.

c) Promover institucionalmente la excelencia académica en los posgrados
de la Universidad.

Il Requisitos: Podrd elegir esta opcidn de titulacién el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccidn I, del presente
reglamento cumpla con lo siguiente:

a) Haber obtenido un promedio general minimo de 9.50 sin redondeo.

b) Haber cursado su especialidad o maestria sin interrupciones por baja
temporal.

¢) Haber cursado su licenciatura con equivalencia del Sistema UNIVA con
asignaturas acreditadas en ordinario en el programa anterior y que en el
programa elegido haya cursado sin interrupciones, por baja temporal de
cualquier indole.

d) Haber acreditado todas sus asignaturas en su primera evaluacion final
ordinaria y sin asignaturas recursadas.

Articulo 158°.- Titulacion por Certificacion de Competencia Laboral a través de los
Estandares:

1. Prestacidon de Servicios Integrales de Consultoria (Proceso en linea).
2. Prestacion de Servicios de Consultoria en Gestion Organizacional (Proceso
presencial).

l. Definicion: La UNIVA entiende como certificacion en competencia laboral el
estudio que sigue un egresado de estos niveles, a través de un curso de
formacién, posteriormente un proceso de evaluacién y, por ultimo un
proceso de certificacion, donde debe aprobarse el proceso de evaluacion
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para lograr el certificado oficial, emitido por el Consejo Nacional de
Normalizacion y Certificaciéon de Competencia Laboral (CONOCER), a través
de la solicitud que haga la Entidad de Certificacion y Evaluacion de
Competencias Laborales de la Institucidn.

Objetivo: Motivar al egresado a obtener su grado, encontrando como
aliciente y valor agregado, la certificacion de su competencia laboral, que
mediante un documento oficial de validez nacional avala sus conocimientos,
desempeiio y habilidades, asi como también, incrementar la eficiencia
terminal con un grado de calidad certificada.

Requisitos: Podra elegir esta opcién de titulacidn el egresado que, ademas
de cumplir con lo establecido en el articulo 143, fraccidn |, del presente
reglamento, cumpla con lo siguiente:

a) Habiendo terminado los estudios de maestria, decida certificar su
experiencia, conocimientos y habilidades en la Entidad de Certificacién
y Evaluacién de Competencias Laborales UNIVA y/o en los Centros de
Evaluacion que se acrediten en los planteles del Sistema UNIVA.
Cumplir con los requisitos de ingreso y toda la normatividad establecida
por la Entidad de Certificacion y Evaluacién de Competencias Laborales
UNIVA.

b) Entregar en tiempo y forma todos los documentos que solicite la Entidad
de Certificacion y Evaluacién de Competencias Laborales UNIVA.

c) Cubrirlas cuotas establecidas por la Entidad de Certificacién y Evaluacion
de Competencias Laborales UNIVA, desde el Curso de Formacién o Curso
de Alineacion (si se decide cursar alguno de ellos), Proceso de Evaluacion
y Proceso de Certificacion, para que pueda obtener su Certificado en
algunos de los dos Estandares propuestos.

d) Cumplir con todos los procesos que establece la Entidad de Certificacidon
y Evaluacién, asi como ser declarado “Competente” en su proceso de
evaluacién, para que pueda obtener su certificado como Consultor.

e) La vigencia para obtener el grado de la maestria a través de esta
certificacidn serd de 3 anos a partir de la fecha de emisién del certificado.

f) Para realizar su tramite de titulacidon, debe presentar ante Control
Escolar, el certificado original (formato digital) vigente emitido por el
CONOCER.

Esta opcidén solo aplica a los programas registrados en el CONOCER vy
autorizados por la Institucion.

El certificado oficial expedido por el CONOCER en formato digital y presentado en la
UNIVA, solo es valido para obtener el grado de un programa de maestria.
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TITULO XIII. INSTANCIAS DE REVISION Y ANALISIS
Capitulo 1. Atencidon de quejas derivadas por la prestacion del

servicio

Articulo 159°.- Todo alumno, activo o inactivo; egresado o aspirante a alumno, podra
ser escuchado y atendido por las autoridades académicas y/o administrativas, cuando
estime que algunos de sus derechos han sido violados o cuando se presente alguna
situacion extraordinaria que no esté contemplada en el presente reglamento. El
interesado siempre deberd respetar las instancias que correspondan por orden
jerdrquico; debera hacer sus solicitudes a través de escrito libre, donde claramente
exprese su solicitud, acompafnando las evidencias o documentos que considere
pertinentes

Capitulo 2. Instancias de revision y analisis

Articulo 160°.- El Director del plantel es el encargado de cumplir y hacer cumplir las
directrices institucionales. Es el responsable de los procesos académicos, administrativos,
financieros y humanos en el plantel a su cargo; es el garante de que se hagan vida en la
comunidad universitaria y en el entorno social la misidn, visién y filosofia del Sistema
UNIVA.

Articulo 161°.- La maxima autoridad en la Universidad del Valle de Atemajac es el Rector,
quien es el responsable de su direcciéon y administracidon, manteniendo la mision, vision,
filosofia y la busqueda de excelencia, en respuesta a las necesidades educativas y sociales
del entorno a través de los procesos académicos, administrativos, financieros y humanos,
asi como el buen uso de los recursos.

Articulo 162°.- En el presente capitulo se determinan alcance de autoridad,
responsabilidad y tipo de decisiones que tiene cada instancia o autoridad académica y/o
administrativa en la Universidad del Valle de Atemajac.

La estructura para el estudio, revision y aplicacion de lo dispuesto en el presente
reglamento serd conforme al siguiente orden jerarquico:

Autoridad Académica y/o Administrativa correspondiente
El Consejo Departamental

El Consejo Académico

El Consejo del Sistema UNIVA

PwnNpE

El alumno, cuando estime que alguno de sus derechos ha sido violado, podra solicitar
la respectiva revision, siempre respetando las instancias anteriormente mencionadas y
debera agotar las mismas por orden jerarquico, iniciando por autoridad académica y/o
administrativa correspondiente.
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Articulo 163°.- El Consejo Departamental: es un érgano colegiado, responsable de
revisar a solicitud del interesado los asuntos donde este ultimo estime se han violado
sus derechos; dicho Consejo estard integrado por:

I.  Laautoridad académica y/o administrativa maxima del plantel, que fungira
como presidente.
II. Coordinador académico correspondiente, que fungird como secretario.
lll.  Dos docentes del area académica correspondiente.
IV.  Dos alumnos, uno con nivel de excelencia académica, y el otro
preferentemente concejal del grupo del alumno interesado.

Articulo 164°.- El Consejo Académico es un dérgano colegiado, responsable de revisar
a solicitud del interesado las resoluciones del Consejo Departamental; estara integrado
por:
I.  El Director del plantel, que fungira como presidente
II.  Quien haya sido el presidente en el Consejo Departamental, mismo que
fungird como Vicepresidente de este Consejo.

lll.  Eltitular de Administracion Escolar del plantel correspondiente.

IV.  El coordinador académico correspondiente, que fungira como secretario.

V. Un docente del drea académica correspondiente.

Articulo 165°.- El Consejo del Sistema UNIVA es un érgano colegiado, responsable de
revisar a solicitud del interesado las resoluciones del Consejo Académico; estard
integrado por:

I.  ElRector, que fungird como presidente.
II.  El Director General Académico, que fungira como vicepresidente.
lll.  El Director General de Desarrollo Institucional.
IV.  El Director General de Administracion y Finanzas.
V.  El Director de Administracién Escolar.

VI.  El Titular de Auditoria Institucional.
VII.  El Titular de Asuntos Legales, que fungird como secretario.
VIll.  Quien haya fungido como presidente del Consejo Académico correspondiente.

Articulo 166°.- El interesado deberd presentar sus solicitudes ante la autoridad
académica y/o administrativa correspondiente, segin sea el caso, o bien ante el
secretario respectivo cuando se trate de la solicitud promovida ante algun consejo.

Articulo 167°.- Tanto la autoridad académica y/o administrativa como los consejos que
reciban alguna solicitud deberan estudiarla a fin de emitir la resolucién correspondiente
de forma oportuna, misma que deberad ser notificada al interesado a través del
secretario del consejo respectivo o por la autoridad académica y/o administrativa, o por
alguno de los medios de comunicacidn oficiales que destine la Institucion.
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Articulo 168°.- El plazo improrrogable para presentar las solicitudes de revision ante
las autoridades académicas y/o administrativas, o ante los consejos descritos en el
presente capitulo, serd de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha
en que haya surtido efecto la notificacion respectiva y/o de que el interesado haya
tenido conocimiento de forma fehaciente del hecho reclamado, salvo en los casos en
los que en el presente reglamento ya se haya fijado un término para el efecto.

Articulo 169°.- Las notificaciones surtiran efecto al dia siguiente en que se practiquen.
Las notificaciones se podran practicar por cualquier medio a través del cual se pueda
acreditar de forma fehaciente que la misma fue hecha del conocimiento del interesado.

Si el interesado, al momento de presentar una solicitud de revisidn a las que alude el
presente capitulo, se manifiesta expresamente conocedor del tema motivo de su
solicitud, dicho tema se le tendra para todos los efectos como debidamente notificado
a partir de la fecha de presentacion de su solicitud, o bien si fuese el caso a partir de la
fecha en la que él manifieste que tuvo conocimiento del tema.

Articulo 170°.- La Institucion podrd practicar notificaciones formales al alumno a
través de las direcciones de correo electrénico registradas por este ultimo ante la
Institucion o en su domicilio fisico. Por lo anterior, el alumno deberd informar
oportunamente a la Institucién de cualquier cambio en los mismos.

TITULO XIV. DE LAS INFRACCIONES
Seccion 1. De las faltas y sanciones en general

Articulo 171°.- Corresponde a las autoridades académicas y/o administrativas de la
Institucion vigilar el cumplimiento de lo establecido en el presente reglamento y en la

normatividad oficial.

La determinacidn de la gravedad de las faltas y la aplicacidn de las sanciones a que haya
lugar, es funcién de la autoridad académica y/o administrativa, asi como de las instancias
gue conforman la estructura para la revisién y aplicacion del presente reglamento y

normatividad institucional, segun el tipo de falta que se cometa.

Articulo 172°.- Cuando el alumno cometa una falta y se haga acreedor a una sancion, se

deberdn considerar los siguientes aspectos:

l. Debera emitirse por parte de la autoridad académica y/o administrativa una
amonestacion escrita y ser entregada al alumno, dejando constancia de la

misma en su expediente académico.
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En todos los casos, la autoridad académica y/o administrativa a la que
corresponda aplicar la sancidon y/o entregar la amonestacion escrita,
previamente deberd asegurar que el alumno implicado tenga el derecho de
réplica.

Toda reincidencia de faltas no graves sera considerada como una falta grave
y ameritard la baja temporal o definitiva del alumno, considerando el previo
estudio sobre el caso particular en el Consejo Departamental o Académico
que resulte competente.

Cuando la gravedad de la falta amerite una baja temporal o definitiva, esta
deberd ser aplicada por la autoridad académica y/o administrativa que
resulte competente, y dicha resolucidon podra ser recurrida a través de las
instancias de revision competentes para el efecto, en términos del presente
reglamento.

Articulo 173°.- Cualquier atraso en el pago de las cuotas que como contraprestacion se
originen con motivo de los servicios educativos que la Institucion oferta causard recargos
y, segun sea el caso, gastos de cobranza.

No cumplir con los pagos y las cuotas anteriormente citados, en las fechas establecidas
para el efecto, serd motivo de la interrupcion del servicio educativo que la Institucién presta
conforme a las leyes, reglamentos, decretos y/o acuerdos aplicables.

Seccion 2. De las faltas graves y su sancion

Articulo 174°.- Se considerardn como faltas graves y son motivo de baja definitiva las
siguientes causales:

VI.

Realizar actos graves que atenten contra la existencia, integridad, imagen
publica o buena fama de la Institucidn y su filosofia.

En general, aquellos actos cometidos, individual o asociadamente, ya sea
influenciados por politicas de partido o por ideas contrarias a la filosofia y
reglamentos de la Institucion, que pretendan comprometer Ia
independencia de la Universidad, o menoscaben su prestigio.

Realizar acciones contra cualquier miembro de la comunidad universitaria
gue atenten contra su integridad moral o fisica o contra sus bienes.
Cometer acoso sexual y todas aquellas que contravengan a la integridad,
fisica o moral de cualquier integrante de la comunidad universitaria.
Realizar actos de acoso escolar (bullying) que atenten contra la integridad
fisica y psicoldgica de los estudiantes, profesores, personal académico y/o
administrativo.

Hacer mal uso o causar dafio, en forma deliberada, a las instalaciones,
estacionamiento, mobiliario y equipo de la Institucién.
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Faltar a las normas de seguridad e higiene establecidas por la Institucidn,
incluyendo la portacion de armas de cualquier tipo.

Acceder, copiar, modificar, destruir o provocar pérdida de informacion
contenida en sistemas o equipos de informatica de la Institucién, sin contar
con la debida autorizacion.

Portar o traficar con drogas o bebidas alcohdlicas, presentarse con efectos
de las mismas, asi como consumir las permitidas por ley sin la debida
autorizacion dentro de las instalaciones y en las calles que delimitan el
campus.

Cuando las autoridades académicas y/o administrativas lo consideren
pertinente pueden ordenar inspecciones personales al respecto.

Promover o publicitar bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones del
campus y en las calles que lo delimitan, asi como promover cualquier
actividad politica proselitista o sectaria.

Presentar documentos sin validez oficial o falsificar cualquier
documentacion institucional.

Cometer plagio de cualquier publicacién en medios impresos o electrénicos,
asi como de trabajos de investigacion y tesis.

Cometer plagio académico de tareas, investigaciones y trabajos que
contravienen las normas y derechos de autor.

Realizar acciones contra directivos, profesores, condiscipulos, y personal
administrativo y de servicio que atente contra su integridad moral o fisica, o
contra sus bienes.

Seccion 3. De las faltas no graves y su sancidn

Articulo 175°.- Se considera como faltas no graves y que ameritan amonestacién escrita
en primera ocasion a todas aquellas que no se encuentran entre las consideradas como
graves, conforme a la seccién anterior del presente reglamento.

Mostrar individual o colectivamente conductas que perturben el orden y
buen desempefio de las sesiones de clase o de las actividades académicas,
culturales o deportivas que se realicen en aulas, talleres, laboratorios o
espacios utilizados para tales efectos, asi como en los espacios externos en
los que se desarrollen actividades organizadas por la Institucion.

No respetar las disposiciones restrictivas en cuanto al uso de equipos
electrénicos de comunicacién personal, y al consumo de alimentos y bebidas
en los espacios designados por la Institucion.

Uso de equipos electrdnicos de comunicacion personal sin justificacion y sin
la autorizacidn en clase.

Cometer faltas de educacion y respeto a los derechos humanos dentro de la
Institucion, en lugares aledafios al campus, o en espacios en el que se
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desarrollan actividades organizadas por la Universidad fuera de sus
instalaciones.

V. Arrojar basura fuera de los recipientes destinados para este uso.

VI. Portar, mostrar y hacer uso de una credencial que pertenezca a otra
persona.

VII. La reincidencia de estas faltas consideradas como no graves es sujeta a lo

dispuesto en el articulo 172°, seccién I.

TiTULO XV. DE LOS ESPACIOS UNIVERSITARIOS CIEN POR
CIENTO LIBRES DE HUMO DE TABACO Y CIGARRILLO
ELECTRONICO

Seccion 1. Del objetivo y finalidades

Articulo 176°.- El presente titulo es de observancia general y obligatoria en todos y cada
uno de los espacios universitarios, y sus disposiciones tienen por objeto normar en la
Universidad de Valle de Atemajac la proteccion de los derechos de los no fumadores contra
la exposicidn al humo de tabaco y humo de cigarro electrénico en términos que dispongan
las leyes en la materia.

Articulo 177°.- El presente titulo tiene como finalidad:

l. Proteger la salud de los integrantes de la comunidad universitaria y, en
general, de aquellas personas que se encuentren en los espacios
universitarios, de los efectos nocivos del humo de tabaco y del humo de
cigarro electrénico y/o vaporizador

Il. Establecer las reglas y bases normativas para la proteccién contra el humo
de tabaco, de cigarro electronico y/o vaporizador en los espacios
universitarios.

M. Prevenir, concientizar y difundir en las entidades académicas vy
dependencias administrativas, el grave dano que ocasiona a la salud el
consumo de tabaco, asi como promover una educacién integral para la
salud, instituyendo medidas adecuadas para reducir y erradicar el consumo
del mismo.

V. Promover campanfas de apoyo y ayuda para superar estas adicciones.
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Seccion 2. De los conceptos generales

Articulo 178°.- Para los fines de este titulo se entiende por:

VI.

VII.

VI,

Cigarrillo: Cigarro pequefio de picadura envuelta en un papel de fumar.
Cigarro o Puro: Rollo de hojas de tabaco, que se enciende por un extremo y
se chupa o fuma por el opuesto.

Cigarro electroénico: Dispositivo que tiene la forma de un cigarrillo, un cigarro
o un boligrafo y que no contiene tabaco. Utiliza una bateria y contiene una
solucién de nicotina, aromatizantes y otras sustancias quimicas, algunos de
los cuales pueden ser dafinos.

Espacio Universitario: Todo aquel lugar donde se ubigque una identidad
académica o dependencia administrativa, o en general una instalacién en la
qgue se lleven a cabo fines y funciones de la Universidad, sean de estudio o
de descanso. Esto es, todos los espacios que componen el campus
universitario (edificios, dreas deportivas, estacionamientos, avenidas, dreas
verdes y pasillos, etc.).

Humo de tabaco: Emisiones originadas por encender o consumir cualquier
producto del tabaco y que afectan a la salud.

Vapor producido por cigarro electréonico: Vapear es inhalar el vapor creado
por un cigarrillo electrénico u otro dispositivo para vapeo

Producto de tabaco: Cualquier sustancia o bien manufacturado, preparado
o en parte utilizado como materia prima (hojas de tabaco) y destinado a ser
fumado, chupado, mascado o utilizado como rapé.

Promocidn de la salud: Las acciones tendientes a desarrollar actitudes y
conductas que favorezcan estilos de vida saludables entre los integrantes de
la comunidad universitaria y la sociedad en general.

Seccion 3. De la proteccion a los no fumadores contra la

exposicion del humo de tabaco y vapeo

Articulo 179°.- Queda prohibido a toda persona consumir y tener encendido cualquier
producto del tabaco en todos los espacios universitarios. Es suficiente para acatar la
prohibicion de fumar la fijacion sefialética, carteles o cualquier otro tipo de letreros,
logotipos 0 emblemas que se establezcan en la Universidad del Valle de Atemajac.

Articulo 180°.- Queda prohibido a toda persona el vapeo derivado de un cigarrillo
electrdénico u otro dispositivo para dicho fin, ya sea con o sin contenido de nicotina.

Articulo 181°.- Cuando una persona se encuentre consumiendo
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l. Si es un miembro de la comunidad universitaria identificado plenamente, se
le pedira que deje de consumir cualquier producto del tabaco, cigarrillo
electrénico y/o articulo para vapeo, de no hacer caso a la indicacion, se le
exigira retirarse del espacio universitario. Si pone resistencia, se levantara
un reporte con la asistencia de testigos, anotando las circunstancias de
tiempo, modo y lugar, el cual es turnado a las instancias universitarias
correspondientes para que proceda en términos de la legislacién
universitaria.

Il. Si es una persona ajena a la comunidad universitaria, se le pedira que deje
de consumir cualquier producto del tabaco o cigarro electréonico. De no
hacer caso a la indicacion, se le exigira retirarse del espacio universitario. Si
pone resistencia, se levantard un reporte con la asistencia de testigos,
anotando las circunstancias de tiempo, modo y lugar, el cual es turnado a la
autoridad competente, de conformidad con la legislacién aplicable.

Articulo 182°.- Los usuarios de los vehiculos de transporte universitario deberdn
abstenerse de fumar o vapear dentro de ellos.

Articulo 183°.- Todos los miembros de la comunidad UNIVA, de manera individual o
colectiva, deberdn dar aviso a la autoridad correspondiente sobre el incumplimiento de las
disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Seccion 4. De las autoridades

Articulo 184°.- Los titulares de los departamentos académicos y dependencias
administrativas seran los responsables de que en los espacios universitarios a su cargo se
respete la disposicion de no fumar o vapear en los mismos, por lo que implementan
acciones de vigilancia que no contravengan las disposiciones de este reglamento; de igual
manera, en los espacios universitarios comunes abiertos, son los elementos de seguridad
los encargados de velar el cumplimiento de las disposiciones de este reglamento de contar
con los espacios universitarios 100% libres de humo de tabaco.

Seccion 5. De las acciones para disminuir y evitar el consumo
de tabaco y vapeo

Articulo 185°.- La Direccién de Plantel promueve, en coordinacion con las areas
académicas y dependencias administrativas, la participacién de la comunidad universitaria
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en la prevencion del tabaquismo o vapeo y el control de los productos del tabaco a través
de las siguientes acciones:

l. Promocidn de la cultura de la salud que defiende como valor y como practica
todos los

Il. espacios del campus universitario 100% libres de humo de tabaco, de cigarro
electrénico y articulos para vapeo, con la finalidad de que la comunidad
UNIVA y la sociedad en general conozcan los dafios que ocasiona su
consumo.

Il Proporcionar y difundir informacién a la comunidad UNIVA y a la sociedad
en general, para prevenir el consumo de tabaco y cigarro electrénico

Articulo 186°.- En todas las concesiones, permisos, autorizaciones o licencias que otorgue
la UNIVA se prohibe comerciar, vender, suministrar y distribuir productos del tabaco o
cigarrillo electrénico y/o sustancias y/o articulos para vapeo.

Seccion 6. De las sanciones

Articulo 187°.- El personal administrativo y profesores de planta o variables de la UNIVA
tiene prohibido encender o fumar cualquier producto de tabaco, cigarrillo electrénico o
articulo para vapeo dentro de todos los espacios del campus; en caso de que no respete
esta disposicién, se actuara conforme al Reglamento Interior de Trabajo, en su capitulo de
disposiciones disciplinarias y sanciones. Esto aplica también para el consumo de cigarrillo
electronico o su similar.

Articulo 188°.- En caso de que algun alumno o profesor encienda o fume cualquier
producto de tabaco, cigarrillo electrénico o articulo para vapeo dentro de los espacios
universitarios del campus, haciendo caso omiso de la sefalética y de las disposiciones del
presente reglamento, el personal de la UNIVA le solicitard que apague el producto de
tabaco y le tomara sus datos para que reciba una amonestacién escrita.

l. En caso de que la persona no proporcione sus datos, se solicitara el apoyo
de personal de Seguridad para su identificacién, y de no hacerlo, serd
retirado del campus. Si la persona retirada del campus es alumno, sera
suspendido durante una semana. Si el alumno reincide, es dado de baja en
dicho periodo escolar.

I. Si el profesor reincide, se le hard un extrafiamiento por escrito por parte de
la autoridad académica o administrativa respectiva, y si reincide es
suspendida su contratacion para el siguiente periodo escolar o ciclo lectivo.

Articulo 189°.- En el caso de que personas externas a la UNIVA enciendan o consuman
cualquier producto de tabaco y/o articulo para vapeo dentro de los espacios del campus,
toda persona de la comunidad universitaria puede indicarles que se encuentran en un
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espacio 100% libre de humo de tabaco, vapor de cigarrillo electrénico y /o articulo de
vapeo, que deben apagar el producto. En caso de que hagan caso omiso a la peticion,
pueden ser reportados a cualquier integrante del personal de Seguridad de la UNIVA, para
gue sea este el responsable de pedir a la persona que cumpla con la disposicidn o se retire
del campus.
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TRANSITORIOS

Articulo 190°.- Quedan sin efecto todos los reglamentos anteriores a la fecha de
promulgacién del presente ordenamiento.

Articulo 191°.- El presente Reglamento General de Alumnos empieza a surtir efecto a
partir de marzo de 2020 y estara vigente en tanto no se reforme o derogue.

Articulo 192°.- Los asuntos y tramites pendientes de resolucidn a la entrada en vigor del
presente reglamento se resolveran conforme a las disposiciones del reglamento anterior o
de este, si favorecen al alumno.

Articulo 193°.- Para todo lo no previsto en el presente reglamento debe consultarse a las
INSTANCIAS DE REVISION Y ANALISIS, quienes resolveran segun sea el caso.

Articulo 194°.- El presente reglamento general de alumnos tendrd una vigencia de 3 afos
a partir de su fecha de autorizacion, o en su defecto se realizardn las actualizaciones que la
ley de educacidn o autoridad educativa enuncien.

Articulo 195°.- Los medios por los cuales se promovera el Reglamento General de alumnos
son www.univa.mx, y www.alumnos.univa.mx, en esta ultima ingresando con matriculay
contrasefa.

Mtro. José Feligiano Barajas Meza
DIRE R DE ADMINIS CION ESCOLAR
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