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La presente guia, tiene dos finalidades, una es felicitarte porque estds por concluir una
etapa en tu proceso de formacién académica, y has decidido iniciar con el proceso de
titulacién elaborando un informe o tesis en la cual se demuestra que te has preparado
profesionalmente.

La segunda finalidad, es presentarte y describir las caracteristicas generales con las cuales
debes presentar tu proyecto de titulacion ante la biblioteca Mons. Santiago Méndez Bravo
de la Universidad del Valle de Atemajac.

El proyecto de titulacidn, es el documento formal que el alumno de UNIVA entrega a la
biblioteca como evidencia de las competencias adquiridas y desarrolladas durante su
carrera.

La entrega del documento, la puedes realizar de forma presencial en las instalaciones de la
biblioteca, en Sala de Cdmputo (planta baja) presentado tu documento en USB, la cual se
te devolverd al momento de revisar tu trabajo, o también lo puedes enviar por correo
electrénico a la siguiente direccidn electrénica biblioteca.titulacion@univa.mx.

Una vez que la biblioteca acepte tu documento, se te enviard un correo electrénico con
copia a tu coordinacién académica y se verificara que no tengas adeudos ante la biblioteca,
a fin de proporcionarte el sello de no adeudo que requiere el formato “Solicitud de
titulacion”.

Los requerimientos de ésta guia proceden solamente para las siguientes modalidades de
titulacion:

o Informe de Experiencia Profesional

o Informe de Servicio Social

o Informe de Experiencia como Asistente de Investigacion Institucional

o Tesis

A continuacion, se describen y ejemplifican los requerimientos que solicita la biblioteca, en
caso de alguna duda o comentario de mejora, no dudes en comunicarte con nosotros a
través de los siguientes medios de comunicacion: teléfono 31-34-08-00 Ext. 2412 o al correo
electrdnico biblioteca.titulacion@univa.mx.



mailto:biblioteca.titulación@univa.mx
http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/TesisElectronicas/TramiteTitulacion.pdf
http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/TesisElectronicas/TramiteTitulacion.pdf
mailto:biblioteca.titulacion@univa.mx

1. Formato de archivos

Todos los alumnos deberdn entregar su proyecto de titulaciéon en un solo archivo en

formato PDF.

Si el proyecto de titulacién generd la produccion de algin material educativo
(cortometraje, animacion, etc.) se debe incluir en la USB, solo en casos de que el
tamafio excede la capacidad 2.5 GB, favor de entregarlo en disco o DVD de forma

independiente.

2. El documento debe presentar el siguiente orden

@)
@)
@)

0 O O O o0 O O O O ©

Portada
Oficio de impresién
Carta de terminacidn

(Obligatorio para quienes se titulan por la modalidad de Informe de Servicio Social)

Carta uso de informacion

(Obligatorio para quienes se titulan por Informe de Experiencia Profesional).

La finalidad de la carta de uso de informacion, es tener por escrito la autorizacion de la empresa
para que se presenten datos institucionales en el proyecto de titulacidn, si tu proyecto presenta

estas caracteristicas, se te sugiere solicitar dicha carta
Carta de derechos de autor
Resumen en espanol
Resumen en inglés
Agradecimientos (Opcional)
indice

Introduccién

Capitulado

Conclusiones

Referencias

Anexos

3. Requerimientos de presentacion.
El archivo debe cumplir con los siguientes aspectos:

o

©)

Texto justificado

Margenes.

Superior e inferior de 3 cm.
Izquierdo 4 cm.

Derecho 2.5 cm.

Tipografia
Fuente Arial
Tamano numero 12

Encabezados de temas y subtemas.
Respetar el uso de mayusculas y mindsculas en
negritas

- 2.5 cms, —




o Interlineado.
Interlineado 1.5 puntos para todo el texto a excepcidon del encabezado del
resumen, el cual serd de 1.0
Espacio extra después del punto y aparte

v

X

Para elegir un tema de tesis es
necesario hacer un recorrido por toda
tu carrera y asi entender cudles fueron

las materias que mas disfrutaste o

Para elegir un tema de tesis es
necesario hacer un recorrido por toda
tu carrera y asi entender cuales fueron
las materias que mas disfrutaste o
donde mas te destacaste. Alli podras
encontrar la respuesta al tema que

estas buscando.

Por otra parte, si ya tienes decidido lo
que quieres hacer, prueba utilizar la
misma técnica para encontrar el
respaldo tedrico. Para delimitar el
tema elegide, puedes recurrir a tu
mentor, quien estara a cargo de
guiarte durante la elaboracion de tu
proyecto de titulacion.

donde mas te destacaste. Alli podras
encontrar la respuesta al tema que

estas buscando.

Por otra parte, si ya tienes decidido lo

que quieres hacer, prueba ufilizar la

misma ftécnica para encontrar el
respaldo tedrico. Para delimitar el
tema elegido, puedes recurrir a tu
mentor, guien estard a cargo de
guiarte durante la elaboracion de tu

proyecto de titulacion

Nota: Se sugiere que analices las opciones de interlineado, con la finalidad de
cumplir con los requerimientos de este inciso. Se anexa proceso

o Parrafos completos.
Evitar dejar el titulo del tema o subtema al final de una hoja o la ultima linea del
parrafo al inicio de la siguiente hoja.

5. TRTRODIMCCTON . INTRODARCCION
En este panlo sé desoiben de manera precisa los demenios &l frabajo o
imveckigacidn comespondientes & ustificadon, Panteemianio del Problema
Hipdbesis, Dijetivps y Metodologia (MEodos 7 Témices), La Radaodin de a5tos

En este panln 52 describen de maners predsa los elementes del irabafo de

mestigaddn romepondionics x Aetfimodn, Manbesnionte ol Probllomo,

Hipdiesi, Objetros v Metodologia (Métodos v Témics), Le Redeodn de estos

shmanics debe hacerse en forma impersonal y sin dltes, i TITULOS dementos dehe harerse en forma impersorad v sin oites, m TETUILOS.



http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/TesisElectronicas/Interlineado.pdf

o Recurso visual
El estilo APA considera como:

e Figura las siguientes representaciones: imdagenes, grafico, diagrama, dibujo,

mapa y fotografia.

e Tabla alaimagen que representa datos estadisticos.

Cada figura o tabla debe incluir nota al pie y referencia en caso de haberla obtenido

de una fuente de informacion.

Estructura y datos que debe incluir la nota al pie de una figura:
Palabra Figura y numero en arabigo en cursiva. titulo, por autor corporativo o

autor personal, afio.

Ejemplos de figuras:

Figura 1. [Mapa de los linderos de la
Universidad del Valle de Atemajac], Por

Qoogle Maps, 2018.

~

Nota: Cuando la imagen no cuenta con un titulo se
incluye una descripcion entre corchetes.

Funcién plot (paquete graphics)

* x e y: coordenadas de los puntos.
* type:

"p": puntos.

"I": lineas.

"b": puntos y lineas sin superposicion.
": deja las lineas y pone un hueco donde van los puntos.
": puntos y lineas superpuestos.
": en escalera, con movimiento horizontal y luego vertical.
": en escalera, con movimiento vertical y luego horizontal.
": lineas de alta densidad, tipo histograma.
": sin representacion.

STwBwon

Se pueden usar todos los argumentos generales.

Figura 2. Funcion plot (paquete graphics).
De Graficos estadisticos y mapas con R, por
C. Guisande Gonzalez y A. Vaamonde Liste,
2013

Nota: Cuando la imagen incluye un titulo, se

describe tanto el titulo de la imagen y el titulo
del recurso de donde se tomé la imagen.

~

Figura 3. [Proceso de la informacion en el
departamento de biblioteca], por J.R.
Gonzalez Ruiz, 2014.

/
N

Nota: Cuando se incluyen imagenes elaboradas
por el autor del proyecto se describe entre
corchetes un titulo representativo y el nombre
del autor del proyecto.

/




Ejemplos de tablas:
Estructura y datos que se deben incluir en una tabla:

Palabra Tabla mas numero arabigo
Titulo de la tabla

Insertar la tabla

La palabra Nota en cursiva: Descripcion

Tabla 1
Poblacidn total por plantel Sistema UNIVA

Poblacion por plantel

Totalde  Usuarios que
PLANTEL . Doc. Prepa Llic. Pos usuarios  contestaronla Porcentaje
Sep - Dic encuesta

COLIMA
GUADALAJARA 428 660 2004] 3,760

LA PIEDAD 43 118 0[1,000]
tacos 2 [a1] o s Tabla elaborada por el autor del proyecto
LEON 43 164 55| 377
QUERFFARO 36 176 0| 818
TERIC 6 36 0| 106
URUAPAN 12 38 0| 288
VALLARTA 30 125 226| 338
ZAMORA 53 108 0| 973

699 |1590| 2285| 8567

Nota: Porcentaje de usuarios que contestaron la encuesta de
satisfaccion 2018 en cada plantel, por J.R. Ortiz Gutiérrez.

Tabla 2
Bibliotecas publicas en operacién por entidad federativa

~ E Tabla recuperada de una fuente de informacion.

Riziltziloozlzacl

Nota: El incremento de bibliotecas publicas del 2005 al
2017 fue del 6.38%. De Anuario estadistico y
geografico por entidad federativa 2018, por INEGI,
2018

Tabla 3
Recursos en linea 2009

Recursos en linea 2009

Biblioteca mexicana Biblioteca espafiola
Catalogo 11753 Revistas imprezas 5,754
Basezde datos 3250 Revistas electronicas 1962 , e ,
Cursos y tutoriles 358  [Lbres 368 Tabla que se recuperé y modific6 de una
Directorio EE Capitulos de libros 1784 . .,
Biblioteca digitzl 12084] Tesis 104 fuente de informacion.
Mural 54 Monografias 4634
Publicaciones institucionales 138 Patentes 2384
Otros 33582 Otros 795

Nota: indice de comparativo del uso de los recursos virtuales entre una
biblioteca mexicana y una espafola. Adaptado de “Anuario de bibliotecas
espafiolas 2009” por Fundacién Alonso Quijano, 2009

Nota: Si tu figura o tabla requieren de un espacio mayor para una mejor visualizacion,
convierte solo esa hoja en horizontal, respetando margenes establecidos. Se anexa tutorial.


https://www.youtube.com/watch?v=_Y9gtTpSRI0

4. Portada.

Se anexa portada editable solo verifica que todos los datos se registren en color negro.
También se anexa ejemplo con los lineamientos requeridos y enlace para descargar el

logotipo oficial de UNIVA.

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE ATEMAJC
LICENCIATURA EN CIENCIAS Y TECNICAS DE LA COMUNICACION
INCORPORADA A LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
SEGUN ACUERDO N°900770 EXPEDIDO EL 05 DE ABRIL 1990

UNIVA

Yo, o«

~“'4= pARA os®
"TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION COMO MEDIADORAS EN LAS
PRACTICAS DE LECTO-ESCRITURA DE NINOS
Y NINAS USUARIOS, EN NIVEL EDUCACION

PRIMARIA (ENERO - DICIEMBRE 2016)"
TESIS
QUE PARA OBTENER EL TITULO DE:
LICENCIADA EN CIENCIAS Y TECNICAS DE LA COMUNICAION
PRESENTA:
NAYEL| CASILLAS BARRERA
ASESOR:
ALAN RENE CORONADO PONCE

ZAPOPAN, JALISCO MARZOQ 2017

5. Oficio de impresion.

NOMBRE DE LA INSTITUCION

NIVEL EDUCATIVO

ACUERDO DE
INCORPORACION

LOGOTIPO OFICIAL

TITULO DE PROYECTO

MODALIDAD DE TITUACION

GRADO ACADEMICO

SUSTENTANTE

ASESOR

LUGAR Y FECHA DE
ENTREGA

18
13

13

18

13
13
12

12
13

El oficio de impresién lo expide la jefatura del departamento cuando el proyecto ha

sido aprobado y autorizado para su impresion.

6. Carta de derechos de autor.

Con base a la Ley Federal del Derecho de Autor, el titular puede otorgar su

consentimiento por medio de un oficio para que la Biblioteca publique y divulgue el
proyecto de investigacion. Descargar el formato segun corresponda:

Formato individual
Formato grupal

ARIAL


http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/Tesiselectronicas/PortadaEditable.docx
http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/TesisElectronicas/LogoOficialUniva.png
http://biblioteca.univa.mx/Repositorio/TesisElectronicas/LogoOficialUniva.png
https://indautor.gob.mx/documentos/marco-juridico/leyfederal.pdf
http://biblioteca.univa.mx/repositorio/TesisElectronicas/CartaIndividual.pdf
http://biblioteca.univa.mx/repositorio/TesisElectronicas/CartaGrupal.pdf

7. Resumen y palabras claves

El encabezado debe presentar los siguientes datos:

o Primeralinea

Titulo del proyecto en mayusculas, negritas y entrecomillado

o Segunda linea

o Nombre del autor (es), direccidn electrénica y nivel educativo por el cual se esta

titulado, separando cada dato con una diagonal

o Terceralinea

Universidad del Valle de Atemajac
Interlineado del encabezado sencillo (1.0) y centrado

Interlineado del resumen (1.5)

O 0O O O O O

escriben en negritas
En una hoja la versidn en espaiiol

O

o En una segunda hoja version en inglés (No se traducen los datos de la segunda y

tercera linea)

Los encabezados “Resumen”, “Summary”,

Espacio extra después del punto y aparte
El resumen no debe excederse de 300 palabras
Palabras clave que representen el contenido del proyecto

v/

Palabras clave” y “Key Words” se

SRESPUESTA DE LA POBLACION DE ATEMAJAC DE
BRIZUELA A UN PROGRAMA DE FORMACION PARA
MEJORAR 5U RELACION Y EL TRABAJO EN EQUIPO"
Adriana Aldama Jiménez / adyalii@hotmail.com /
Licenciatura en Administracion de Empresas. Maria
Guadalupe Govea Vargas [ lupitagovea94@gmail.com f
Licenciatura en Administracicn de Empresas
Universidad del Valle de Atemajac

Resumen

El proyecto institucional esta enfocado en buscar soluciones
para disminuir la pobreza a nivel nacional, en especial, las
periferias que son las zonas mas afectadas por esa
problematica, por lo tanto, se implementan soluciones de
prueba hacia una comunidad, em concreto, el municipic de
Atemajac de Brizuela. Con los objetivos de aplicar la
perspectiva de trabajo en equipo como posible solucion a la
problematica a la que se enfrentan, implementando una serie
de curses por parte de la Universidad del Valle de Atemajac.

Dentro de la metodologia llamada bola de nieve, se
realizaron visitas de campo, asi como también se
documentaron diarics de campo v bitacoras, teniendo como
resultade la baja presencia de habitantes de la comunidad
rural, ademas de la alta dependencia religiosa que influye en
el comportamiento aislade hacia la ayuda extema. Se
comprobd que las personas no estan dispuestas en
participar en actividades colaberativazs que no sean parte de
la iglesia.

Palabras clave: Pobreza, Trabajo en Equipo, Comunidad
Rural, Valores.

“REPLY FROM THE TOWN OF ATEMAJAC DE
BRIZUELA TO MAKE A PROGRAM IN ORDER TO
IMPRCV THEIR RELATIONSHIP AND BE ABLE TO

WORK IN A TEAM"

Adriana Aldama Jiménez / adyaljii@hotmail.com /
Licenciatura en Administracion de Empresas. Maria
Guadalupe Govea Vargas [ lupitagoveaSd@gmail.com /
Licenciatura en Administracion de Empresas
Universidad del Valle de Atemajac

Summary

The institucional project focuses in searching solutions in
order to decrease poverty in a national level, specially the
peripherical areal wich are the most affected with this
problem, therefore some solutions are implemented as an
experiment in a community, concretely, in Atemajac de
Brizuela. With objetives to apply the work planin ateam as a
posible solution to the problem they are facing, implementing
a series of courses through the Universidad del Valle de
Atemajac.

Within the metodology named ball of snow, some visits to the
town took plau:e[ also we documented the field journals and
the experience, having as a result a low presence of the rural
community, besides the high religious dependency
influences an isolated behaviorto accept external help. It was
proved that people are reluctant to participate in collaborative
activities that are not part of the church.

Key words: Poverty, Team Work, Rural Community, Values.

8. Dedicatorias y agradecimientos (Opcional).
La redaccién debe guardar cierta formalidad y seriedad. En los proyectos colectivos el

nombre del autor se anota al final de la dedicatoria correspondiente.
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9. indice.
Es la representaciéon esquematica del contenido, por consiguiente, los titulos, subtitulos
e incisos se deben de describir tal y como aparecen en el contenido.
Se debe respetar el uso de mayusculas y mindsculas.
El indice inicia con la introduccién.
Es importante verificar que al buscar por nimero de pagina te lleva al tema que se
describe.
Se sugiere identificar la versidon de Word que estas utilizando y buscar un tutorial para
la elaboracion del indice automatico, se anexa el tutorial de Word 2016.

indice

Introduccién 9
Capitulo 1. Antecedentes 21
1.1. Nativos digitales, TIC y lecto-escritura en educacion basica 22
111 Nativos digitales- las generaciones jovenes y su interaccién con las

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion 22
1.1.2. Laincursion de las TIC en la educacion 34
1.1.3. Practicas de lecto-escritura 43
Capitulo 2. Marco tedrico-conceptual 53
2.1. Teoria sociocultural 54
2.1.1. Implicaciones educativas de la teoria sociocultural 57
2.2.De las TIC al desarrollo de laWeb 2.0 61
2.2.1. Eluniverso de la Web 2.0 65
2.3. Proceso de lecto-escritura en la Educacién 2.0 64
2.3.1. Procesos de lecto-escritura 68
2.3.1.1. Competencias lectoras segin PISA 75

10. Paginacion.
Las siguientes paginas no se numeran, pero si se contabilizan:
o Portada
Oficio de impresién
Carta de terminacién.
Carta uso de informacién
Carta de derechos de autor
Resumen en espaiiol
Resumen en inglés
Dedicatorias
o Indice
La paginacién inicia en la introduccién con niumero arabigo.
La numeracion de pagina se incluira en la parte central inferior.
Las caratulas de los capitulos no se numeran, pero si se contabilizan (Opcional).
Se anexa Guia para unir hojas sin nimero de pagina y hojas con paginacién. Asi como un
tutorial de Word 2016.

0O 0 O O O O O

Introduccion Capitulo 1 La empresa
1l Laampresa
1z Contexto intema
13 Contexto externo
14 Magnastico
15 gl problema
16 Flan de acckin
T Formularios
1= Evaluaciin

a 11



https://www.youtube.com/watch?v=JSygpX_2Sgg
http://biblioteca.univa.mx/repositorio/TesisElectronicas/UNIRPDF.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=BsBYu6u1nkg

11. Referencias.

A continuacidn, se les ofrece una guia de como se debe elaborar la referencia con base
a los estilos aceptados por la Universidad del Valle de Atemajac:

o APA

o Vancouver para la carrera de medicina y maestria en nutricién

o Sistema tradicional para la carrera de derecho

12. Anexos.
Con la finalidad de facilitar la lectura de los anexos y cualquier imagen que se incluya
en el documento es importante evitar colocar imagenes de forma vertical.

Ay
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TN
|

PLANO CARASA C-127]
aroTER
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http://biblioteca.univa.mx/repositorio/TesisElectronicas/Referencias.pdf

Recursos virtuales.
Te invitamos a consultar los recursos informativos que la universidad pone a tu disposicion:

Catalogo electrénico. Te presenta los recursos informativos impresos que encontrards en
las bibliotecas del Sistema UNIVA.

Biblioteca digital. Docentes y administrativos ingresan con la cuenta del correo electrénico
y los alumnos con matricula y clave para ingresar al portal de alumnos.

Revistas electrénicas de texto completo Dialoga con tu coordinador para que te facilite la
clave de acceso fuera del campus o comunicate a biblioteca al 31-34-08-00 ext. 2412

Referencias:

Garcia, S. (18 de noviembre 2015). Curso Word 2016. Tutorial 10: Como hacer un indice
automdtico o tablas de contenido. Estilo. [Archivo de video]. Recuperado de:
https://www.youtube.com/watch?v=JSygpX 2Sgg

Ley federal del derecho de autor. (01 de junio de 2018). Decreto original publicado en 1996.
[Legislacion de Meéxico]. Recuperado del sitio Web de INDAUTOR
https://indautor.gob.mx/documentos/marco-juridico/leyfederal.pdf

Manual de publicaciones de la American Psychological Association. (2010). (3 ed.). México:
El Manual Moderno.

Proceso de titulacién: La UNIVA te asesora y apoya en la realizacion del trdmite para obtener
tu titulo. (s.f.) Recuperado de
http://www.univa.mx/sedes/guadalajara/tramites/licenciatura/proceso-de-
titulacion

Sanchez, M. (19 de septiembre de 2016). [Word] Como cambiar el tamafio de una pdgina
en Word sin afectar al reto del documento. [Archivo de video]. Recuperado de:
https://www.youtube.com/watch?v=_Y9gtTpSRIO
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