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PREPARATORIA UNIVA

REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS AUTOPLANEADO

PRESENTACION

El Bachillerato Tecnolédgico de la Universidad del Valle de Atemajac y la Universidad del Valle de
Atemajac (UNIVA), siendo ésta una Universidad Catdlica de reconocida excelencia, son propiedad del
Instituto Superior Auténomo de Occidente, A.C. y tiene por misidon “Incidir en la transformacion social
desde la cosmovisidn catdlica y formar personas integras en lo humano, cientifico, tecnolégico y
profesional, que sean lideres con espiritu de servicio, comprometidos con el bien comun y el desarrollo

sustentable”.

En congruencia con nuestra misién, luchamos por "Elevar la calidad de la educacién para que los
estudiantes mejoren su nivel de logro educativo, cuenten con medios para tener acceso a un mayor
bienestar y contribuyan al desarrollo nacional”, a través de los programas que ofrecemos en el sistema

medio superior como son los bachilleratos tecnolégicos y los bachilleratos generales.

Como institucién educativa contribuimos con el acuerdo 480 en el objetivo 9, estrategia 9.3 para que
las nuevas generaciones sean formadas con capacidades y competencias que les permitan salir
adelante en un mundo cada vez mds competitivo, obtener mejores empleos y contribuir exitosamente
a un México con crecimiento econdmico y mejores oportunidades para el desarrollo humano,

brindando una educacién de calidad orientada al desarrollo de las competencias.

Nuestro lema “Saber mas para ser mas” resume el quehacer de la vida académica, en donde nuestra

pedagogia se centra en el alumno como principio ordenador de todo el quehacer educativo.

Los sistemas académico-administrativos de nuestra Universidad son parte del proceso educativo y
garantia de nuestra excelencia académica. Por ello hemos creado el presente reglamento para la
educacion media superior que tiene por objeto contribuir al ordenamiento de los procesos académicos
y administrativos de nuestra Preparatoria, para hacer posible que cada uno de nuestros estudiantes

haga vida el lema de la Institucién y contribuya al logro de nuestra misién como Universidad.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 12. El presente reglamento deriva de la Filosofia Institucional de la Universidad del Valle
de Atemajac, del Modelo Educativo, Perfil del Egresado de la Preparatoria (CAPACES) y de las
disposiciones oficiales de la Secretaria de Educacién Publica, Ley General de Educacion y Ley de
Educacion del Estado de Jalisco, haciendo énfasis especial en la Ultima Ley en los siguientes puntos:

I Contribuir al desarrollo integral del ser humano, promoviendo los valores éticos-
sociales y la cultura de la igualdad y equidad de género, asi como la prevencién,
deteccién, atencidn, sancién y erradicacion para que ejerza plenamente sus
capacidades dentro del marco de una convivencia social armodnica, todo ello con la
participacién activa de los educandos, padres de familia y docentes, estimulando su
iniciativa y un alto sentido de responsabilidad social.

Il. Fomentar la adquisicion de conocimientos cientificos y culturales, el desarrollo de la
capacidad de aprendizaje, el interés y metodologia de la investigacion y la reflexién
critica;

M. Fortalecer la conciencia de la nacionalidad y de la soberania, el conocimiento y aprecio
por la historia, el amor y respeto a los simbolos patrios y las instituciones nacionales,
asi como la valoracién de las tradiciones y particularidades culturales de las diversas
regiones del pais, especialmente, las del Estado de Jalisco

Articulo 22, El presente reglamento tiene como principal finalidad establecer y dar a conocer las
normas académicas y administrativas que faciliten al alumno el desarrollo de su formacién integral, en
un ambiente de respeto y responsabilidad.

Articulo 32. El Bachillerato Tecnoldgico de la Universidad del Valle de Atemajac afirma su apertura
a toda persona, sin distincidn de raza, sexo, nacionalidad, credo, clase social o postura politica.

Articulo 42. Los alumnos, maestros y directivos de esta Institucidn son responsables solidariamente
del respeto a las normas emanadas del presente reglamento. El consejo departamental de la
preparatoria podra modificarlo en cualquier momento, teniendo la obligacion de informar
oportunamente de la modificacién a la Secretaria de Educacidn Jalisco, alumnos y maestros.

Mision. La mision de la Universidad del Valle de Atemajac es formar personas vinculadas
responsablemente al ser y a los anhelos de la comunidad que, desde una perspectiva catdlica,
colaboren al desarrollo sustentable e integral de la nacidn, a través de un desempefio profesional de
alta calidad, congruente con el avance cientifico y tecnolégico contemporaneo.

Su quehacer académico se realiza en los campos de las Ciencias Sociales Administrativas, Humanisticas,
de Salud e Ingenierias. Ofrece servicios a nivel medio superior, superior, posgrado y de educacidn
continua, en las modalidades educativas: escolarizada, mixta, abierta y no escolarizada (a distancia).

Vision. La UNIVA tiene como visién de presente y futuro ser una comunidad educativa integrada por
personas que se caracterizan por su creatividad, responsabilidad, compromiso, solidaridad y
competitividad en el logro de la Misidn, el desarrollo de la identidad y la vivencia de los valores de la
Universidad.
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Mantenerse como una organizacion orientada a la consecuciéon de resultados, en continua
reconversién, auto impulsada hacia la mejora constante, armdnica y equilibrada en su operacion,
actualizada en lo cientifico y tecnoldgico y con sélida salud financiera para servir con eficiencia a todos
sus miembros.

Através de una pedagogia propia acorde a las exigencias actuales de calidad y competitividad, pretende
formar profesionales que sean capaces de generar nuevos conocimientos y tecnologias, por medio de
la investigacién y la educacidn permanentes.

Mantenerse siempre leal a los principios y fines que la hicieron nacer como una instituciéon educativa
al servicio de todo el que no tiene y sabe menos, asegurando que los profesionistas que egresan de sus
aulas sean promotores del bien comun.

Tener siempre presente la mistica que la vio nacer: constituir una oportunidad de educacion superior
de calidad al servicio de los trabajadores y para todo aquél que quiere saber mas para ser mas

Filosofia. Somos una Universidad Catdlica, nuestra misién es formar personas, desde una perspectiva
catélica, para que colaboren al desarrollo sustentable de nuestra Nacidn, a través de un desempefio
profesional de alta calidad.

Queremos ser una comunidad educativa que se caracterice por su creatividad, responsabilidad,
compromiso, solidaridad y competitividad en el logro de su mision.

Reconocemos a Jesucristo como el Sefior de la Historia, el Maestro y el Salvador del Mundo.

Creemos en los valores espirituales como el centro de toda educacién humana. La honestidad, la
responsabilidad, la eficacia, el liderazgo, la competitividad y el profesionalismo son el fundamento del
guehacer universitario.

Nuestro lema “Saber mas, para ser, mas” resume todo el quehacer de nuestra vida universitaria.
Nuestra pedagogia se centra en el alumno como principio ordenador de todo el quehacer educativo.

Queremos que nuestros egresados se distingan por su excelencia profesional y valores cristianos.

Los sistemas administrativos de nuestra Universidad son parte del proceso educativo y apoyo al trabajo
académico.

Valores. La universidad catélica es uno de los lugares donde se construyen identidades y se forman los
valores morales. Las orientaciones de sus principios axioldgicos son las siguientes:

- Ladignidady el valor de la vida humana.

- Elrol central de la familia en la sociedad.

- Elrespetoy el cuidado de la creacidn, procurando el desarrollo sustentable.
- Espiritu de servicio en la politica democratica y la busqueda del bien comun.
- Constancia en el logro de sus compromisos.
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- Equidad e imparcialidad.
- Rectitud y honestidad en la busqueda de la verdad.
- Impulso a la expresidn cientifica, artistica y tecnoldgica en todas las culturas.

- Fidelidad a los principios y postulados de la Institucion.

CAPITULO Il. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

TITULO 1. Descripcién de Puestos

Articulo 52.  Direccidon del Plantel: es la Maxima autoridad Académica y Administrativa del
Plantel, y es autorizado y reconocido oficialmente por la Secretaria de Educacién Jalisco, sus
funciones son las siguientes:

Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades académicas y administrativas de la Institucion
Educativa, con base a lo que establece la Secretaria de Educacion Jalisco.

Gestionar, supervisar, evaluar y aprobar programas y actividades especiales, complementarias a los
programas académicos.

- Evaluar el desempeiio del personal docente y administrativo.

- Organizar y aprobar el cronograma de actividades del afio escolar.

- Elaborar el presupuesto de ingresos y gatos del ciclo escolar.

- Asegurar el cumplimiento de los Reglamentos Institucionales.

- Gestionar ante la Secretaria de Educacidn Jalisco, los procesos y entrega de documentos
correspondientes al centro de trabajo.

- Supervisar y ver que se realicen en tiempo el control de las estadisticas.

- Gestionar con el drea académica los talleres de actualizacion.

- Autorizar gastos generales de la Institucion.

- Supervisar que se lleve a cabo el registro de actas, matriculas, asistencia, entre otros.

- Gestionar acciones encaminadas al mejoramiento del proceso ensefianza-aprendizaje.

- Asegurar la imparticion de los planes y programas propuestos por la SEJ.

- Presentar anualmente informe de actividades de la Institucién Educativa.

- Supervisar el registro de inventarios de los insumos del Plantel.

- Asegurar el cumplimiento de las normas y procedimientos en materia de seguridad, dispuestos
por la Unidad de Proteccién Civil del Estado de Jalisco.

- Asegurar se mantengan en dptimas condiciones el mobiliario, equipo e infraestructura del
Plantel Educativo.

- Llevar registro de las actividades realizadas.

- Gestionar la Convocatoria para la asignacién de BECAS académicas de la Secretaria de
Educacidn Jalisco.

- Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada.
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Jefatura Académica

- Asegurar el Optimo funcionamiento del proceso de ensefianza — aprendizaje en la
PREPARATORIA.

- Coadyuvar en la mejora de la calidad académica de la Preparatoria.

- Asegurar la planta Docente.

- Reducir los indices de reprobacion y desercion.

- Coordinar y dar seguimiento de las actividades y funciones asignadas a la coordinacion de
preparatoria y encargada de preparatoria.

- Cumplir en tiempo y forma las actividades programadas en el plan de trabajo cuatrimestral.

- Cumplir con la politica, objetivos y procesos de calidad establecidos en programas de Gestion
de Calidad de la UNIVA.

Encargado de Bachillerato

- Coordinar las actividades académicas para calidad en el aula.
- Monitorear y reportar orden y limpieza de las instalaciones de preparatoria.
- Supervisidn de dreas comunes.

- Supervision de mantenimiento.

- Asegurar la disciplina de alumnos.

- Control de asistencia.

- Reportes de conducta.

- Reportes de horarios (diario, semanal, final).

- Puntualidad en las aulas.

- Asistencia al 100% en aulas de Bachillerato.

- Cumplimiento del Reglamento.

Tutorias

- Seguimiento a alumnos por su aprovechamiento escolar.

- Comunicacion con padres de familia para el seguimiento académico y conductual de sus hijos.
- Presentar resultados académicos del alumnado.

- Mantener un canal abierto de comunicacién con padres de familia.

- Elaborar reportes de calidad del aula, productividad y asistencias de preparatoria.

Jefatura Administrativa y de Finanzas

- Controlar los pagos de colegiaturas de los alumnos

- Realizar juntamente con la jefatura académica el plan de becas
- Elaborar el reporte de becas

- Elaborar el reporte de alumnos con adeudos y dar seguimiento

Médico

- Realiza consultas médicas a estudiantes y personal administrativo.
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- Diagnostica y prescribe justificante médico por enfermedad o discapacidad.

- Refiere a los pacientes a consulta especializada cuando el caso lo amerite.

- Lleva el control diario de consultas, registro estadistico y asiste casos de emergencia.
- Administra medicamentos y aplica tratamientos.

- Elabora, firmay convalida certificados médicos.

- Planifica y dicta charlas y programas de medicina preventiva y curativa.

- Evalua examenes de laboratorio, radiografias, tratamiento e indicaciones médicas.

- Elabora requisicién de medicinas que requiera la Institucién Educativa.

Mantenimiento

- Coordinay supervisa los trabajos de mantenimiento.

- Asigna las actividades al personal a su cargo.

- Supervisa el mantenimiento de las instalaciones.

- Ordenay supervisa la reparacién de equipos.

- Elabora requerimientos de materiales y repuestos.

- Elabora reporte, del mantenimiento y las reparaciones realizadas.
- Controlay registra la asistencia y permiso del personal a su cargo.
- Inspecciona el progreso, calidad y cantidad de trabajos ejecutados.

Seguridad

- Supervisa e investigacidon problemas que surjan en materia de proteccién y seguridad dentro de
Institucién Educativa.

- Coordina juntamente con la Jefatura de Administracion y Finanzas, las actividades relacionadas
con la proteccién y seguridad de la Comunidad Educativa y bienes materiales.

- Coordina juntamente con la Jefatura de Administracidn y Finanzas los trabajos de investigaciény
evaluacidn de las posibles causas que originan siniestros, robos, etc.

- Asegura el cumplimiento de instrucciones, programasy procedimientos de proteccidény seguridad.

- Sirve de enlace entre la Institucidon Educativa y la compafiia de vigilancia privada.

- Cumple con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos por la
Institucién Educativa.

- Mantiene en orden el equipo y sitio de trabajo, reportando todo tipo de anomalia.

- Redacta informes diarios de las actividades realizadas, en las Bitacoras de trabajo.

- Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada.

Coordinacion de Tecnologia de Informacidn

- Realizar la instalacion y actualizaciéon del software.

- Mantenimiento preventivo de equipos de computo y redes.

- Administrar la plataforma educativa.

- Realizar el respaldo periddico de la informacién de la Institucién Educativa.
- Daatencién a padres de familia, alumnos y personal administrativo.

Encargado de apoyo logistico

- Resguardar material e insumos de la Institucién Educativa.
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- Entregar material didactico a los Docentes que lo soliciten.

- Supervisa aulas de clase que estén en éptimas condiciones para las clases.

- Supervisa limpieza en areas generales de la Institucién Educativa.

- Realiza inventarios de insumos de la Institucién Educativa.

- Realiza cotizaciones y compras de insumos de la Institucion Educativa.

- Realiza acomodo de aulas de acuerdo a las requisiciones del darea Académica.

- Supervisay reporta problemas con el mantenimiento en la Institucidon Educativa.

Coordinacion de Administracion Escolar

- Asegurar los procesos y servicios académicos administrativos de calidad, dando cumplimiento a la
normatividad oficial SEP e institucional vigente que garantice el reconocimiento y validez oficial de
los estudios y la satisfaccidn de los usuarios.

- Cumplir en tiempo y forma las actividades programadas en el plan de trabajo.

- Cumplir con la politica, objetivos y procesos de calidad establecidos en programas de Gestion de
Calidad de la UNIVA.

- Coordinacién y seguimiento de las actividades y funciones asignadas a la Encargada de Control
Escolar.

- Encargada de Control Escolar del Bachillerato autoplaneado

- Control y resguardo de Documentacién oficial entregada por alumnos.

- Elaborary actualizar historial académico del alumno y avance por grupo.

- Elaborar reporte de Inscripciones, reinscripciones, extraordinarios, cursos de regularizacién,
registro de maestros, etc.

- Tramitar e integrar expedientes para certificados de Bachillerato.

- Elaborary actualizar historial académico del alumno y avance por grupo.

- Apoyar en la impresion de listas provisionales y definitivas.

- Atender solicitudes de alumnos (emision de constancias, carta de pasante, boletas de
calificaciones, entre otros).

Auxiliar de Administracion Escolar

- Resguardar y organizar el archivo de la Coordinacién de Control Escolar.

- Clasificacion, registro y control de los documentos originales.

- Recepcidn y verificacién de documentos de los alumnos.

- Creacidén y resguardo de expedientes.

- Mantenimiento eficiente y oportuno del archivo de la Coordinacién de Control Escolar.
- Realizar auditoria interna de documentos de alumnos.

- Apoyar en las actividades de Tramitacion Escolar.

- Apoyar en actividades generales de la Coordinacién de Control Escolar.

Pagina 10 de 37



Articul

PREPARATORIA UNIVA

REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS AUTOPLANEADO

CAPITULO Ill. ASPECTOS NORMATIVOS

0 62. Los siguientes aspectos normativos estdn bajo los fundamentos en el articulo 3° de la

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, La Ley General de Educacién en sus articulos 7°,

8°y 10

°12°y 132, asi como en los articulos 5,7,123,123 BIS, 166 y 167 de la Ley de Educacion del Estado

de Jalisco.

El desconocimiento del presente reglamento por parte del aspirante, alumno o egresado, o bien de la
autoridad académica y/o autoridad administrativa, o de alguna persona que forme parte de la
comunidad universitaria no les exime de su observancia, cumplimiento y aplicacion.

Articul

VI.

VI

d)

e)

TiTULO I. De la Admisién

o0 72. Elaspirante de primer ingreso debe cubrir los siguientes requisitos para su admision:

Tener el promedio minimo de secundaria que la Institucién determine en cada periodo de
admision.

Adquirir carpeta de tramite de admisién

Realizar los pagos correspondientes que fije la Institucién para conformar su debida inscripcidn
en el programa educativo de su eleccién.

La admisidén e inscripcién Unicamente se podra dar dentro de las fechas establecidas por el
calendario escolar oficial

Presentar y aprobar exdmenes de aptitud académica, psicoldgica.

Entregar en la Jefatura de Administracién Escolar la siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento, original y dos copias.

b) Certificado de electrénico de educacidn secundaria, original y dos copias, o en caso de
haber cursado la secundaria en el extranjero Revalidacion de estudios original y 2 copias.

c) En caso de ser extranjero FM9 vigente o carta de naturalizacién

d) Solicitud de ingreso

e) Carta compromiso.

f) Fotografias: 4 tamafio infantil

g) Aviso de privacidad

. Para admisidn a cuatrimestre avanzado adicional a los documentos anteriores se requiere:

Contar con certificado parcial al momento del tramite de admision.
Recibir autorizacién por parte de Administracién Escolar para el ingreso y carta de pre
dictamen de equivalencia.
El alumno tramitara personalmente la resolucion de equivalencia ante la autoridad
correspondiente.
Entregar antes de que termine el cuatrimestre certificado parcial y equivalencia, de lo
contrario, causara baja definitiva.
El alumno se integrara al ciclo escolar indicado por la Coordinaciéon de Administracion Escolar
de Educacidon Media Superior de acuerdo a la resolucién de equivalencia tomando en cuenta
que si le quedan materias por acreditar:
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1. Solo podrd ser del cuatrimestre anterior al que se va a inscribir.
2. Solo tendra un cuatrimestre para aprobarlas.

Articulo 82. Para efectos de reinscripciones a cuatrimestres subsiguientes, los alumnos regulares
(con todas las asignaturas acreditadas) e irregulares (maximo 2 asignaturas reprobadas) que puedan
seguir cursando, deberadn tener liquidado el cuatrimestre anterior y cubrir en caja las cuotas
correspondientes al nuevo periodo dentro de las fechas establecidas para tal efecto.

Articulo 92. Llenar solicitud de admisién a entera satisfaccion de la institucién, aceptar sujetarse a
las normas disciplinarias, académicas, administrativas y econdmicas que la Institucidon fije y se
compromete a respetar la filosofia institucional, el ideario y el modelo educativo de la preparatoria.

Articulo 102. Se considera alumno a toda aquella persona que haya cubierto los requisitos del
proceso de admision y automaticamente gozara de todos los derechos y sera sujeto de las obligaciones

gue determinen los reglamentos de la Institucion.

Articulo 112. La Universidad se reserva el derecho de admisidn de aspirantes y expulsidon de alumnos
en los casos de violacidn al reglamento.

CAPITULO IV. LINEAMIENTOS ACADEMICOS

TiTULO I. De los Examenes

Articulo 122. Los exdmenes seran: 3 parciales cada ciclo escolar cuatrimestral, adicionalmente habra
cursos para regularizar las asignaturas no aprobadas durante cuatrimestres anteriores de acuerdo a los
lineamientos de la SEJ.

En periodo ordinario los alumnos no podran exentar parciales.
Articulo 132. Tienen derecho a promedio final los alumnos que hayan asistido a un 80% o mas de las
horas-clase impartidas de las asignaturas. En caso contrario la asignatura se considera reprobada por
pérdida de derecho a promedio final y aparecera con 5 en el Kardex.

Las asignaturas en el Kardex con la clave C, equivalen a una asignatura curricular.

Articulo 142. Tienen derecho a regularizacion (curso y examen extraordinario) los alumnos que
tengan:

a) Asistencia igual o mayor al 80% de las horas clase impartidas en la asignatura que se trate,
durante el cuatrimestre.

b) En caso de que la asistencia sea menor al 80% se debe recursar la asignatura.

Articulo 152. Al final del ciclo escolar cuatrimestral los alumnos que hayan reprobado asignaturas,
podrdn presentar como maximo tres examenes extraordinarios incluyendo asignaturas recursadas.
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Articulo 162. Las oportunidades para acreditar una materia son:

1. Ordinario

2. ler oportunidad de extraordinario (al terminar el cuatrimestre)

3. 22oportunidad de extraordinario (en el cuatrimestre siguiente inmediato) **
**En caso de que el alumno repruebe la 22 oportunidad, automaticamente causara BAJA DEFINITIVA
y su Unica opcidn serad el certificado parcial.
Articulo 172. Paratodo examen de regularizacién o recursamiento cuatrimestral o intercuatrimestral
se requiere que el alumno haya asistido al curso de regularizacién de la asignatura correspondiente y
realice los pagos respectivos del curso de preparacion y del examen extraordinario.

TITULO II. Reinscripcion

Articulo 182. Pueden reinscribirse al siguiente ciclo escolar cuatrimestral los alumnos que hayan
aprobado todas sus asignaturas o que les hayan quedado maximo dos asignaturas para recursar.
a) Losalumnos con cinco asignaturas curriculares reprobadas en periodo ordinario, causaran baja
definitiva.
b) Ningun alumno se podra reinscribir a un siguiente cuatrimestre si tiene reprobada una
asignatura curricular de dos cuatrimestres anteriores al que pretende reinscribirse.
¢) Los alumnos que después de extraordinarios les quede algin sub-maddulo del componente
profesional, debe recursar todo el médulo del componente profesional.

TiTULO IIl. De las calificaciones

Articulo 192. Para aprobar una asignatura el alumno deber obtener como promedio final la minima
calificacion de 6 (seis).

Articulo 202. El promedio final de cada asignatura se integra con los resultados de las 3 calificaciones
obtenidas en los exdmenes parciales. Las calificaciones parciales se registran con un decimal. Si el
alumno rebasa el 20% de faltas autorizado perdera derecho al promedio final.

Articulo 212. La escala de calificaciones aprobatorias es de 6 a 10 y el redondeo lo hara el sistema de
la Jefatura de Administracién Escolar (JAE) al terminar el cuatrimestre de acuerdo a la siguiente tabla:

De A Promedio final
0.01 5.99 5
6:00 6.49 6
6.50 7.49 7
7.50 8.49 8
8.50 9.49 9
9.50 10.00 10
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TITULO IV. Calendario escolar y horario de clases

Articulo 222, Es facultad exclusiva de la Secretaria de Educacion Jalisco la toma de todas las
decisiones sobre asuntos de actividades académico-administrativos y es facultad del Bachillerato
Tecnolégico de la Universidad del Valle de Atemajac tomarlo como base a las necesidades e intereses
de la Institucion.

El reglamento general de alumnos se podra descargar desde http://www.univa.mx/

TiTULO V. De los certificados de estudios

Articulo 232. Al final de cada ciclo escolar, la Institucion expedird el Kardex de calificaciones y
adicionalmente en cada evaluacidn, la Jefatura de Administracidn Escolar, subira al portal de alumnos
de la preparatoria UNIVA las calificaciones correspondientes para efectos informativos.

Articulo 242.  Un certificado de estudios parcial se puede expedir cuando el alumno cause baja, sin
haber concluido los estudios de bachillerato, o bien cuando por alguna razén personal-familiar decida
retirarse de la institucion antes de concluir sus estudios de educacion media superior, previa solicitud
del interesado.

Articulo 252. Un certificado de estudios totales o un duplicado, se podra expedir al finalizar el
Bachillerato, habiendo aprobado todas las asignaturas del plan de estudios respectivo.

Articulo 262. Elinteresado que solicite cualquiera de los dos documentos anteriores debera entregar
a la coordinacién de Administracion Escolar de Educacién Media Superior, los siguientes documentos:

e Solicitud del tramite

e Copia del certificado de secundaria.

e Copia del acta de nacimiento.

e Copia de la CURP.

e Pago por concepto de duplicado de certificado de terminacién de estudios.

Articulo 272. Se pueden expedir otras constancias de caracter particular no oficial a solicitud del
interesado, quien pagara los derechos correspondientes y no cuente con adeudos financieros.

TITULO VI. Del acto académico de graduacién
Articulo 282. Se entiende por graduacidn el acto protocolario de entrega de diplomas que significa
la conclusidn del plan de estudios del alumno.

Articulo 292.  Es deber del alumno cubrir la cuota por tramite de graduacién, independientemente
de que cumpla o no con su obligacidn de asistir a dicho evento.

Articulo 302. Podrd participar en el acto académico de graduacion el alumno que:
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l. Haya cursado y acreditado el 100% de las asignaturas que conforman su plan de estudios.
II.  Se presente con el cddigo de vestimenta respectivo para el acto académico.
lll.  Tener liquidado el paquete de graduacién
V. No presente adeudo en Finanzas, Biblioteca o Apoyo Logistico.
V. El alumno que por motivos personales o académicos le impidan su asistencia al acto académico
no exime el pago del paquete de graduacion.

VL. Haya cumplido con los requisitos especificados en el instructivo de graduacion

VII. Queda estrictamente prohibido el uso de shorts, playera, tenis, minifalda, jeans, piercing,
sandalias.

VIII. Debe acatar las recomendaciones que el personal de administracién escolar, padrinos y

coordinadores académicos les indique de acuerdo al reglamento de protocolo respectivo.

IX. El alumno préoximo a graduar deberd presentarse una hora antes de iniciar el acto académico,
en el lugar indicado, ya que por ningin motivo podran ingresar al evento después de haber
iniciado.

CODIGO DE VESTIMENTA MUIJERES:

- Pantaldn negro de vestir
- Blusa blanca lisa con cuello camisero.
- Zapatilla negra cerrada

CODIGO DE VESTIMENTA HOMBRES:

- Pantaldn negro de vestir

- Sin barba ni bigote

- Camisa blanca lisa con cuello formal.

- Zapato negro cerrado con calcetines negros.

TITULO VII. Del servicio social

Articulo 312. Se entiende por servicio social el trabajo de caracter temporal que ejecuten y presten
los profesionistas y estudiantes en interés de la sociedad y el estado (capitulo VII art.53 manual de
procedimientos para la prestacion del s.s. de la SEJ)
Requerimientos y obligaciones que debe cumplir el alumno:
El alumno deberd de cubrir al menos el 70% de los créditos académicos del programa de estudios
correspondiente.
Tener concluido el 4to. ciclo escolar cuatrimestral del bachillerato tecnoldgico respectivo.
Cumplir con el nimero de horas para la prestacién del servicio requerido que son 480.
Es deber del alumno realizar el Servicio Social en instituciones de gobierno de preferencia realizando
actividades de programas especiales de desarrollo y emergencia social.
Es deber del alumno tener legalizado el servicio social para poder tener derecho a recibir su certificado
de terminacién de estudios, asi como para titularse.
El alumno debe solicitar en ventanilla de Coordinacion de Administracion Escolar de Educacién Media
Superior, la solicitud, asi como entregar los siguientes documentos:
Solicitud de Servicio Social.
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Carta de Presentacion.
Carta compromiso.
Carta de aceptacion.

3 informes Bimestrales.
Informe final.

Carta de término.

TiTULO VIII. De la obtencidn del titulo

Articulo 322. Documento oficial que acredita haber realizado los estudios y superado las pruebas o
examenes requeridos para ejercer cierta profesién o cargo.

Articulo 332. La Preparatoria otorga a través de la Secretaria de Educacién Jalisco, el Titulo de
Bachillerato Tecnoldgico, si el alumno cumple con los siguientes requisitos:

Haber aprobado el total de créditos requeridos por la Secretaria de Educacidn Jalisco.

Haber cumplido el servicio social obligatorio conforme a la Ley Federal de Educacidn y al reglamento
en vigor.

Cubra satisfactoriamente cada una de las etapas del proceso académico y administrativo para obtener
el documento aprobatorio correspondiente a la opcidn de titulacion elegida

6 fotografias recientes en tamafio infantil y 4 fotografias tamafio diploma, en blanco y negro de estudio,
con ojos y oidos descubiertos, tomadas con blusa o camisa colores pasteles, sin barba ni bigote,

Acta de nacimiento original.

Certificado electrdnico de secundaria original.

Certificado de terminacion de estudios original o duplicado

Pago por concepto de tramite de Titulacidn vigente.

El egresado tiene derecho a titularse a través de promedio siempre y cuando acredite todas las
asignaturas y tenga en todos los mddulos de la carrera técnica una calificacion minima de 8.

TITULO IX. De las formas de pago

Articulo 342, El alumno debe realizar los tramites en las Ventanillas de la Coordinacion de
Administracion Escolar de Educacion Media Superior

TiTULO X. De la movilidad estudiantil

Articulo 352.  Para la movilidad estudiantil del alumno, cuando este tenga la necesidad de cambiar a
una institucion nacional o extranjera, la institucion en caso de ser necesario en términos de este
reglamento extendera el certificado parcial de estudios correspondiente, asi mismo, a su regreso, seran
reconocidos en esta institucion los créditos académicos cursados por medio de la respectiva
equivalencia y/o revalidacién de estudios.
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TiTULO XI. De los reconocimientos académicos.

Articulo 362. La Universidad cada aio reconoce el esfuerzo y resultado de sus alumnos, por lo que
distingue a aquellos que obtuvieron el mejor promedio de cada uno de sus programas académicos
durante un afio (tres cuatrimestres). Dicho reconocimiento “Honor al Mérito” consta de un diplomay
una medalla conmemorativa y se entrega dentro del programa de actividades de la Semana UNIVA.
Participan los alumnos.

TiTULO XII. Varios

Articulo 372. La Secretaria de Educacidn Jalisco, autoriza un plazo maximo de 4 (cuatro) afios para
concluir el Bachillerato.

Articulo 382. Cuando algin alumno requiera suspender temporal o definitivamente sus estudios,
debe llenar la solicitud de baja, respectiva y cancelar su cuenta en caja, dentro del cuatrimestre en el
gue se encuentra inscrito; de lo contrario, la institucidn lo considerara como desercién.

Articulo 392. Cualquier asunto no previsto en el presente reglamento, sera considerado y resuelto
por el Consejo Departamental o Académico respectivo.

TITULO XlIl. De las bajas temporales en general para todos los bachilleratos,
areas y programas.

Articulo 402. La baja temporal se puede dar por cualquiera de los siguientes motivos:

Solicitud propia.

No tramitar su reinscripcion en tiempo y forma.

Faltas al presente Reglamento que originen como sancién la baja.

Es facultad del area de Tesoreria la aplicacion de baja temporal de aquel alumno que incurra en el
atraso de 3 o mas colegiaturas o que no cumpla con los convenios de pago acordados.

Articulo 412. Si un alumno con baja temporal decide reingresar debera solicitar el reingreso de la
siguiente forma:

Pasar con el jefe académico y solicitar el reingreso.

Entregar la documentaciéon requerida en el departamento de servicios escolares de la preparatoria.
Hacer los pagos correspondientes.

Pasar a la administracion escolar quién revisara si procede su reingreso con base a la normatividad
SEJ.
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Casos permitidos:

Cuando el alumno es baja temporal y Se inscribe a:

1 | Acredité todas sus materias Continua con el siguiente
cuatrimestre

2 | No acredita ninguna materia Repite el Ultimo cuatrimestre

3 | Tiene hasta 2 materias reprobadas del cuatrimestre Continua con el siguiente

anterior al que se va a inscribir. cuatrimestre y debera acreditar

las asignaturas reprobadas en el
periodo de extraordinarios

Casos no permitidos (causan BAJA DEFINITIVA)
Cuando el alumno es baja temporal y
Tiene mas de 2 materias reprobadas del cuatrimestre anterior al que solicita reingresar.
Tiene materias reprobadas en 2 cuatrimestres diferentes
El alumno quiere reingresar por segunda vez
Si no puede terminar el bachillerato en un periodo maximo de 4 afios a partir de la fecha
que inicid el primer cuatrimestre.
Articulo 422. Un alumno podrd tener como maximo un afo de baja temporal.

AW IN|R

Articulo 432. La baja definitiva, para todos los bachilleratos en sus diferentes modalidades, areas y
programas, se dara por solicitud propia o por aplicacién del Reglamento. Puede ser de dos tipos:

Baja definitiva del programa académico: se dara por al menos una de las siguientes causales:
Solicitud voluntaria del alumno.

Reprobacion de cinco asignaturas curriculares en periodo ordinario,

Acumular mas de una baja temporal en el mismo programa académico.

Rebasar el tiempo maximo permitido para cursar.

Es motivo de baja Definitiva Institucional: se dara por al menos una de las siguientes causas:

Solicitud voluntaria del alumno.

Presentar documentacion falsa, apdcrifa o sin validez oficial.
Identidad

Estancia legal en el pais, en el caso de ser extranjero.

Antecedentes académicos.

Incurrir en alguna de las faltas graves sefialadas en el articulo 14° y 15°

Articulo 442. En caso de que el documento sin validez oficial, apdcrifa o con ausencia de registro, sea
el certificado o documento de estudios que sirve como antecedente académico, los estudios realizados
por el alumno en la Institucidon serdn anulados; y los documentos en cuestién seran turnados a las
autoridades competentes, previa constancia.

Articulo 452. Si la baja definitiva se aplicé de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 52°, fraccion I,

inciso a), el alumno tendra derecho a reingresar bajo el lineamiento de los articulos establecidos para
las bajas temporales.
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TITULO XIV. Acciones compensatorias,
cursos de recursamientos cuatrimestrales

Articulo 462. Objetivo ofrecer a los alumnos un instrumento académico para regularizar las
asignaturas que no hayan aprobado en cuatrimestres anteriores y durante el cuatrimestre, por
inasistencias o por promedio académico insuficiente.

Propdsitos: Que todos los maestros del Bachillerato Tecnoldgico de la Universidad del Valle de
Atemajac actlen bajo la misma normatividad en el proceso para dictaminar a los alumnos que deben
asistir al recursamiento cuatrimestral y al recursamiento intercuatrimestral.

Que el personal docente, directivo y administrativo conozca este apoyo académico y actie con los
mismos criterios.

Alumnos: Todos los alumnos del Bachillerato Tecnolégico de la Universidad del Valle de Atemajac, se
apegaran a la presente normatividad.

El alumno, en su Kardex, recibira informacién sobre asignaturas reprobadas por pérdida de derecho
(S/C) por faltas y por no alcanzar el minimo de 18 puntos en los tres parciales, mismas asignaturas que
debe regularizar.

El alumno que haya reprobado alguna asignatura tiene la obligacidn de presentarse a realizar el o los
cursos para regularizar su(s) asignaturas(s).

El alumno que presente recursamientos debe contar con una asistencia del 90% para tener derecho al
examen extraordinario.

El alumno puede asistir, maximo a dos cursos de recursamientos, (siempre y cuando la programacion
de los cursos se lo permita, incluidas asignaturas recursadas).

El alumno tiene la obligacién de informarse oportunamente del lugar, hora y profesor que impartira el
curso.

El criterio aplicado para que un alumno pierda derecho a examen extraordinario es:

Rebasar el 20% de faltas autorizadas por el reglamento general de alumnos.

El costo correspondiente al curso cuatrimestral se cargara automaticamente a la mensualidad después
de haberlo presentado.

Articulo 472. La Jefatura de Administracidn Escolar y la Coordinacién de Administracién Escolar de
Educacidon Media Superior sera quien designe quien captura las calificaciones, actualice el Kardex en el
sistema, emita el historial académico al término del cuatrimestre y entregue un reporte de
calificaciones a coordinadores académicos y llevard un control estadistico para efectos informativos.

Pagina 19 de 37

UNIVA




a)

b)

d)

i)

k)

PREPARATORIA UNIVA

REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS AUTOPLANEADO

CAPITULO V.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
TiTULO I. De los derechos de los alumnos

Articulo 482. Conocer el plan de estudios de la Preparatoria en el Bachillerato del area elegida y el
programa de las asignaturas que se imparten en cada periodo, comprendiendo temario, objetivos,
metodologia y bibliografia.

Conocer el calendario oficial de cada periodo escolar y recibir informacién oportuna sobre las
disposiciones y actividades a realizar durante el cuatrimestre.

Recibir y participar con calidad en todas las clases programadas durante el cuatrimestre de acuerdo
con los principios en que se fundamenta el Modelo Educativo de la Preparatoria.

Participar en programas de formacién integral y de pastoral universitaria, a fin de disefiar y realizar su
proyecto de vida. Recibir dentro de la Institucion orientacién individual o grupal por parte de maestros,
encargados de grupo, Coordinacion de Apoyos Académicos, Coordinacién de Apoyo Psicoldgico y
personal administrativo en general, seglin sean sus necesidades e intereses, para su formacion integral
conforme al perfil del egresado CAPACES.

Recibir de la institucion una identificacién personal que lo acredite como alumno(a). La credencial es
un documento de identificacién personal, deberd estar actualizada y serd necesaria para ingresar y salir
de las instalaciones del plantel, para asistir a clases y realizar cualquier tramite escolar. Sera digno de
sancion el hacer uso indebido de su identificacion institucional, presentar una credencial ajena a la
suya, prestarla, alterarla  y/o falsificarla. Al término de la relacion con la institucion, la credencial
quedard deshabilitada.

Los alumnos podran ingresar o salir por los accesos autorizados para la Preparatoria. Los alumnos que
ingresen en auto, todos y cada uno de ellos deberan presentar al oficial de seguridad su identificacion
institucional. Si alguno omite presentarla el auto quedara fuera de las instalaciones.

Conocer al inicio del curso, los criterios y ponderaciones que regiran en las tres evaluaciones durante
el cuatrimestre.

Conocer el resultado de sus evaluaciones antes de ser entregadas a la Jefatura de Servicios Escolares.
Que le sean devueltos con oportunidad y debidamente calificados sus ejercicios, trabajos, exdmenes
parciales, finales, remediales y de regularizacidon que haya realizado durante el ciclo escolar.

Solicitar revisidn y/o aclaracion de las evaluaciones cuando exista desacuerdo con los resultados, en el
transcurso de 2 dias habiles posteriores a la entrega de calificaciones en el drea de Administracién
Escolar de Educacién Media Superior.

Evaluar continua y periddicamente el desempefio de sus maestros, asi como el proceso de aprendizaje
de su grupo, a fin de orientar su desempefio como estudiantes y como personas hacia la calidad y la
excelencia.

Ser admitido en la segunda hora clase, si son dos horas continuas en el aula y haya llegado tarde a la
primera y puntual a la segunda. En practicas de laboratorio de Cdmputo, Quimica, Fisica y Biologia, se
negara el acceso al laboratorio en la segunda hora clase cuando por algin motivo el alumno no haya
llegado al inicio de la practica.

Cuando el alumno se tenga que desplazar del aula a un laboratorio dentro del propio edificio, se dara
un tiempo maximo de 5 minutos para su traslado.

TITULO Il. Son obligaciones de los alumnos:
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Articulo 492. Solicitar y conocer a través de los medios que destine la universidad y desde el primer
dia de clases el calendario escolar a fin de estar enterados de las actividades escolares, eventos,
suspensidn de clases, fechas de examenes y de pago.

Hacer su plan de vida y aprovechar los recursos institucionales y personales para lograr una formacion
integral y el mejor desempefio académico que les ayudardn a ser personas exitosas.

Asistir puntualmente a todas las clases, sin tolerancia. El maestro dara autorizacion al alumno para salir
del salén una vez iniciada la clase, sdlo con causa justificada. Maestros y alumnos deberan respetar las
horas de entrada y salida de clase, indicadas en el horario oficial. El timbre automatico sera el tiempo
oficial que marque las entradas y salidas.

Conocer al inicio del curso todos los aspectos que se tomaran en cuenta para una evaluacién integral
(puntualidad, participacién, disciplina, trabajos y tareas), asi como cualquier otro aspecto estipulado
por los maestros.

Realizar las tareas individuales y por equipo solicitadas por los maestros y presentarlas en las fechas
indicadas, y favorecer asi el desarrollo de la capacidad para trabajar eficientemente en equipos, con
base en buenas relaciones humanas.

Adquirir los libros de texto, batas para practicas de laboratorio de acuerdo a normatividad establecida
por las academias responsables, manuales y material solicitado por los maestros para cada una de las
asignaturas a mas tardar al término de la segunda semana de clases. Grupos que compraron libros de
texto para dos cuatrimestres, en el segundo cuatrimestre lo traerdn desde la primera clase.

Respaldar por escrito sus inasistencias. Cuando hayas faltado a clases deberas presentar el documento
que valide la inasistencia y anexar comprobante médico si es por razones de salud, dentro de los tres
dias habiles siguientes a la falta. Caso contrario, no se autorizara el formato “Autorizacién de entrega
de tareas”. Los documentos que se presenten para validar inasistencias deberan tener el visto bueno
del Coordinador Académico correspondiente.

El formato de “Autorizacion de entrega de tareas”, no quita faltas. Las faltas en las que se incurra se
consideran dentro del 20% de faltas al que se tiene derecho. Este se solicita con el coordinador
académico cuando se falta por enfermedad, asuntos familiares o personales, este formato no es valido
para no perder derecho a promedio final en las asignaturas. Servira para entregar tareas, practicas,
examenes parciales y otras actividades escolares, dado que el alumno queda obligado a informarse y
presentar sin demora lo que el maestro haya indicado durante los dias de ausencia. El Coordinador
Académico o una autoridad superior del drea académica tendran facultad de otorgar derecho a
promedio final en las asignaturas en los casos de enfermedades infecto-contagiosas y de aquellas que
ameriten hospitalizacion.

Es responsabilidad académica de cada alumno consultar su “Kardex cuatrimestral” en el portal de
alumnos, los dias sefialados por la Preparatoria UNIVA, en el Calendario Oficial que publica anualmente
la Jefatura de Servicios Escolares. El alumno que verifique su kardex, perdera todo derecho a una
aclaracién de nota posterior. Para lo anterior el alumno debera estar al corriente en sus pagos de
inscripcidn y colegiatura.

TITULO III. Son responsabilidades disciplinarias de los alumnos

Articulo 502. Comportarse de acuerdo con normas que propicien sanas relaciones humanas con la
comunidad escolar y cultivar con ello los valores universales y de nuestra cultura: libertad, verdad,
honradez, lealtad, respeto, civismo, inclusidn, etc.
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Conocer los demas reglamentos de la Preparatoria (laboratorios, viajes académicos o deportivos, de la
sociedad de alumnos, cursos remediales, etc.), ya que la ignorancia de los mismos no los exime de su
cumplimiento.

Conservar disciplina individual y grupal con el fin de lograr un ambiente favorable para el cumplimiento
de los objetivos de aprendizaje, y desarrollar de esta manera su caracter, a través del trabajo académico
sistematico, asumiendo la responsabilidad de su propio aprendizaje y su autodisciplina.

En horario normal de clases, retirarse del aula sélo cuando el Coordinador Académico lo sefale, debido
al retardo o ausencia de algiin maestro.

En horario normal de clases permanecer dentro de las aulas o areas de trabajo.

Reconocer a todos los maestros de la Institucién como:

La persona que dirige el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Autoridad dentro de la Institucién que tiene la facultad de corregir verbalmente o reportar por escrito
a la Coordinacién Académica a aquellos alumnos cuyo comportamiento sea inadecuado y quebrante
los reglamentos.

La Preparatoria, respetando la ideologia personal, te pide que respetes la ideologia de los demas y la
filosofia educativa de la Institucion y, en orden al aprovechamiento académico descarta toda actividad
directamente politica, proselitista o sectaria de cualquier indole.

Se considera falta grave el uso de lenguaje soez y grosero, asi como vestir inadecuadamente, a fin de
desarrollar habitos profesionales como: puntualidad, buena presentacidon y modales. Incurres en falta
al usar: pantalones rotos, deshilados, pesqueros; gorras, shorts, leggins y sus combinaciones; vestidos
cortos, bermudas, sandalias, pantuflas, cabello con rastas, cabello largo (en los hombres); cabello de
colores, arracadas, pearcings, incrustaciones, expansores, blusas escotadas, cobijas, etc.

Respetar la ley general del control de tabaco vigente a partir del 28 de agosto del 2008 que no permite
fumar en las escuelas publicas y privadas de educacién basica y de nivel medio superior. Todas las dreas
de los planteles de UNIVA son areas libres de humo de tabaco.

Incurre en falta el exhibicionismo de parejas.

Abstenerse de consumir alimentos dentro del aula.

Podras hacer uso de dispositivos electrénicos en el aula solo con la autorizacién del maestro en turno.
En caso contrario, se retiraran, y el procedimiento para su devolucidn se hara en la jefatura académica
del plantel.

Hacer buen uso de las instalaciones, mobiliario, equipo didactico, deportivo, etc. se utilizara sélo para
fines educativos, con la autorizacion del profesor, y del personal directivo de la institucion.

Se incurre en falta al sentarse en las jardineras, muros, paletas de las butacas, escritorios de maestros,
y restiradores, correr en pasillos o escaleras, esto Ultimo con el fin de cuidar tu integridad fisica y de los
demas alumnos.

Obtener autorizacién de la Direccidn para organizar cualquier evento o actividad fuera del ambito
académico, dentro de las instalaciones de la Institucién y/o a su nombre, como: rifas, fiestas,
conciertos, etc.

Bajo el pretexto de recaudar fondos para cualquier objetivo se te imposibilita vender o comercializar
(excepto con alguna autorizacion especial de las autoridades) dentro de las instalaciones articulos
varios, como: dulces, chocolates, panecillos, etc. La mercancia te sera decomisada y no se te devolvera.
Evitar la distribucion dentro del plantel de cualquier tipo de publicidad sin previa autorizacion.
Tendran sancién quienes dentro del plantel participen en juegos de azar como: ruleta, bingo, rayuela,
baraja, etc. (los juegos se recogeran y no se te devolveran). La sancién sera determinada por el consejo
departamental de acuerdo con las circunstancias.
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Por ninglin motivo podrdn interrumpir clase para contactar a algin maestro o alumno, solo podras
hacerlo por conducto del Coordinador Académico correspondiente cuando se trate de una causa de
fuerza mayor.

Los alumnos que atiendan a personas externas dentro de la escuela seran sancionados.

Durante tu horario de clases y recesos, permaneceras dentro de las instalaciones, de lo contrario, habra
una sancién de parte de la institucion.

Si extravias o dafias tu identificacion institucional, deberas pagar una reposicion en caja y con el
comprobante original acudir con el (la) Coordinador(a) responsable del tramite de credenciales de la
Preparatoria.

Cubrir las cuotas correspondientes a inscripcidn y colegiaturas y demads pagos oficiales de acuerdo a
las politicas institucionales dentro de los dias sefialados por la tesoreria y control escolar.

Leer y firmar aviso de privacidad.

Conducirse de manera pertinente con sus compaferos de grupo y docentes por medio de las
aplicaciones para la comunicacidn, ejemplo WhatsApp, Moodle y Teams, etc. Evitando cualquier otro
asunto que no sea académico.

Todas las acciones disciplinarias previstas en el reglamento, aplicardn de la misma manera,
independientemente del medio, ya sea escrito, fisico o electrénico (Moodle, Teams, WhatsApp, etc.).

TiTULO IV. De las sanciones.

Articulo 512.  Se considera una falta no grave aquellas situaciones de omisidn, olvido y descuido y en
las que no se pone en riesgo la integridad personal, de los companfieros y de la institucion.

Se considera una falta grave aquellas situaciones deliberadas en tema disciplinar y/o académico que
contradigan el modelo formativo de la institucion.

TITULO V. De los tipos de sanciones:

Llamada de atencidn verbal o escrita: Se aplica a todo aquel alumno que incurre por primera vez en
una falta y que, a criterio de las autoridades académicas o administrativas, no altera significativamente
el proceso ensefianza-aprendizaje ni el orden de la Institucidn.

Servicio a la comunidad: El alumno que reincida en una falta que no altere significativamente el
proceso ensefianza-aprendizaje ni el orden de la Instituciéon se comprometerad a realizar un servicio a la
comunidad, mismo que sera seialado por la autoridad escolar.

Suspensién temporal: En caso de los alumnos menores de edad segun sea la falta puede ser desde una
hora clase hasta cinco dias habiles y serd aplicada sdlo por personal directivo, con aviso a sus papas.

El uso indebido de su identificacidn institucional, tendra consecuencias como el citar a tus papas, a
quienes, personalmente, el coordinador académico correspondiente les entregara la identificacion
institucional y les pedira que firmen de enterados en el reporte. Asimismo, quedara asentado que, si
reincides en el mal uso de tu identificacidn institucional, podrds causar baja definitiva.

En caso de los alumnos mayores de edad, quedara asentado que, si reincides en el mal uso de tu
identificacion institucional, podras causar baja definitiva.

Expulsion definitiva: Se aplica a todo aquel alumno que incurra en:
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Falta grave que altere el orden institucional, el estado de la planta fisica y mobiliario del edificio y/o los
edificios del Campus UNIVA.

Robos.

Pleitos dentro de la escuela o en sus inmediaciones.

Agresidn fisica hacia un compafiero(a), directivos, maestros, personal administrativo y de servicio que
ponga en riesgo la integridad fisica del mismo, o contra sus bienes.

Uso o posesién de armas de fuego, punzo-cortantes, etc.

Poner en riesgo que la Institucién sea multada por no cumplir con la ley general para el control del
tabaco.

El uso de las redes sociales en las que se hagan publicaciones que atenten contra la buena fama de
otros alumnos, personal docente, administrativos o que afecten la imagen de la institucion.

Lo sefialado en el articulo 50 del presente reglamento y las demds causas que el consejo departamental
determine.

Portar o traficar con drogas o bebidas alcohélicas, asi como consumir las permitidas por la ley sin la
debida autorizacidn dentro de las instalaciones y en las calles que delimiten el campus universitario.
La Institucion se reserva el derecho de boletinar o no al alumno que incurra en cualquiera de estas
faltas sefaladas como graves.

TITULO VL. De las sanciones particulares:

Articulo 522.  La ausencia deliberada de un grupo a una clase (90% de los alumnos) se considera una
falta grave de disciplina y se sancionard de la siguiente manera:

12, Ocasion: doble falta y tema dado por visto en la (s) asignatura(s) a la (s) que se ausente.

22, Ocasion: triple falta y tema dado por visto en la (s) asignatura (s) a la (s) que se ausente.

32, Ocasidn: suspension definitiva de la asignatura y reprobacion automatica de todo el grupo.

Nota: Si la ausencia grupal es de todo un dia, ademas de las faltas, el grupo quedara suspendido y los
alumnos se podran reintegrar a clases hasta que tengan la autorizacion y el condicionamiento
debidamente firmado ante la coordinacién académica.

a. Losreportes grupales por indisciplina tendran las siguientes consecuencias:

I. En el primer reporte grupal, ademas de la falta y el tema dado por visto, se restaran 2 puntos
menos en la calificacion de la asignatura en la que fueron reportados por falta grave de
indisciplina, aunque no esté dentro de la informacidn dada por al maestro al grupo al inicio del
cuatrimestre en los criterios de evaluacion.

II. Si el grupo recibe un segundo reporte disciplinario, el grupo quedara suspendido, correran
faltas.

b. Cualquier objeto distractor no indispensable para el desarrollo de la asignatura asi (celular,
radios, mascotas, juegos electrdénicos, balones, espejos, pinturas, gorras, lentes obscuros, IPod,
tabletas, cdmaras fotograficas, etc.) que se use durante la clase deberd ser recogido por los
maestros y entregado en Coordinacion Académica, sin que se deba regresar a los alumnos. Los
distractores de un valor significativo se regresaran al alumno la primera vez contra un registro
en el archivo de “control de objetos distractores”; la segunda vez, el objeto distractor solo
podra ser entregado firmando y aceptando el condicionamiento correspondiente, o bien, el
coordinaccaccador informard al alumno la decisidn tomada con base a la reincidencia.
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¢. Lassanciones alos alumnos derivadas de un reporte disciplinario o académico, sea verbal o por
escrito, por parte de los maestros, solo podran ser aplicadas por el coordinador académico
correspondiente o una autoridad académica superior. El coordinador informara al maestro de
la decision tomada, de acuerdo con la falta y con las circunstancias.

d. Elalumno que ocasione deterioro al mobiliario y equipo didactico por mal uso, esta obligado a
reparar el dafio en un plazo no mayor de ocho dias habiles. El alumno sera notificado por el
coordinador académico del monto que debera cubrir en caja. En caso de que no se identifique
al responsable del dafio, el grupo asumira el cargo en forma equitativa para todos los alumnos.
Si el dafo o desperfecto es intencional, ademas, se sancionard al responsable con suspension
temporal o definitiva, segun la gravedad del caso. Cuando el aula, haya sido aseada y al inicio
de clase se encuentre sucia y las butacas en desorden, después de la primera hora de cada
turno, el maestro no deberd impartir clase y les dard 5 minutos a los alumnos para poner el
aula en condiciones dignas de dar clase. Si reinciden pondra doble falta a los alumnos y el tema
dado por visto, agregando un reporte para Coordinacién Académica.

e. El primer dia de clases, los alumnos reciben en buen estado el aula, mobiliario y equipo; por
ello, durante el cuatrimestre, los alumnos estan obligados a cubrir el costo de los dafios
ocasionados de acuerdo con los costos que fije la Direccidn de Mantenimiento y los montos
seran liquidados en caja bajo el concepto”0684 recuperacion de daifos”. En caso contrario, se
le cargara al alumno la parte proporcional en la colegiatura. El alumno que incurra en el
incumplimiento de este reglamento podra ser citado con el fin de:

I. Definir las causas que influyeron en determinada situacién o hecho.
Il. Recibir la asesoria necesaria.

TITULO VII. De la prevencion de adicciones, abuso en el consumo de alcohol y
consumo de estupefacientes.

Articulo 532.  El Bachillerato Tecnoldgico de la Universidad del Valle de Atemajac brindara apoyo y
asesoria especial a los alumnos que pudieran presentar o presenten problemas de adiccion con el
consumo de alcohol, estupefacientes o drogas, sean éstas prohibidas o de consumo. Asi mismo,
intervendra para identificar los casos mencionados, con el espiritu de evitar mayores complicaciones
en el futuro, para el afectado.

Articulo 542. En el afdn de advertir y evitar riesgos de salud, el Bachillerato Tecnoldgico de la
Universidad del Valle de Atemajac se reserva el derecho de realizar analisis clinicos de laboratorio para
la deteccidn de alcohol, estupefacientes o drogas, sean éstas prohibidas o de consumo controlado.

En el supuesto caso de que los analisis practicados resulten positivos y no se compruebe que esto se
debe a alglin medicamento prescrito por algun profesional de la salud, se enviara un reporte a la
Coordinacion de Apoyo Psicolégico de la Universidad del Valle de Atemajac, a fin de evaluar la situacion
en conjunto con la familia y recomendar opciones de atencién externa.

Articulo 552. El alumno que haya cumplimentado los supuestos del articulo anterior estara obligado
a participar en un Programa de Rehabilitaciéon, comprometiéndose a entregar un reporte semanal, a la
Coordinacion de Apoyo Psicoldgico, hasta el momento en que presente la alta clinica correspondiente.
El incumplimiento de esta disposicion por parte del alumno le causara baja definitiva.
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Articulo 562. Se considera falta grave que el alumno ingrese a la escuela con aliento alcohélico, o sea
sorprendido dentro de las instalaciones consumiendo, en posesidn, o pretendiendo vender, comprar,
introducir, regalar, distribuir, cualquier tipo de bebida embriagante, estupefaciente o droga prohibida.
El alumno sera sometido al consejo para determinar la sancién correspondiente.

CAPITULO VI. DE LAS COLEGIATURAS, FORMAS DE PAGO, PERIODOS Y
COMERCIALIZACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS
TITULO L. De las colegiaturas, formas de pago y periodos de pago.

Articulo 572. El Bachillerato Tecnolédgico de la Universidad del Valle de Atemajac, establece las
cuotas generales de cobro por el servicio prestado en relacion al curso 2023 (enero — abril, mayo —
agosto y septiembre — diciembre 2023) por alumno. (TODAS LAS CANTIDADES SON EXPRESADAS EN
PESOS MEXICANOS, MONEDA NACIONAL VIGENTE).

COSTOS DE INSCRIPCIONES (2023)

Bachilleratos Inscripcion Unica

Inscripcidn

Técnico en Administraciéon de Recursos Humanos
Técnico en Logistica $1,545.00
Técnico en Electrdnica
Técnico en Mecatrdnica

Cuotas Diversas:
Seguro para Accidentes Escolares $315.00

Articulo 582. Renuncia al derecho de inscripcion el aspirante o alumno que no haya cubierto los
requerimientos necesarios en las fechas establecidas por la Institucién para el periodo escolar o ciclo
lectivo en cuestion.

Articulo 59¢°. Cualquier atraso en el pago de las cuotas que como contraprestacion se originen con
motivo de los servicios educativos que la Institucion oferta causara recargos vy, segln sea el caso, gastos
de cobranza.

Articulo 602. No cumplir con los pagos y las cuotas anteriormente citados, en las fechas establecidas
para el efecto, serd motivo de la interrupcién del servicio educativo que la Institucidn presta conforme

a las leyes, reglamentos, decretos y/o acuerdos aplicables.

COLEGIATURAS (2023)

Bachilleratos Mensualidad
Técnico en Administracion de Recursos Humanos S 1,660.00
Técnico en Logistica S 1,660.00
Técnico en Electrdnica S 1,660.00
Técnico en Mecatronica $1,660.00
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Articulo 612. Los alumnos deben cubrir las CUOTAS por el curso 2023 durante tres ciclos
cuatrimestres, comprendidos de enero a diciembre 2023;

Articulo 622. El Bachillerato Tecnoldgico de la Universidad del Valle de Atemajac propiedad del

Instituto Superior Auténomo de Occidente, se reserva el derecho de hacer incrementos durante el
curso escolar y establecer las formas de pago.

Formas de pago

Periodo Cuatrimestral Fecha limite de Inscripcion
Fecha limite de Mensualidades

enero — abril /2023 16 de enero de 2023 El dia 15 o el dia siguiente habil de
c/mes

mayo — agosto / 2023 16 de mayo de 2023 El dia 15 o el dia siguiente habil de
c/mes

sept.— diciembre / 2023 | 15 de septiembre de 2023 El dia 15 o el dia siguiente habil de
c/mes

Tipos de pago:

Con tarjeta de débito o crédito

I. Solo en cajas de la Institucidn y en los horarios que estas prestan servicio.

Il. Con cheque, efectivo y transferencias electrénicas (SPEI / TEF).

lIl. Sucursales Bancarias autorizadas por la Direccion General de Administracion y Finanzas y la
Jefatura de Tesoreria.

IV. Domiciliacidn de pagos y/o Cargos recurrentes

V. Asolicitud del interesado y de acuerdo a las condiciones establecidas en la solicitud del servicio
para cargo a tarjetas de Débito VISA, MASTERCARD, Cuenta de Cheques y Tarjeta de Crédito
AMERICAN EXPRESS.

VI. Pago en linea

VII. Cargo a tarjeta de débito o crédito (Visa/Mastercard) disponible en la pagina web, opcién
SERVICIOS/ Selecciona Sede Guadalajara/ TESORERIA/ PAGO EN LINEA o en el portal de
alumnos (Opcién Orden de Pago)

VIIl. Pago a través de Paypal

IX. Cargo a tarjeta de débito o crédito (Visa/Mastercard/ American Express), disponible en la
pagina web, Opcién SERVICIOS/ Selecciona Sede Guadalajara/ TESORERIA/ Pago Paypal.

Articulo 632. Cualquier atraso en el pago de cuotas causara recargos, dicho porcentaje opera a partir
del dia siguiente al vencimiento de pago. Asi mismo en el caso del incumplimiento de la obligacion de
pago de tres o mas colegiaturas, equivalentes a cuando menos tres meses, por los usuarios, liberard a
la Institucién de continuar con la prestacién del servicio educativo observando para ello lo establecido
por el Art. 7° del acuerdo que establece las bases minimas de informacién para la comercializacion de
los servicios educativos que prestan los particulares, publicado el 10 de marzo de 1992 en el Diario
Oficial de la Federacion.
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Articulo 642. Quedan establecidos los costos de los siguientes servicios para el curso 2023: (servicios
que directamente estan relacionados con la educacion y que sean solicitados de forma personal por el
Alumno a través de Administracion Escolar).

Servicio Costo
Credencial (en caso de extravio o deterioro) $ 250.00
Constancias de Estudio sin calificaciones:
- Seguro $250.00
- Visa/pasaporte

Constancia Buena conducta /Promedio/IMSS S 100.00
Constancia con calificaciones S 380.00
Kardex $ 250.00

$

$

$

Historial Académico 785.00
Certificado Parcial 830.00
Duplicado de Certificado Total 1,185.00
Examen extraordinario S 410.00

Articulo 652. En caso de ordenarlo la ley correspondiente, a todas las cuotas o pagos comprendidos
en el presente reglamento, se les agregara el I.V.A. (A la fecha de emision de este reglamento, todos
los pagos estan exentos de dicho impuesto).

Periodos de inscripcion y Reinscripcion

Periodo Cuatrimestral Fecha limite de Inscripcién y Reinscripcion
Calendario 22-A enero — abril /23 Del 3 al 6 de enero de 2023

Calendario 22-B mayo — agosto / 23 Del 2 al 5 de mayo de 2023

Calendario 22-C sept.— diciembre / 23 Del 28 agosto al 1 de septiembre de 2023

TITULO II. De los aspectos de informacién y comercializacién de los servicios educativos

Articulo 662. Informar previamente aspirantes que pretendan ingresar a esta institucidn aspectos
relevantes sobre los servicios educativos que se ofrecen y el cumplimiento al acuerdo que establece las
bases minimas de informaciéon publicado en el diario oficial de la federacién 10 de marzo de 1992 a
través de las siguientes actividades:

I. Difusion de la oferta inserta en campafias publicitarias que se colocan en medios masivos de
comunicacion tales como pagina web, radio, televisidn, y exteriores entre otros.

Il. Articulos promocionales, videos, materiales impresos mostrando los nimeros de acuerdos y la
incorporacion.

lll. Realizacion de sesiones y eventos informativos en la institucion para detallar de manera
ampliada la oferta académica, costo de inscripcién, formas de pago de colegiaturas, becas y
demas servicios que ofrece la institucién.

IV. Realizacion de los trdmites de admision a los prospectos que cubren con el perfil de ingreso

V. Aplicacion de exdmenes de admision.
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VI. Dictaminacion.
VII. Seguimiento a inscripcién.
VIIl.Cierre.

CAPITULO VII. DE LAS BECAS
TITULO 1. De la asignacion, refrendo y operacién de becas univa.

Articulo 672. La UNIVA, en cumplimiento a lo dispuesto por la Autoridad Educativa otorgara un
minimo de becas, equivalente al cinco por ciento del total de alumnos inscritos durante cada ciclo
escolar.

I. La asignacion de las becas se llevara a cabo de conformidad con los criterios y procedimientos
que establece el presente capitulo y lo estipulado en las convocatorias correspondientes para
cada periodo escolar

[I. Las becas consisten en la exencidn del pago total o parcial de las cuotas de inscripcion y de
colegiaturas vigentes para cada ciclo escolar.

[Il. El drea de Ayudas Financieras de la institucion sera el responsable de coordinar y administrar
todos los procesos relacionados con la convocatoria, seleccién, otorgamiento y seguimiento de
becas.

IV. El drea de Ayudas Financieras publicard y difundira entre el alumnado, los tiempos en que se
deberan realizar los tramites de solicitud de beca, los requisitos para integrar las solicitudes,
asi como las fechas y los medios en que se publicaran los resultados.

TITULO II. De los requisitos para el otorgamiento de becas.

I.  Ser de nacionalidad mexicana.
Il. Estén inscritos en programas de bachillerato, o bien estar en tramite de admision.
M. Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos por las convocatorias, anexando la
documentaciéon comprobatoria requerida.
V. Que cuenten con el promedio general de calificaciones minimo que se establezca la convocatoria.
V. Comprueben mediante un estudio socioecondmico que requieren la beca para continuar o concluir sus
estudios. El estudio socioecondmico respectivo debera realizarse por una agencia o prestador de
servicios autorizado por la Institucion.

VI. Cumplan con los lineamientos generales establecidos en el reglamento general de alumnos del
Bachillerato Tecnoldgico de la Universidad de Valle de Atemajac.
VII. No hayan reprobado o dado de baja alguna asignatura al término del ciclo escolar anterior al que

soliciten la beca, aun cuando el alumno haya sido promovido al siguiente ciclo escolar que corresponda.

TITULO Il1. De los tipos de becas.

Articulo 682. Beca UNIVA SEJ Es la exencién parcial de cuotas de colegiatura a alumnos de
Bachillerato UNIVA.
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Articulo 692. La Universidad ofrece esta beca a los alumnos de nuevo ingreso y estudiantes activos
con excelencia académica en la trayectoria de sus estudios, y que no cuenten con los recursos
econdmicos suficientes para liquidar la totalidad de la colegiatura. Estas becas podran ser desde un
10% hasta un 50% del costo de la inscripcidn y colegiatura

REQUISITOS:

Ser de nacionalidad mexicana.

Estar inscrito en el bachillerato UNIVA o haber realizado trdmites de Admisién.

Tener un promedio igual o mayor a 8.5 sin extraordinarios. A los aspirantes y alumnos de primer
cuatrimestre, se considerard el promedio general de la secundaria. Para los alumnos del 22
cuatrimestre en adelante, se considerard el promedio general de los periodos cursados.

Mostrar la insuficiencia econédmica para liquidar la totalidad de la colegiatura, lo cual sera constatado
a través de una investigacion socioecondmica.

El alumno cubrira costo del estudio socioecondmico siempre y cuando su familia viva en la zona
metropolitana de Guadalajara. En caso de radicar fuera de la ciudad, serd necesario comunicarse al
Departamento de Ayudas Financieras para proporcionarles la cotizacidn del mismo.

Articulo 702. La seleccion de los becarios se llevard a cabo a través de un Comité de Becas integrado
por padres de familia, maestros y directivos del Bachillerato UNIVA. El porcentaje se otorgara de
acuerdo con el resultado del estudio socioecondmico realizado a los candidatos a esta beca y en base
al andlisis del Comité de Becas. La decisidon del comité es inapelable.

Articulo 712. Después del analisis del Comité de Becas se asignara el porcentaje a otorgar, el cual se
hard oficial cuando el estudiante se presente en las oficinas de Ayudas Financieras para su
formalizacién. Este porcentaje se le comunicara al estudiante a través de un listado que publicard el
departamento de Ayudas Financieras.

Articulo 72°. Para renovar cada cuatrimestre la Beca UNIVA, el estudiante beneficiado debera
obtener un promedio cuatrimestral de 8.5, sin extraordinarios y ajustarse a los lineamientos generales
de la Universidad.

Articulo 732. Las becas tendran vigencia mientras el alumno cumpla con los requisitos que marca el
reglamento correspondiente y curse ininterrumpidamente sus estudios.

La convocatoria sera publicada en el mes de mayo, aquellos alumnos beneficiados con algun porcentaje
de beca, este ultimo aplicara a partir del periodo de septiembre.

REQUISITOS:

Ser de nacionalidad mexicana.

Ser alumno activo del Bachillerato UNIVA.

Promedio general minimo de 8.5 sin extraordinarios.

INFORMACION ADICIONAL:

Las variables a considerar para el otorgamiento de esta beca son:
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Aplicacién de la beca hasta la terminacidon del nivel de estudios actual, siempre y cuando no
interrumpa estudios y mantenga el promedio requerido.

Se dard prioridad a solicitudes de periodos avisados, considerando la normatividad establecida en este
reglamento.

Para el tramite de esta beca es necesario presentarse en el drea de Ayudas Financieras.

Articulo 742. Los resultados seran publicados por el drea de Ayudas Financieras un mes antes, previo
al inicio de cada periodo escolar. El alumno debera acudir a dicha instancia para verificar el resultado
de su solicitud, y en su caso formalizar la aceptacién de la beca.

Articulo 752. Los Aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar su inconformidad
por escrito ante la Institucién, en un plazo no mayor a dos dias habiles después de iniciado el ciclo
escolar para el cual se solicité la beca

Para obtener la renovacion de beca, el alumno deberd mantener las mismas condiciones que dieron
origen a la misma.

Articulo 762. Las becas tendran una vigencia igual a un ciclo cuatrimestral y no podran suspenderse
ni cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en los casos previstos en este capitulo.

a) Suspensidn o cancelacion de becas. Las condiciones para el mantenimiento y, en su caso,
cancelacion de becas seran informadas por escrito al Alumno beneficiado en el momento que formalice
la aceptacién de la misma ante el Departamento de Ayudas Financieras de la Universidad.

b) La institucidn podra cancelar el tramite de beca escolar cuando el alumno:

I. Haya proporcionado informacidn falsa para su obtencion
[Il. Muestre conductas contrarias a los lineamientos generales de la Universidad, establecidos en el
presente reglamento.

c) La Institucion podra cancelar una beca escolar cuando el alumno:
I. Presente un promedio cuatrimestral menor al requerido segun el programa de beca.
Il. Presente extraordinarios al término del cuatrimestre.
lll. Realice conductas contrarias a los lineamientos publicados en el reglamento general de
alumnos.
VI. Presente adeudo de colegiatura.

Articulo 772. No son requisitos las acciones compensatorias y los reportes de dictamenes de
competencia.

CAPITULO VIII INSTANCIAS DE REVISION Y ANALISIS
Titulo I. Atencidn de quejas derivadas por la prestacion del servicio

Articulo 782. Todo alumno, activo o inactivo; egresado o aspirante a alumno, podra ser escuchado
y atendido por las autoridades académicas y/o administrativas, cuando estime que algunos de sus
derechos han sido violados o cuando se presente alguna situacion extraordinaria que no esté
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contemplada en el presente reglamento. El interesado siempre deberd respetar las instancias que
correspondan por orden jerarquico; debera hacer sus solicitudes a través de escrito libre, donde
claramente exprese su solicitud, acompafiando las evidencias o documentos que considere pertinentes

Titulo 2. Instancias de revision y analisis

Articulo 792. La estructura para el estudio, revisién y aplicacién de lo dispuesto en el presente
reglamento sera conforme al siguiente orden jerarquico:

1. Autoridad Académica y/o Administrativa correspondiente
2. El Consejo Departamental
3. ElConsejo Académico

El alumno, cuando estime que alguno de sus derechos ha sido violado, podra solicitar la respectiva
revisidn, siempre respetando las instancias anteriormente mencionadas y debera agotar las mismas
por orden jerdrquico, iniciando por autoridad académica y/o administrativa correspondiente.

Articulo 802. El Consejo Departamental: es un érgano colegiado, responsable de revisar a solicitud
del interesado los asuntos donde este ultimo estime se han violado sus derechos; dicho Consejo estara
integrado por:

I. Laautoridad académica y/o administrativa maxima del plantel, que fungirad como presidente.

II. Coordinador académico correspondiente, que fungird como secretario.

[Il. Dos docentes del area académica correspondiente.

IV. Dos alumnos, uno con nivel de excelencia académica, y el otro preferentemente concejal del
grupo del alumno interesado.

Articulo 81¢. El Consejo Académico es un érgano colegiado, responsable de revisar a solicitud del
interesado las resoluciones del Consejo Departamental; estara integrado por:

l. El Director del plantel, que fungird como presidente
1. Quien haya sido el presidente en el Consejo Departamental, mismo que fungira como
Vicepresidente de este Consejo.
Il. El titular de Administracidn Escolar del plantel correspondiente.
V. El coordinador académico correspondiente, que fungird como secretario.
V. Un docente del drea académica correspondiente.

Articulo 82¢2. El interesado deberd presentar sus solicitudes ante la autoridad académica y/o
administrativa correspondiente, segun sea el caso, o bien ante el secretario respectivo cuando se trate
de la solicitud promovida ante algln consejo.

Articulo 83¢2. Tanto la autoridad académica y/o administrativa como los consejos que reciban

alguna solicitud deberan estudiarla a fin de emitir la resoluciéon correspondiente de forma oportuna,

misma que debera ser notificada al interesado a través del secretario del consejo respectivo o por la

autoridad académica y/o administrativa, o por alguno de los medios de comunicacion oficiales que
Pagina 32 de 37

UNIVA

7,

> <

" Mas para S



PREPARATORIA UNIVA
REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS AUTOPLANEADO
N

destine la Institucion.

Articulo 84¢2. El plazo improrrogable para presentar las solicitudes de revisién ante las autoridades
académicas y/o administrativas, o ante los consejos descritos en el presente capitulo, sera de cinco dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en que haya surtido efecto la notificacion
respectiva y/o de que el interesado haya tenido conocimiento de forma fehaciente del hecho
reclamado, salvo en los casos en los que en el presente reglamento ya se haya fijado un término para
el efecto.

Articulo 85¢2. Las notificaciones surtiran efecto al dia siguiente en que se practiquen. Las
notificaciones se podrdn practicar por cualquier medio a través del cual se pueda acreditar de forma
fehaciente que la misma fue hecha del conocimiento del interesado.

Si el interesado, al momento de presentar una solicitud de revision a las que alude el presente capitulo,
se manifiesta expresamente conocedor del tema motivo de su solicitud, dicho tema se le tendra para
todos los efectos como debidamente notificado a partir de la fecha de presentacion de su solicitud, o
bien si fuese el caso a partir de la fecha en la que él manifieste que tuvo conocimiento del tema.

Articulo 86°. La Institucién podra practicar notificaciones formales al alumno a través de las
direcciones de correo electrénico registradas por este ultimo ante la Institucion o en su domicilio fisico.
Por lo anterior, el alumno debera informar oportunamente a la Institucion de cualquier cambio en los
mismos.

TRANSITORIOS

Articulo 872. Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento, serd discutida y aprobada
por el Consejo Departamental de la Preparatoria UNIVA.

Articulo 88¢2. El presente Reglamento General de Alumnos empieza a surtir efecto a partir de enero
2023 y estard vigente en tanto no se reforme o derogue.

Articulo 89¢2. Quedan sin efecto todos los reglamentos anteriores a la fecha de promulgacién del
presente ordenamiento.

Articulo 90¢. Los medios por los cuales se promovera el Reglamento General de alumnos son
www.univa.mx, y www.alumnos.univa.mx , en esta ultima ingresando con matricula vy
contrasefia.
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DEFINICIONES

Adiccién: Habito de conductas peligrosas o de consumo de determinados productos, en
especial drogas, y del que no se puede prescindir o resulta muy dificil hacerlo por razones
de dependencia psicoldgica o incluso fisioldgica.

. Alumno: Estudiante, es todo aquel usuario que estd inscrito y cursa el programa del
Bachillerato Autoplaneado.

M. Asignatura y/o unidad de aprendizaje: conjunto de actividades de aprendizaje
metodolégicamente planeadas con la finalidad de obtener, desarrollar y fomentar
competencias en un ambito del saber.

IV. Autoridad académica y/o administrativa: persona que tiene la facultad para hacer
cumplir y/o sancionar con base en lo que se establece en el presente reglamento y de
acuerdo con sus competencias dentro de la Institucién, entendiéndose como dicha
figura al profesor, coordinador, jefe o director del drea correspondiente y, en ultima
instancia, el director de plantel.

V.  Autoridad educativa: las unidades administrativas y érganos competentes de la
Secretaria de Educacion Publica.

VI. Autenticidad: Aquello que estd documentado o certificado como verdadero o seguro.

VII.  Baja temporal: suspensién temporal de los estudios del alumno.

VIIl.  Baja definitiva: suspensidn permanente de los estudios del alumno, ya sea por solicitud
propia o por aplicacion del presente reglamento.

IX. Baja definitiva del programa: suspensidn permanente de un programa académico de la
Institucion.

X. Beca: exencidn del pago total o parcial de las cuotas de inscripcidén y de colegiaturas
vigentes para cada periodo escolar o ciclo lectivo.

XI. Calendario escolar: Permite llevar un orden cronoldgico de actividades a organizar, ejemplo

conocer el inicio de cursos, periodos vacacionales, periodo de examenes, suspension de
labores, periodo de preinscripciones etc.

Xll.  Consejo departamental: Es |la asamblea que delibera diferentes situaciones que reflejan el
bienestar de Alumnos y de la institucion.
XIll.  Cursos de recursamientos: Instrumento académico de apoyo a los alumnos para regularizar

las asignaturas que no hayan aprobado en cuatrimestres anteriores y durante el
cuatrimestre, por inasistencias o por promedio académico insuficiente.

XIV. Docente: Profesor, Maestro, Académico, Actor que realiza las funciones del proceso de
ensefianza-aprendizaje.

XV. Documentacién apdcrifa: Es aquella que no se puede probar su autenticidad.

XVI. Egresado: aquel que ha cursado y acreditado totalmente las asignaturas o unidades de
aprendizaje y completado el nimero total de créditos exigido por el Plan de Estudios
Vigente del Bachillerato Autoplaneado

XVII. Equidad: Cualidad que consiste en dar a cada uno lo que se merece en funcién de sus
méritos o condiciones y en no favorecer en el trato a una persona perjudicando a otra.

XVIII. Evaluaciéon docente: valorar el desempefio docente mediante una herramienta que
pondera diferentes aspectos.

XIX. Formacion integral: Se entiende por formacidn integral el desarrollo de todas las
dimensiones de la vida personal, de manera que los estudiantes adquieran una conciencia
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superior que les permita comprender su propio valor histdrico, su propia funcién en la vida,
sus propios derechos y deberes, y los haga capaces de intervenir y participar Ilcida y
responsablemente en la vida social, cultural, econémica y politica, aportando su actitud
creativa y su aptitud critica e investigativa.

Igualdad: Condicién o circunstancia de tener una misma naturaleza, cantidad, calidad, valor
o forma, o de compartir alguna cualidad o caracteristica.

Juegos de azar: Son juegos en los cuales las posibilidades de ganar o perder no dependen
exclusivamente de la habilidad del jugador, sino que interviene también el azar, son también
juegos de apuestas.

Kardex: Muestra las asignaturas acreditadas y no acreditadas que el alumno ha cursado,
calificacion y nimero de créditos obtenidos, ciclo en el que cursa la(s) asignaturas (s),
promedio obtenido hasta el momento, ciclo de admisién y ultimo ciclo. Es certificado por el
Coordinador de Control Escolar.

Lenguaje soez: Que es grosero y bajo en sus palabras o actos de modo que resulta
desagradable y ofensivo.

Pérdida de derecho a examen: Es el desaprovechamiento a las diferentes actividades que
se consideran para la evaluacién final.

Personal Directivo: Personal que labora en la Institucidon Educativa y que esta debidamente
registrado y autorizado por la Secretaria de Educacidn Jalisco.

Plan de estudio: Programa de asignaturas que se imparten en cada periodo, comprendiendo
temario, objetivos, metodologia y bibliografia.

Responsabilidad social: El concepto de responsabilidad social, refiere la obligacién o a la
carga que tiene un integrante de la sociedad respecto a otros miembros o al grupo en su
conjunto. Esto quiere decir que, aquello que hace una persona puede tener consecuencias,
ya sean negativas o positivas, en la comunidad, y que el sujeto debe hacerse cargo de ellas.
Sancion: Pena establecida para el que infringe una ley o una norma legal.

Servicio social: actividad conforme a la ley que prestan los alumnos y/o egresados; es
uno de los requisitos indispensables para obtener el titulo de tecnoldgico.

TUI: Tarjeta universitaria inteligente es la identificacién personal que acredita al alumno(a).
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CALENDARIO ESCOLAR

ANEXOS
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AVISO DE PRIVACIDAD

AVISO DE PRIVACIDAD

En cumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Parficulares y su Reglamento, El Instituto Superior Auténomo de Occidente, A.C., en su caracter de
administrador y propietano de la Universidad del Valle de Atemajac, con domicilio en Av. Tepeyac No 4800, Fracc. Prados Tepeyac; Zapopan, Jalisco, México. C.P. 45050, es responsable

de recabar sus datos personales y datos personales sensibles, asi como del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion.

Finalidades que dan origen al tfratamiento de datos y posibles
transferencias

medida de seguridad. Si usted ingresa a alguno de los campus de la Universidad del Valle
de Atemajac, acepta que podrd ser grabado yio fotografiado, consintiendo que la

Nuestra institucion es una comunidad académica que de modo riguroso y critico contribuye
a la tutela y al desarrollo de la dignidad humana y de la herencia cultural, mediante la
investigacion, la ensefianza vy los diversos servicios ofrecidos a las comunidades locales,
nacionales e interacionales; por lo que en el caso de que usted sea aspirante, alumno,
egresado, o solicitante de empleo, sus datos personales y dafos personales sensibles,
podran ser utilizados para; cumplir con los compromisos legales y comerciales inherentes a
la prestacion de nuestros servicios académicos o administrativos, participarle sobre
cambios en los mismos, para fines informativos o mercadologicos, evaluar la calidad de los
servicios que brindamos, generar reportes con fines estadisticos que ayuden a la
planeacién estratégica y operativa de esta insfitucién, emitir reportes encriptados a
instituciones reguladoras y acreditadoras en materia educativa para la acreditacion de
nuestros programas académicos. Para las finalidades antes mencionadas, requenmos
obtener en general referencias que nos permitan identificarle, recabando sus siguientes
datos personales y datos personales sensibles: folo personal, sexo, fecha y lugar de
nacimiento, estado civil, domicilio, clave Gnica de registro de poblacion, registro federal de
contribuyentes, nimeros telefonicos, correo electronico, nombre de sus padres o tufores,
nombre de sus hermanos, lugar donde frabaja, datos sobre su trayecioria académica. En
caso de que usted sea aspirante o alumno se recabaran para uso exclusivo interno de esta
institucion sus datos personales sensibles, pertinentes a su estado de salud en general, a
fravés de la recepcion del certificado médico correspondiente, e informacion relacionada
con cuestiones de caracler psicoldgico o psiquidtico a ftravés de la entrevista
psicopedagdgica respectiva. En caso de que solicitase en su calidad de alumno o aspirante,
padre o tutor de los anferiores, o bien como aval, apoyo econdmico, crédito o beca para el
uso de nuestros servicios educativos, se recabaran sus datos financieros y paftrimoniales
consistentes en; historial crediticio, bienes patrimoniales, ingresos y egresos,

Le informamos que sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera
del pais, por personas distintas a esta insfitucion. En ese sentido, su informacion puede ser
compartida en el futuro, en el caso de que usted sea candidato a colaborador o colaborador
de nuestra institucion, con agencias calificadoras para la realizacion del correspondiente
estudio socioecondmico, si usted es usuario de nuestra bolsa de frabajo, para ser
promovida con las empresas, agencias o consultorias que estén buscando candidatos para
cubrir alguna vacante y en donde usted tenga la oportunidad de ser elegido para el puesto.
Asi mismo, en el case de que usted sea alumno, egresado o colaborador; con fuentes de
trabajo donde usted haya presentado solicitudes laborales, o bien donde usted se haya
inscrito a efecto de realizar estudios académicos posteriores, para la autenfificacion de su
certificado, diploma, fitulo o cualquier ofro documento que haya sido expedido por esta
institucion en su favor, 0 para la verificacion por parte de dichas organizaciones de su
historial académico, profesional o laboral en esta institucion. En el caso de que usted sea
alumno o colaborador, sus datos seran fransferidos a compafiias aseguradoras, a efecto de
la contratacion de la poliza correspondiente, el seguimiento a accidentes escolares, asi
como el aviso y tramite en caso de padecimientos cubiertos por dicha poliza; asi mismo en
el caso de que usted sea alumno, o bien su padre, futor o aval, sus datos se podrian
transferir para efecto de cobranza de adeudos pendientes, o bien en el caso de que usted
sea alumno prestador del servicio social, de practicas profesicnales o de pregrade, sus
dalos personales se transferiran a aquelios organismos publicos o privados donde usted
sea asignado y aceptado para desempefiar tal funcion. En el caso de que usted en su
calidad de alumno o aspirante, padre o tutor de los anteriores, o bien aval, solicitase apoyo
economico, crédito o beca para el uso de nuestros servicios educalivos, sus datos
personales, como asi mismo, sus datos financieros o pafrimoniales, seran transferidos tanto
a agencias calificadoras como instituciones financieras y de crédito. Si usted no manifiesta,
enun plazo de cinco dias habiles, contados a partir de que tuvo a su disposicion el presente
aviso de privacidad, su oposicion para que sus datos sean fransferidos, se entendera que
ha oforgado su consentimiento para ello. Sus datos personales no seran transferidos a
terceros para fines distintos a los antes mencionados, salvaguardando la privacidad de los
mismos.

Videos, audio y fotografia

Nuestra institucién graba audios y videos, toma folografias de los eventos que realiza, tales
como clases, conferencias, eventos deportivos, culturales, recreativos, de difusion y como

ur podra utlizar el material, distribuirlo o transmitio para cursos, clases y
actividades académicas o de indole publicitaria.

Medidas de control y resguardo de informacion

Para el resguardo de sus datos personales, nuestra insfitucion ha establecido distintas
medidas de seguridad tanto administrativas, como técnicas y fisicas, segin sea mas
apropiado de acuerdo con el fipo de datos personales en cuestion y el tratamiento al que
estan sujetos

Paginas de Internet

Enel caso de visitas a nuestras paginas de internet, cabe mencionar, que al accesar a sitios
de esa red, se podran encontrar con cookies, que son archivos de texlo que son
descargados automaticamente y almacenados en el disco duro del equipo de computo del
usuario al navegar en la pagina de internet especifica, los cuales permiten grabar en el
servidor de internet algunos de sus datos. Asimismo, las paginas de infemet pueden
contener web beacons, que son imagenes insertadas en la pagina o comeo electronico, que
pueden ser utilizadas para monitorear el comportamiento de un visitante, asi como para
almacenar informacion sobre la direccion IP del usuario, duracién del tiempo de interaccion
de dicha pagina y el tipo de navegador utilizado. En virtud de lo anterior, le informamos que
nuestra institucion pudiera utilizar cookies y web beacons para un mejor desempefio del
sitio, estas cookies y otras tecnologias pueden ser deshabilitadas en las opciones de
configuracién del navegador que se esté usando.

Derechos ARCO

Usted, previa acreditacion de su personalidad, tiene derecho de Acceder, Rectificar y
Cancelar sus datos personales y datos personales sensibles, asi como de Oponerse al
tratamiento de los mismos o revocar el consentimiento que para fal fin nos haya otorgado,
a fravés de los procedimientos que hemos implementado. Para conocer dichos
procedimientos, asi como sus requisitos y plazos, puede entrar en contacto, con nuestra
responsable del drea de datos personales: Mira. Delia Villarruel Villarruel, en el teléfono
(0133) 31 34 08 00, ext. 1401, o al correo electronico datos.personales@univa.mx o bien
personalmente en la ventanilla de la Direccion de Administracion Escolar de alguno de
nuestros campus de la Universidad del Valle de Alemajac.

Modificaciones al Aviso de Privacidad

Nos reservamos el derecho de efectuar en cualquier momento modificaciones o
actualizaciones al presente aviso de privacidad, para la atencion de novedades legislativas
0 jurisprudenciales, politicas intemas, nuevos requerimientos para la prestacion u
ofrecimiento de nuesiros servicios o productos y praclicas del mercado; esfas
modificaciones estaran disponibles al piblico a través de los siguientes medios: (i)
anuncios visibles en los campus UNIVA (ii) en nuesfra pagina de Internet www.univa.mx,
seccion aviso de privacidad (iif) 0 se las haremos llegar al Uitimo correo electronico que nos
haya proporcionado.

Lafecha de la iifima actualizacion al presente aviso de privacidad es 17 de abril de 2013.

Acepto el tratamiento y No aceplo las
las posibles transferencias posibles transferencias
Nombre
Fecha
Firma
Padre o Tutor
Fecha
Firma
Plantel

UNIVA

La Universidad Catélica
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