UNIVA

4 La Universided Catdlica

JEFATURA DE SERVICIOS ESCOLARES
PREPARATORIA

ENTREGA DE DOCUMENTOS

Estimado(a) aspirante:

La Jefatura de Administracidon Escolar hace de tu conocimiento que después de haber sido
admitido, la entrega de la documentacion para ser inscrito ante SEP sera directamente en las ventanillas
de Servicios Escolares (Ed. Administrativo de preparatoria planta baja) en un horario de 9:00 a 13:00
de la siguiente manera:

Alumnos con matricula UNIVA terminacion:
Lunes 29 De 0001 A 0200
Martes 30 De 0201 a 0400
Agosto Miércoles 31 De 0401 a 0600
Jueves 1 De 0601 a 0800
Viernes 2 De 0801 en adelante

La documentacion se debe entregar en el siguiente orden:

1. En un primer clip:

e Certificado de secundaria original
e Acta de nacimiento original actualizada (un afo), con letra legible, en buen estado.
e 1 copiadela CURP

2. En un segundo clip:
e 1 copia del certificado de secundaria
e 1 copia del acta de nacimiento
e 1 copiadelaCURP

3. En un tercer clip:
e 1 copia del certificado de secundaria
e 1 copia del acta de nacimiento
e 1 copiadelaCURP

4. En un cuarto clip:
e 4 fotos instantdneas tamafio infantil en un sobre

Aviso de privacidad firmado**

Carta consentimiento firmada**

Firma de conformidad del reglamento escolar de preparatoria**
e Compromiso de Servicio Social y Practicas Profesionales **
e Formato de actualizacién de datos

Nota:
Solo se recibird documentacidn completa, y en el orden indicado en este documento.

**Formatos disponibles en http://www.univa.mx/sedes/guadalajara/tramites/bachillerato



http://www.univa.mx/sedes/guadalajara/tramites/bachillerato

AVISO DE PRIVACIDAD

En cumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares y su Reglamento, El Instituto Superior Auténomo de Occidente, A.C., en su caracter de
administrador y propietario de la Universidad del Valle de Atemajac, con domicilio en Av. Tepeyac No 4800, Fracc. Prados Tepeyac; Zapopan, Jalisco, México. C.P. 45050, es responsable
de recabar sus datos personales y datos personales sensibles, asi como del uso que se le dé a los mismos vy de su proteccion.

Finalidades que dan origen al tratamiento de datos y posibles
transferencias

Nuestra institucion es una comunidad académica que de modo riguroso v critico contribuye
a la tutela y al desarrollo de la dignidad humana y de la herencia cultural, mediante la
investigacion, la ensefianza y los diversos servicios ofrecidos a las comunidades locales,
nacionales e internacionales; por lo que en el caso de que usted sea aspirante, alumno,
egresado, o solicitante de empleo, sus datos personales y datos personales sensibles,
podran ser utilizados para; cumplir con los compromisos legales y comerciales inherentes a
la prestacion de nuestros servicios académicos o administrativos, participarle sobre
cambios en los mismos, para fines informativos o mercadologicos, evaluar la calidad de los
servicios que brindamos, generar reportes con fines estadisticos que ayuden a la
planeacion estratégica y operativa de esta insfitucion, emitir reportes encriptados a
instituciones reguladoras y acreditadoras en materia educativa para la acreditacion de
nuestros programas académicos. Para las finalidades antes mencionadas, requerimos
obtener en general referencias que nos permitan identificarle, recabando sus siguientes
datos personales y datos personales sensibles: foto personal, sexo, fecha y lugar de
nacimiento, estado civil, domicilio, clave Unica de registro de poblacion, registro federal de
contribuyentes, nameros telefonicos, correo electronico, nombre de sus padres o tutores,
nombre de sus hermanos, lugar donde trabaja, datos sobre su trayectoria académica. En
caso de que usted sea aspirante o alumno se recabaran para uso exclusivo interno de esta
institucion sus datos personales sensibles, pertinentes a su estado de salud en general, a
fravés de la recepcion del certificado médico correspondiente, e informacion relacionada
con cuestiones de caracler psicologico o psiquiatico a traves de la entrevista
psicopedagogica respectiva. En caso de que solicitase en su calidad de alumno o aspirante,
padre o tutor de los anteriores, o bien como aval, apoyo economico, crédito o beca para el
uso de nuestros servicios educativos, se recabaran sus datos financieros y patrimoniales
consistentes en; historial crediticio, bienes patrimoniales, ingresos v egresos,

Le informamos que sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera
del pais, por personas distintas a esta institucion. En ese sentido, su informacion puede ser
compartida en el futuro, en el caso de que usted sea candidato a colaborador o colaborador
de nuestra institucion, con agencias calificadoras para la realizacion del correspondiente
estudio socioeconomico, si usted es usuario de nuestra bolsa de frabajo, para ser
promovida con las empresas, agencias o consultorias que estén buscando candidatos para
cubrir alguna vacante y en donde usted tenga la oportunidad de ser elegido para el puesto.
Asi mismo, en el caso de que usted sea alumno, egresado o colaborador; con fuentes de
frabajo donde usted haya presentado solicitudes laborales, o bien donde usted se haya
inscrito a efecto de realizar estudios académicos posteriores, para la autenfificacion de su
certificado, diploma, titulo o cualquier otro documento que haya sido expedido por esta
institucion en su favor, o para la venficacion por parte de dichas organizaciones de su
historial académico, profesional o laboral en esta institucion. En el caso de que usted sea
alumno o colaborador, sus datos seran transferidos a companias aseguradoras, a efecto de
la contratacion de la poliza correspondiente, el seguimiento a accidentes escolares, asi
como el aviso y tramite en caso de padecimientos cubiertos por dicha poliza; asi mismo en
€l caso de que usted sea alumno, o bien su padre, tutor o aval, sus datos se podrian
transferir para efecto de cobranza de adeudos pendientes, o bien en el caso de que usted
sea alumno prestador del servicio social, de practicas profesionales o de pregrado, sus
datos personales se fransferiran a aquellos organismos publicos o privados donde usted
sea asignado v aceptado para desemperiar tal funcion. En el caso de que usted en su
calidad de alumno o aspirante, padre o tutor de los anteriores, o bien aval, solicitase apoyo
econémico, crédito o beca para el uso de nuestros servicios educativos, sus datos
personales, como asi mismo, sus datos financieros o patrimoniales, seran transferidos tanto
a agencias calificadoras como instituciones financieras y de credito. Si usted no manifiesta,
en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de que tuvo a su disposicion el presente
aviso de privacidad, su oposicion para que sus datos sean fransferidos, se entendera que
ha otorgado su consentimiento para ello. Sus datos personales no seran transferidos a
terceros para fines distintos a los antes mencionados, salvaguardando la privacidad de los
mismos.

Videos, audio y fotografia

Nuestra institucion graba audios y videos, toma fotografias de los eventos que realiza, tales
como clases, conferencias, eventos deportivos, culturales, recreativos, de difusion y como

medida de seguridad. Si usted ingresa a alguno de los campus de la Universidad del Valle
de Atemajac, acepta que podra ser grabado ylo fotografiado, consintiendo que la
universidad podra utilizar el material, distribuirlo o transmitirio para cursos, clases y
actividades académicas o de indole publicitaria.

Medidas de control y resguardo de informacion

Para el resguardo de sus datos personales, nuestra institucion ha establecido distintas
medidas de seguridad tanto administrativas, como técnicas y fisicas, segin sea mas
apropiado de acuerdo con el tipo de datos personales en cuestion y el tratamiento al que
estan sujetos.

Paginas de Internet

En el caso de visitas a nuestras paginas de internet, cabe mencionar, que al accesar a sitios
de esa red, se podran encontrar con cookies, que son archivos de texto que son
descargados automaticamente y almacenados en el disco duro del equipo de computo del
usuario al navegar en la pagina de intemet especifica, los cuales permiten grabar en el
servidor de internet algunos de sus datos. Asimismo, las paginas de intemnet pueden
contener web beacons, que son imagenes insertadas en la pagina o correo electronico, que
pueden ser utilizadas para monitorear el comportamiento de un visitante, asi como para
almacenar informacion sobre la direccion IP del usuario, duracion del tiempo de interaccion
de dicha pagina y el tipo de navegador ufilizado. En virtud de lo anterior, le informamos que
nuesfra institucion pudiera utilizar cookies y web beacons para un mejor desempefio del
sitio, estas cookies y ofras tecnologias pueden ser deshabilitadas en las opciones de
configuracion del navegador que se esté usando.

Derechos ARCO

Usted, previa acreditacion de su personalidad, fiene derecho de Acceder, Rectificar y
Cancelar sus datos personales y datos personales sensibles, asi como de Oponerse al
tratamiento de los mismos o revocar el consentimiento que para tal fin nos haya otorgado,
a fravés de los procedimientos que hemos implementado. Para conocer dichos
procedimientos, asi como sus requisitos y plazos, puede entrar en contacto, con nuestra
responsable del area de datos personales: Mira. Delia Villarruel Villarruel, en el teléfono
(0133) 31 34 08 00, ext. 1401, o al correo electronico datos.personales@univa.mx o bien
personalmente en la ventanilla de la Direccion de Administracion Escolar de alguno de
nuestros campus de la Universidad del Valle de Atemajac.

Modificaciones al Aviso de Privacidad

Nos reservamos el derecho de efectuar en cualguier momento modificaciones o
actualizaciones al presente aviso de privacidad, para la atencion de novedades legislativas
o jurisprudenciales, polificas internas, nuevos requerimientos para la prestacion u
ofrecimiento de nuestros servicios o productos v practicas del mercado; estas
modificaciones estaran disponibles al publico a través de los siguientes medios: (i)
anuncios visibles en los campus UNIVA (i) en nuestra pagina de Internet www.univa.mx,
seccion aviso de privacidad (jii) o se las haremos llegar al (lfimo correo electrénico que nos
haya proporcionado

La fecha de la ditima actualizacion al presente aviso de privacidad es 17 de abril de 2013.

Acepto el tratamiento y No acepto las

las posibles transferencias posibles transferencias
Nombre
Fecha
Firma

Padre o Tutor
Fecha

Firma

Plantel

UNIVA

La Universidad Catdlica




JEFATURA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES -
Psicopedagogico UNIVA

/ La Universidad Catélica

CARTA CONSENTIMIENTO
De manera libre, unilateral y voluntaria autorizo que mi hijo (a)
alumno del semestre
del bachillerato turno , con matricula participe

activamente de las acciones preventivas que la Preparatoria UNIV A ofrece para su bienestar y salud
integral, quedando en el entendido de que tiene la obligacién de participar de las siguientes acciones
preventivas, asi como de las encuestas que se desprendan de las mismas:

e Visita del canino. Estas se llevarin a cabo de manera aleatoria y sin previo aviso, con el
proposito de prevenir e identificar la presencia de narcéticos y armas de fuego dentro de las
instalaciones.

e Antidoping. Se llevard a cabo de manera aleatoria y sin previo aviso, con el propésito de
prevenir e identificar conductas de riesgo frente al consumo de sustancias ilicitas.

e Valoraciones nutricionales. Acorde a lo sefialado por el Gobierno del Estado a través de la
Secretaria de Educacién Publica, se aplicardn al 100% de la poblaciéon de alumnos de 1°y 2°
semestre. Los resultados finales alimentardn las estadisticas nacionales, mientras que los casos
especiales (alumnos en riesgo) participardn de las acciones de seguimiento que la Jefatura de
Servicios Estudiantiles determine adecuadas.

e Escuela 100% Libre de Humo de Tabaco. Acorde a lo sefalado a la Ley General para el
Control del Tabaco y su Reglamento, asi como Reglamento de Alumnos.

De igual forma, estoy en el entendido de que:

Su particiaciéon no me implicara gasto alguno, ni recibiré remuneracién alguna de ella.

e Se guardarj estricta confidencialidad sobre los datos obtenidos.

A los padres de familias y/o tutores del alumno, se nos hard participes de los resultados
obtenidos, asi como de las acciones de seguimiento y/o derivacién externa seguin amerite el
caso.

e Me comprometo a participar activamente en las acciones de seguimiento que se desprendan de
éstas acciones, asi como brindar a mi hijo (a) a la atencidén integral necesaria y cubrir los gastos
de ésta, en caso de ser derivado para atencion externa.

e Me comprometo a acatar las consecuencias que del reglamento resulten en caso de que su
conducta de riesgo vaya en contra a los lineamientos institucionales y/o legales.

Zapopan, Jalisco a de de 20

Nombre y Firma del Padre de Familia o Tutor.

Av. Tepeyac No. 4800, Fracc. Prados Tepeyac, Zapopan, Jalisco, México.
C.P. 45050, Tels. 01(33) 3134-0800 www.univa.mx f¥wooo



JEFATURA DE SERVICIOS ESCOLARES U N IVA

PREPARATORIA La Universided Catdlica

REGLAMENTO DE ALUMNOS PREPARATORIA

Fecha

Estoy de acuerdo con las disposiciones del Reglamento de Alumnos de la Preparatoria UNIVA,

el cual esta publicado en el portal de alumnos
(http://www.univa.mx/sedes/guadalajara/prepa/reglamento) y en la Guia de Superacion Personal del
alumno.

Nombre del alumno

Matricula

Semestre

Area

Firmo de conformidad con la confianza de que este reglamento aporta actuar de manera
responsable, critica y comprometida del alumno.

Nombre y firma Padre o Tutor Firma del alumno

JEFATURA DE SERVICIOS ESCOLARES U N IVA

PREPARATORIA La Universided Catdlice

ACTUALIZACION DE DATOS PREPARATORIA
MATRICULA:

NOMBRE DEL ALUMNO:

TEL. CASA:

NOMBRE DEL PAPA:

CELULAR: CORREQ ELECTRONICO:

NOMBRE DE LA MAMA:

CELULAR: CORREQ ELECTRONICO:




JEFATURA DE SERVICIOS ESCOLARES | @ UNIVA

PREPARATORIA La Universidad Catalica

INFORMACION DEL SERVICIO SOCIAL
Y LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Estoy de acuerdo con la informacién referente al SERVICIO SOCIAL y las PRACTICAS
PROFESIONALES** y estoy consciente de que mi hijo(a):
del Bachillerato ( ) Tecnoldgico ( ) General en:

debe cumplir con estos requisitos antes de terminar la

preparatoria para evitar retrasos en la entrega de su documentacién final.

Zapopan, Jal. a

Nombre y Firma de enterado del Padre o Tutor
**Practicas profesionales solo aplica para Bachillerato Tecnolégico

_________________________________________________________________________________________________________________ §§a -

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

El Servicio Social es un requisito obligatorio que deben cumplir todos los alumnos de
bachillerato antes de terminar sus estudios.

Las practicas profesionales solo aplican para el bachillerato tecnologico.
L]

an®
- '_ e e '/_ ECU.&.HDG DEBES INICIAR TUS -\'
g b PRACTICAS (sélo Bach. Técnico)?
lf £CUANDO DEBES INICIAR TU SERVICIO? I Después de haber terminado el servicio social y
I Comenzanda el quinto Semestre ] S-EFI"IE-EIZI:E. .
I (SEPTIEMERE) debaras buscar — I Lo plfF_de hacer en cualqu[er Empres.a,_el. unico
dependencia de gubernamental I reguisito ) es realizar actividades
I (https:/fwenw. jalisco.gob.mix/es/zobisrmno/d l.{_mrespundlentes 2 W CMTES, _..-"’
I ependencizs). 32 tendra que llenar y entragar I A
una solicitud [disponible en =l portal de -
I‘ alumnos, seccion  servicio  sodal]  en g tEN CUANTO TIEMPO TERMINAS?
\yentznills de Administracién Escolar. ./ o+
. L :‘ En un pericdo minimo de tres meses, en los
"“----.__ - que seran distribuidas un total d= 240 horas.
‘“ L]

v

ECU;&HTCI DEBE DURAR TU SERVICIO?
Un periodo minimo de seis meses, asistiendo de MUY IMPORTANTE:
lunes = wiernes, 4 horas diarias o los fines de
zsemana, cumpliendeo con un total de 480 horas. El Servicio Social y las Practicas Profesionales son
oblizatorios para poder obtener el titulo de profesional

técnico; el no cumplir con este requisito es motivo de

retencion de documentacion oficial.

Por indicacion de la SEP no podras realizar ambas

hayores informes en ventanillas de la Jefatura de cosas al mismo tiempo, tampoco iniciar las practicas
Administracion Escalar de Preparatoria

3134-0E00 ext. 1729 con Alma Medina

antes que el servicio social, razon por la cual se te
recomienda iniciar con los tramites en fechas indicadas.




